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1 SENTENGCAS JUDICIAIS / PRECATORIOS

1.1 PROCEDIMENTOS

Atendendo ao regime de competéncia, para o caso em questdo, o fato gerador da obrigacao
surge quando da sentenca proferida ou da emissdo dos precatoérios, gerando a partir dai, a necessidade
da realizagdo da variagdo patrimonial para o efetivo registro da obrigagdo presente.

Quando da ocorréncia de despesas com sentencas judiciais/precatérios, inicialmente, antes do
cadastro do Empenho, serd necessario o cadastro, no sistema de contabilidade, do langcamento da
variacdo patrimonial correspondente ao registro do passivo referente a sentenca judicial/precatdrio. Tal
lancamento sera realizado de forma manual, através da tela de cadastro de lancamentos no sistema de
contabilidade (Contabilidade = Langamentos = Langamentos).

‘ (& sapitur * ||_.‘
99904 Fundo Municipal de Demonstracio - Ano: w
Contabiidade Usudrio Logado fc Data do Sistema 24/05/2018
» [l Tabelas
> | Tabelas

> [j Plano de Contas

> q’j Ordem de Compra
> [j Reserva Orcamentaria
> q’j Alteracdo Orcamentaria
»> [ﬂ Empenhos
[ 3 u’j Restos a Pagar
[ [jMiantantentn [/ Subvengies
[ u’j Dispensas
L J l{j Langcamentos
E Lancamentos

s

Figura 1 — Caminho: Contabilidade = Lancamentos = Lancamentos.

[ 3 q’:JArquiuns

o

3XXXXXXXX.XX.XX | VARIACOES PATRIMONIAIS DIMINUTIVAS
C | 2XXXXXXXX.XX.XX | CONTA DE PASSIVO COM INDICADOR (P) - PERMANENTE

Tal langamento sera realizado debitando-se a conta de Variagdo Patrimonial Diminutiva — VPD
correspondente a incorporagdo de passivos de sentencas judiciais e/ou precatdrios e creditando-se
conta de passivo correspondentes ao registro da respectiva obrigagdo patrimonial de sentengas judiciais
e/ou precatérios. Para atendimento ao Art. 105 da Lei 4.320/64 e ao estatuido no Manual de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — MCASP, objetivando a correta apuracdo do Superdvit/Déficit
do exercicio, a conta de passivo (podendo ser circulante ou nao circulante, dependendo do caso)



devera, obrigatoriamente, possuir indicador (P) — Permanente, conforme explicitado no respectivo
MCASP.

Contas Possiveis — VPD

Cédigo da Conta

Nome da Conta

3.1.1.1.1.03.00.00.01

SENTENCAS JUDICIAIS (Pessoal vinculado ao RPPS)

3.1.1.2.1.03.00.00.01

SENTENCAS JUDICIAIS (Pessoal vinculado ao RGPS)

3.2.1.1.1.70.00.00.01

SENTENCAS JUDICIAIS - APOSENTADORIAS

3.2.2.1.1.70.00.00.01

SENTENGAS JUDICIAIS - PENSOES

3.3.1.1.1.98.00.00.01

SENTENCAS JUDICIAIS DE FORNECEDORES DE MATERIAIS

3.6.4.0.1.00.00.00.01

INCORPORACAO DE PASSIVOS - CONSOLIDACAO

Contas Possiveis — Passivos (P)*

Cddigo da Conta

Nome da Conta

2.1.1.1.1.04.01.00.02

PRECATORIOS DE PESSOAL - REGIME ESPECIAL - ANTES DE 05/05/2000

2.1.1.1.1.04.02.00.02

PRECATORIOS DE PESSOAL - REGIME ESPECIAL — A PARTIR DE 05/05/2000 -
VENCIDOS E NAO PAGOS

2.1.1.1.1.04.03.00.02

PRECATORIOS DE PESSOAL - REGIME ESPECIAL — A PARTIR DE 05/05/2000 -
NAO VENCIDOS

2.1.1.1.1.05.01.00.02

PRECATORIOS DE PESSOAL - REGIME ORDINARIO — ANTES DE 05/05/2000

2.1.1.1.1.05.02.00.02

PRECATORIOS DE PESSOAL - REGIME ORDINARIO — A PARTIR DE 05/05/2000 -
VENCIDOS E NAO PAGOS

2.1.1.1.1.05.03.00.02

PRECATORIOS DE PESSOAL - REGIME ORDINARIO — A PARTIR DE 05/05/2000 -
NAO VENCIDOS

2.1.1.1.1.06.00.00.02

PESSOAL A PAGAR - SENTENCAS JUDICIAIS — EXCETO PRECATORIOS

2.1.1.2.1.04.01.00.02

PRECATORIOS DE BENEFICIOS PREVIDENCIARIOS — REGIME ESPECIAL - ANTES
DE 05/05/2000

2.1.1.2.1.04.02.00.02

PRECATORIOS DE BENEFICIOS PREVIDENCIARIOS — REGIME ESPECIAL - A
PARTIR DE 05/05/2000 — VENCIDOS E NAO PAGOS

2.1.1.2.1.04.03.00.02

PRECATORIOS DE BENEFICIOS PREVIDENCIARIOS — REGIME ESPECIAL — A
PARTIR DE 05/05/2000 — NAO VENCIDOS

2.1.1.2.1.05.01.00.02

PRECATORIOS DE BENEFICIOS PREVIDENCIARIOS - REGIME ORDINARIO - ANTES
DE 05/05/2000

2.1.1.2.1.05.02.00.02

PRECATORIOS DE BENEFICIOS PREVIDENCIARIOS — REGIME ORDINARIO — A
PARTIR DE 05/05/2000 — VENCIDOS E NAO PAGOS

2.1.1.2.1.05.03.00.02

PRECATORIOS DE BENEFICIOS PREVIDENCIARIOS — REGIME ORDINARIO — A
PARTIR DE 05/05/2000 — NAO VENCIDOS

2.1.1.2.1.06.00.00.02

BENEFICIOS PREVIDENCIARIOS A PAGAR — DECISOES JUDICIAIS — EXCETO
PRECATORIOS

2.1.1.3.1.03.01.00.02

PRECATORIOS DE BENEFICIOS ASSISTENCIAIS — REGIME ESPECIAL - ANTES DE
05/05/2000

2.1.1.3.1.03.02.00.02

PRECATORIOS DE BENEFICIOS ASSISTENCIAIS — REGIME ESPECIAL - A PARTIR DE
05/05/2000 — VENCIDOS E NAO PAGOS

2.1.1.3.1.03.03.00.02

PRECATORIOS DE BENEFICIOS ASSISTENCIAIS — REGIME ESPECIAL — A PARTIR




DE 05,/05/2000 — NAO VENCIDOS

2.1.1.3.1.04.01.00.02 | PRECATORIOS DE BENEFICIOS ASSISTENCIAIS — REGIME ORDINARIO - ANTES DE
05/05/2000

2.1.1.3.1.04.02.00.02 | PRECATORIOS DE BENEFICIOS ASSISTENCIAIS — REGIME ORDINARIO — A PARTIR
DE 05/05/2000 — VENCIDOS E NAO PAGOS

2.1.1.3.1.04.03.00.02 | PRECATORIOS DE BENEFICIOS ASSISTENCIAIS — REGIME ORDINARIO — A PARTIR
DE 05/05/2000 — NAO VENCIDOS

2.1.1.3.1.05.00.00.02 | BENEFICIOS ASSISTENCIAIS A PAGAR - DECISOES JUDICIAIS — EXCETO
PRECATORIOS

2.1.3.1.1.05.01.00.02 | PRECATORIOS DE FORNECEDORES NACIONAIS — REGIME ESPECIAL — ANTES DE
05/05/2000

2.1.3.1.1.05.02.00.02 | PRECATORIOS DE FORNECEDORES NACIONAIS — REGIME ESPECIAL — A PARTIR
DE 05/05/2000 — VENCIDOS E NAO PAGOS

2.1.3.1.1.05.03.00.02 | PRECATORIOS DE FORNECEDORES NACIONAIS — REGIME ESPECIAL — A PARTIR
DE 05,/05/2000 — NAO VENCIDOS

2.1.3.1.1.06.01.00.02 | PRECATORIOS DE FORNECEDORES NACIONAIS — REGIME ORDINARIO — ANTES
DE 05/05/2000

2.1.3.1.1.06.02.00.02 | PRECATORIOS DE FORNECEDORES NACIONAIS — REGIME ORDINARIO - A
PARTIR DE 05/05/2000 — VENCIDOS E NAO PAGOS

2.1.3.1.1.06.03.00.02 | PRECATORIOS DE FORNECEDORES NACIONAIS — REGIME ORDINARIO - A
PARTIR DE 05/05/2000 — NAO VENCIDOS

2.1.3.1.1.09.00.00.02 | FORNECEDORES NACIONAIS — DECISOES JUDICIAIS — EXCETO PRECATORIOS

* Por questdes de simplificacdo, estdo listadas aqui apenas contas referentes aos passivos de curto prazo
(Passivo Circulante), devendo ser consideradas também as contas de passivo correspondentes no longo
prazo (Passivo Ndo Circulante), que possuem codigos semelhantes, iniciados em 2.2..

Realizado o lancamento de registro de passivo em questdo, o préximo passo a ser executado é a
criacdo do Pré-lancamento de Empenho, que possibilitard, seguindo o regime de competéncia e a
legislagdao vigente, que no momento do empenho da despesa, o passivo, devidamente registrado
através do lancamento explicitado anteriormente, seja “trocado” de Permanente para Financeiro.

O pré-lancamento sera cadastrado acessando-se a tela de cadastro de pré-lancamento de
empenhos no sistema de contabilidade (Contabilidade = Empenhos = Pré Langamento de Empenhos).
No respectivo cadastro o usudrio informara as contas débito e crédito que serdo utilizadas pelo sistema
para, no momento do empenho, realizar o respectivo lancamento, de natureza patrimonial, responsavel
pela troca de passivos (P para F) consequente da operacdo realizada. Devera ser também configurado,
no cadastro, o tipo de pré-lancamento que serd realizado (Senten¢a Judicial, Amortiza¢do de Divida,
Provisdo 139/Férias, Repasse Consdrcio), para que o sistema disponibilize apenas as contas
correspondentes ao caso em questdo. Neste caso, tanto para precatérios quanto para sentencas
judiciais, sera usada a opc¢ao “Sentenca Judicial”.
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O sistema, para a opgdo “Conta Débito”, apenas disponibilizara para o usuario ¢
possuam o atributo (P), sendo necessario que se selecione, neste caso, obrigatoriamente, a mesma

conta utilizada como “Conta Crédito” no langamento de registro do passivo ja realizado.

Para a opcao “Conta Crédito”, o sistema disponibilizara somente contas que possuam atributo
(F), de acordo com o tipo de pré-lancamento selecionado. O usudrio deverd atentar para que seja
selecionada conta com atributo (F) devidamente correspondente a conta débito ja selecionada.

99904 Fundo Municipal de Demonstracio Més: “ ano: ENCEEE
Contabihidade Usudrio Logado fc Data do Sistema 25/05/2018
b (| Tabelas
b (| Tabelas

> q’j Plano de Contas

> q:j Ordem de Compra
» | Reserva Orcamentaria
» [] Alteracio Orcamentsria
v :[_j Empenhos
E Pré& Lancamento de Empenhos h
[£] cadastros de Empenhos
[E] Listar Empenhos por Processos
» [l Relatérios (Empeanhos)
¥ [l Restos a Pagar

Fig. 2 — Caminho: Contabilidade = Empenhos = Pré Lancamento de Empenhos

99904 Fundo Municipal de Demonstracio

Contabilidade Usudrio Logado fe Data do Sistema 25/05/2018

# > Pré Langcamento de Empenhos > Novo Pré Lancamento de Empenho

Cadastro

Ano % 2018

Nome 51‘-| SENTENGA JUDICIAL - PESSOAY

Tipo Sr.[ Sentenga Judicial | - J

Contas Débito % 249 - 2.1.1.1.1.06.00.00.02 PESSOAL A PAGAR - SENTENCAS JUDICIAIS - EXCETO PRECATORIOS

Contas Crédito % | 248 - 2.1.1.1.1.06.00.00.01 PESSOAL A PAGAR - SENTENGAS JUDICIAIS - EXCETO PRECATORIOS

Fig. 3 —Tela de Cadastro do Pré-langamento de Empenho

Realizados tais procedimentos iniciais, deve-se proceder a realizacdo da despesa orcamentdria
correspondente ao referido precatério ou sentenca judicial.
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De forma especifica, no cadastro de empenho da despesa referente a sentencas jud
precatérios, é obrigatdria a informacdo do respectivo pré-lancamento, previamente cadastrado, para
gue o sistema possa realizar devidamente os langamentos correspondentes.

Nas demais fases da despesa (liquidacdo e pagamento) mantém-se as regras gerais para sua
execuc¢ao no sistema SAPITUR, com a ressalva de que no processamento do empenho (liquidagdo) nao
deverdo ser informadas as conta débito e crédito ja que o lancamento de natureza patrimonial ja foi
realizado no momento do empenho.

1.2 VERIFICACOES

Temos aqui procedimentos que podem afetar sobremaneira o processo de encerramento do
exercicio e fechamento do respectivo balanco.

A ndo observancia dos procedimentos elencados pode causar atrasos no fechamento dos
balancos, se for descoberta neste momento. Pode também causar prejuizos a administracdo no passo
gue cause diferencas no balango ou inconsisténcias nos saldos dos passivos gerando questionamentos,
determinacdes ou até problemas para a aprovacao das contas pelo Tribunal de Contas do Estado.

Durante o transcorrer do exercicio é necessario verificar se:

Verificar se todos os precatdrios e/ou sentencas judiciais presentes ja tiveram as respectivas
VPD’s devidamente registradas, com datas anteriores aos empenhos relacionados, se existirem;
Verificar se as contas de passivo relacionadas aos precatérios/sentencas judiciais, que possuem
natureza do saldo credora, ndo se encontram com seus saldos devedores, o que ndo é permitido
pela norma contabil;

Tal verificacdo pode ser estendida as demais contas do passivo que possuem a mesma natureza
de saldo.

2 DIVIDA FUNDADA (ASSUNGAO, RECONHECIMENTO E CONFISSAO DE DiVIDAS)

O Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico — MCASP — STN, versa sobre a questdo da
assungao, reconhecimento e confissdao de dividas da seguinte forma:

“A assung¢do, o reconhecimento e a confissdo de dividas sGo equiparados a operacdo de crédito
pelo § 12 do art. 29 da LRF. Ha de se observar, no entanto, que tais operagcdes devem ser entendidas
como incorporag¢des de passivos expressamente autorizadas ou previstas em lei, em respeito ao principio
da legalidade.”
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“Para a correta classificagdo contabil, ha de ser observado o caso especifico ré
obrigagdo e ao prazo de exigibilidade.”

No que tange aos parcelamentos de dividas, o MCASP nos diz:

“Os parcelamentos de dividas podem decorrer de assungdo, reconhecimento e confissdo de
dividas, e, portanto, equiparam-se a operagdes de crédito por for¢a do § 12 do art. 29 da LRF.”

“Para a contabilidade, os parcelamentos sdo uma transferéncia de uma obrigagdo a curto prazo
para outra a longo prazo.”

2.1 PROCEDIMENTOS

O procedimento inicial no caso de assung¢do, reconhecimento e confissdGo de dividas (divida
fundada), serd o reconhecimento contdbil do passivo da divida a partir da assinatura do termo ou
equivalente, sempre atentando para o prazo de exigibilidade da obrigacdo, que serd fundamental na
definicdo da conta de passivo correta para o referido reconhecimento.

O passo inicial sera o cadastro da divida, no sistema de contabilidade, através do cadastro de
Divida Fundada (Contabilidade - Tabelas - Divida Fundada - Divida Fundada) que sera
referenciada no momento do lancamento de reconhecimento do passivo.

| = saprtur = L
99904 Fundo Municipal de Demonstracio Més: -n E w
Contabiidade Usudrio Logado fc Data do Sistema 28/05/2018

¥ I Tabelas -
=] Aplicacio Educacio

E Pré& Lancamento de Incorporacsio
[ saldo Financeiro
» [ Associactes
» [ cadastros
> ﬂ_’j Estornos
» [l Compras
¥ | Divida Fundada
[ pivida Fundada s
» [ | Fornecedores
> [l Itens
b [ | Lancamentos Contabeis Padronizados

Fig. 4 — Caminho: Contabilidade = Tabelas = Divida Fundada = Divida Fundada

Na tela de cadastro serdo informados: n? da lei autorizativa da divida em questdo, data da lei,
descricdo, quantidade de parcelas (se for o caso), valor da divida (valor total do termo) e a conta
contdbil relativa ao passivo reconhecido, que devera ser selecionada de acordo com o prazo de
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exigibilidade deste passivo e de acordo com a entidade credora. No caso de inexisténci
correspondente, esta devera ser criada.

Quanto a exigibilidade do passivo, se for exigivel além de 12 meses da data das demonstragdes
contabeis, tal serd uma obrigacdo de longo prazo, o que requererd uma conta do passivo nao circulante
(conta 2.2.x.x.X.XX.XX.XX.XX). Se o passivo for exigivel até 12 meses da data das demonstra¢des contabeis,
tal serd uma obrigacdo de curto prazo que ensejard uma do passivo circulante (conta
2. 1 X XX XX XX XX.XX).

Quanto a entidade credora, devera ser observado, devidamente, sob pena de causar diferencas
no balango consolidado do ente, o nivel de consolidagdao do PCASP — Plano de Contas Aplicado ao Setor
Publico, definido no quinto digito do cédigo do plano de contas: 1 — nivel de consolidagdo, 2 — INTRA
OFSS (obrigacdes com 6rgdo constantes Orcamento Fiscal e Seguridade Social — Ex.: RPPS), 3 — INTER
OFSS Unido (obrigagdes com érgdos federais), 4 — INTER OFSS Estado (obrigacdes com érgdos estaduais),
5 — INTER — OFSS Outros Municipios (obrigagdes com outros municipios).

99904 Fundo Municipal de Demonstracdo Més: -n Ano: w

Contabilidade Usudrio Logado fc Data do Sistena  28/05/2018

# > Divida Fundada > Divida Fundada

Cadastro

Dados Langamentos

Ano do Cadastro 2018
Dats da Lei it

Descrigio ¥

Quantidade (Parcalas)

Valor #

Conta Contabil

Saldas Iniciais o Novo salde

Fig. 5 — Tela de cadastro de Divida Fundada

De acordo com consideragbes ja realizadas, a conta de passivo citada acima devera ser
obrigatoriamente, uma conta com indicador (P) — permanente.

Por conta da emissdo do Anexo 16 — Demonstrativo da Divida Fundada da Lei 4.320/64, o usuario
devera lancar, em cada exercicio, o valor correspondente ao saldo inicial existente no exercicio. Para o
caso de uma divida fundada sendo incluida no exercicio corrente, o saldo inicial também serd lancado,
mas, com valor 0,00 para que nao fique duplicado o valor inicial da divida fundada, langado através do
langamento de reconhecimento. Frisando que, para os demais exercicios, sera langado como saldo
inicial o saldo a amortizar presente no final do exercicio anterior.



O respectivo langcamento do reconhecimento do passivo correspondente a ‘assungao,

reconhecimento e/ou confissdo de divida dar-se-a debitando-se a conta de Variagdo Patrimonial
Diminutiva — VPD correspondente a incorporacdao de passivos e creditando-se a conta de passivo
correspondente, possuindo indicador (P), utilizando-se a tela de langamentos manuais da mesma forma
que no caso de precatérios e/ou sentencgas judiciais.

Cddigo da Conta Titulo da Conta

D | 3.XXXXXXXXXXXX | VARIACOES PATRIMONIAIS DIMINUTIVAS

C | 2XXXXXXXX.XX.XX | CONTA DE PASSIVO COM INDICADOR (P) - PERMANENTE

Contas Possiveis — VPD

Cddigo da Conta Nome da Conta

3.1.2.1.2.99.00.00.01 | OUTROS ENCARGOS PATRONAIS - RPPS

3.6.4.0.1.00.00.00.01 | INCORPORAGAO DE PASSIVOS - CONSOLIDAGAO

Contas Possiveis — Passivo (P)

Cddigo da Conta Nome da Conta

EMPRESTIMOS A CURTO PRAZO — INTERNO — ASSUNCAO, RECONHECIMENTO

2.1.2.1.1.03.00.01.XX E AMORTIZAGAO DE DIVIDAS — DO EXERCICIO

OUTROS EMPRESTIMOS A CURTO PRAZO - INTERNO / ASSUNCAO,

2.1.2.1.X.99.00.XX.XX RECONHECIMENTO E CONFISSAO DE DIVIDAS - DO EXERCICIO

2.1.2.1.X.03.00.XX.XX | ASSUNCAO, RECONHECIMENTO E CONFISSAO DE DIVIDAS - DO EXERCICIO

2.2.2.1.X.99.00.XX.XX | ASSUNCAO, RECONHECIMENTO E CONFISSAO DE DIVIDAS

2.2.2.1.X.03.00.XX.XX | ASSUNCAO, RECONHECIMENTO E CONFISSAO DE DIVIDAS

No caso de dividas de longo prazo, de preferéncia no inicio de exercicio, o valor correspondente
a(s) parcela(s) da divida que serad(ao) amortizada(s) no exercicio atual deverad ser transferido da conta de
longo prazo (passivo ndo circulante) a qual foi realizado o reconhecimento para uma conta de curto
prazo (passivo circulante), com o objetivo de realizar, durante o exercicio, as despesas referentes a
amortizacOes da divida correspondente.

O préximo passo, seguindo as mesmas orientacOes realizadas para precatérios e sentencas
judiciais, sera a criacdo do pré-lancamento de empenho que possibilitard que, no momento de empenho
da despesa, o passivo, devidamente reconhecido anteriormente, seja “trocado” de Permanente para
Financeiro.

As demais fases da despesa sdo tratadas da mesma forma colocada para o caso de precatdrios e
sentencas judiciais.

Também no tocante a dividas de longo prazo, ao final do exercicio, as contas de curto prazo que
receberam transferéncias para realizacdo das amortizacdes do exercicio que ainda possuirem saldos,




deverdo ter tais saldos “revertidos” as respectivas contas de longo prazo, através de langamento

manual, debitando-se a conta de curto prazo e creditando-se a conta de longo prazo.
2.2 VERIFICAGOES

Para evitar posteriores problemas durante o fechamento do balanco do exercicio, os
procedimentos relacionados as divida fundadas deverao ser devidamente observados.

No transcorrer do exercicio é necessario:

Verificar se todas as dividas fundadas existentes encontram-se devidamente registradas
(reconhecidas) no passivo do drgdo. Verificar se se encontram registradas nas contas corretas de
acordo com o prazo de exigibilidade (longo ou curto prazo) e em nivel de consolidacdo correto
(INTRA OFSS, INTER OFSS, etc.);

No caso de uma nova divida (surgida no exercicio corrente), verificar se o respectivo lancamento
de reconhecimento (registro) foi corretamente realizado e, da mesma forma, como no item
anterior, se as contas utilizadas sdo as contas devidas para o caso;

No caso de divida de longo prazo, verificar se a transferéncia do valor referente as parcelas da
divida a serem amortizadas durante o exercicio corrente para contas correspondentes no curto
prazo (passivo circulante) foi devidamente realizada. No caso de divida de curto prazo nao
havera transferéncia, permanecendo o valor na prépria conta do reconhecimento do passivo;
Antes da realizacdo do empenhamento da despesa orcamentdria correspondente a amortizacao
da divida fundada, devera ser verificado se o respectivo pré-lancamento de empenho foi
devidamente cadastrado no sistema de contabilidade, verificando-se a consisténcia das suas
contas com o passivo reconhecido da divida em questdao. A conta débito do pré-langamento
deverd ser a conta de passivo de curto prazo citada no item anterior, sendo a conta crédito a
conta correspondente com indicador (F);

Verificar a consisténcia dos saldos das contas de passivo correspondentes aos lancamentos de
reconhecimento e amortizacdo de divida fundada. De acordo com a execu¢dao da despesa
orcamentdria (empenho, liquidacdo e pagamento) referente as dividas fundadas, consistir se os
langamentos realizados constam das contas devidamente relacionadas as respectivas dividas
(verificar se ndo ha lancamento de uma determinada divida em conta de outra divida). As contas
de passivo, tanto circulante quanto ndo circulante, sdo contas com natureza de saldo credora,
portanto, deve-se verificar se tais contas ndo se encontram com saldo devedor, popularmente
tratado também como saldo “virado” (no sistema SAPITUR, os saldos de contas, de acordo com a

“ u

sua natureza, sao definidos pelos sinais dos valores: sem sinal para saldo devedor e para
saldos credores);

No final do exercicio, antes da liberacdo para o fechamento do balanco, verificar se as contas de
curto prazo referentes a amortizagdes de dividas, tiveram seus saldos (somente os
correspondestes a dividas de longo prazo) devidamente revertidos as respectivas contas de

longo prazo.
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3 CONSISTENCIA DE FONTES DE RECURSOS ENTRE LANCAMENTOS

Os aspectos relacionados as fontes de recursos a serem tratados neste tépico, dizem respeito
especificamente a seus impactos e implicacdes na consisténcia dos valores demonstrados no Quadro do
Superavit / Déficit Financeiro constante do Balanco Patrimonial definido no Manual de Contabilidade
Aplicado ao Setor Publico — MCASP STN. Tais implicagdes sdao extremamente importantes, ao ponto que
sao alvo de verificagdo de sua consisténcia na analise das contas de Governo realizadas, anualmente,
pelo Tribunal de Contas do Estado.

Algumas definicGes apresentadas no MCASP — STN:
Superavit Financeiro

Corresponde a diferen¢a positiva entre o ativo financeiro e o passivo financeiro. O superdvit financeiro
do exercicio anterior é a fonte de recursos pra abertura de créditos suplementares e especiais, devendo-
se conjugar, ainda, os saldos dos créditos adicionais transferidos e as opera¢des de créditos a eles
vinculadas, de acordo com o artigo 43 da Lei 4.320/1964, caput, §19, inciso | e §2°.

Déficit Financeiro
Corresponde a diferen¢a negativa entre o ativo financeiro e o passivo financeiro.
Fonte de Recursos

Mecanismo que permite a identificacdo da origem e destinagdo dos recursos legalmente vinculados a
orgdo, fundo ou despesa.

Quadro do Superdvit / Déficit Financeiro

Este quadro representa o superdvit / déficit financeiro, apurado conforme o § 22 do art. 43 da Lei
n24.320/1964.

Serd elaborado utilizando-se o saldo da conta 8.2.1.1.1.00.00 — Disponibilidade por Destina¢éo de
Recursos (DDR), segregado por fonte / destinagdo de recursos. Como a classificagdo por fonte /
destinagdo de recursos ndo é padronizada, cabe a cada ente adaptd-lo a classificagéo por ele adotada.

Poderdio ser apresentadas algumas fontes com déficit e outras com superavit financeiro, de modo
que o total seja igual ao superdvit / déficit financeiro apurado pela diferenca entre o Ativo Financeiro e o
Passivo Financeiro conforme o quadro dos ativos e passivos financeiros e permanentes.

Como definido pelo proprio MCASP, o superavit / déficit financeiro é demonstrado no Balanco
Patrimonial de acordo com as fontes / destinagdes de recursos.
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O SIGFIS, sistema de coleta de dados do Tribunal de Contas do Estado do Rio de Jane
define que as informacgdes contdbeis relativas as contas de controle de disponibilidade por destinacado
de recursos seja enviada ao TCE, via sistema, separadas de acordo com o elenco de contas TCE. A partir
disto, e por simplificacdo no envio dos informes mensais, no sistema SAPITUR a contabilizagdo nas
contas referentes ao controle das disponibilidades por destinagdo de recursos também se da de acordo
com o elenco de contas TCE-RJ.

Entdo, diante destas consideracdes, é necessario se observar, em todas as fases da despesa, a
consisténcia das fontes de recursos entre os lancamentos cadastrados no sistema.

3.1 VERIFICACOES

E extremamente importante e necessario verificar, tanto no momento da inclusdo quanto
posteriormente em eventos ja existentes no sistema, a consisténcia das fontes de recursos conforme
segue:

RECEBIMENTOS: Verificar se a fonte de recursos da conta de receita do recebimento é igual a

fonte de recursos da conta bancdria do recebimento;

PAGAMENTO DE EMPENHOQO: Verificar se a fonte de recursos da conta bancdria do pagamento de
empenho é igual a fonte de recursos do empenho sendo pago;

PAGAMENTO DE RESTOS A PAGAR: Verificar se a fonte de recursos da conta bancdria do
pagamento de restos a pagar é igual a fonte de recursos do R.P. sendo pago;

MOVIMENTO FINANCEIRA SAIDA: Se o movimento financeiro saida for referente a uma
consignacao, verificar se a fonte de recursos da conta bancaria do movimento saida é igual a

fonte de recursos do empenho / restos a pagar sendo pago. Se o movimento possuir um
movimento de entrada que ndo seja referente a uma consignacdo, verificar se a fonte de
recursos da conta crédito (conta bancaria) do movimento de entrada é igual a fonte de recursos
do respectivo movimento de entrada;

DEDUCAO DE RECEITA: Verificar se a fonte de recursos da conta de receita da dedugdo é igual a
fonte de recursos da conta bancdria da deducgdo de receita.

No caso das verificagdes de eventos ja existentes, o sistema SAPITUR disponibiliza alguns
relatdrios que pode suportar tal atividade, apontando quais os eventos que possuem inconsisténcias
entre fontes de recurso para que possam ser devidamente corrigidos evitando-se assim possiveis
discrepancias no calculo do superavit / déficit financeiro no Balango Patrimonial. Tais relatérios podem
ser acessados, no sistema de tesouraria em Tesouraria = Relatérios = Inconsisténcias ... .
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99904 Fundo Municipal de Demonstracdo Més: -n Ano: w

Tesourana Usudrio Logade fc Data do Sisterma 01/06/2018

» | Transferéncia
> [j Pagamento de Empenho
> [j Pagamento de Restos a Pagar

b [ Histérico de Saldos

v | Relatérios
[_"} Boletim de Caixa - Magé
[_"3‘ Boletim de Caixa - Mage
{_"}‘ Fluxo de Caixa - Cordeiro

(4 Fluxo de Caixa Diario - Cordeiro

Sﬂ} Inconsisténcias Movil to Saida em Fonte

|'_"_}‘$ Inconsisténcias Pagamento Empenho em Fonte b

.'_"_1‘4} Inconsisténcias Pagamento Restos em Fonte
(% Inconsisténcias ReducSo Receita em Fonte

(=% Inconsisténcias de Recebimento em Fontes

&
5

Fig. 6 — Caminho Tesouraria = Relatérios = Inconsisténcias... .

OBS: por conta das consideracGes sobre o envio das informacGes ao TCE, o sistema verifica a
inconsisténcia com base na fonte de recursos TCE associada as fontes de recursos criadas no orgcamento
do ente.

4 FECHAMENTO MENSAL (TESOURARIA)
4.1 PROCEDIMENTOS

O processo de fechamento mensal pela tesouraria deve seguir alguns procedimentos especificos
para a sua realizagdo, lembrando sempre que este processo nao se resume somente ao procedimento
da conciliagdo bancdria, necessitando-se outras verificacdes adicionais com o objetivo de evitar
determinadas discrepancias que podem até afetar o processo de fechamento do balanco e
consequentes prestacdes de contas.

Em termos de procedimentos, temos, basicamente, o processo de conciliagdo bancdria, que
consiste no confronto entre a movimentacdo financeira realizada na conta bancdria representada pelo
extrato bancdrio do més alvo da conciliacdo e a movimentacdo correspondente, efetivamente lancada
no sistema, representada pelo razao da conta contdbil que representa, no sistema SAPITUR, a conta
bancaria alvo da conciliagao.

Inicialmente, devem-se identificar lancamentos ndo considerados em um dois meios, ou seja,
langamentos registrados no sistema, mas ndo aparecem no extrato bancério e/ou langamentos que
constam no extrato bancario mas nao foram devidamente registrados no sistema de contabilidade.
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Para o caso de lancamentos existentes no extrato bancdrio e ndo registrados na con
deve-se primeiro verificar a possibilidade de se registrar tais langamentos no sistema de contabilidade
dentro do préprio més de ocorréncia, eliminando assim a necessidade de langamento em conciliagdo.
Ndo havendo tal possibilidade, langasse-o em conciliagdo até que se possa fazer seu registro no sistema
e regularizar o langamento em conciliagdo.

No caso inverso, temos duas possibilidades, o langamento pode ter sido registrado de forma
incorreta no sistema de contabilidade (valor, data ou até de forma indevida) ou é devido mas a
respectiva movimentacdo bancaria ndo foi realizada corretamente (valor no banco incorreto, cheque
ndo compensado). Estando o erro presente na movimentacdo contabil, proceder o quanto antes sua
corregao evitando-se o langamento em conciliagdo ou, em caso de impossibilidade, langcar em
conciliacdo até que pela correcdo regularize-se tal conciliagdo. Na outra possibilidade langa-se o
movimento em conciliacdo até que se resolva a situacao e entdo se regularize a respectiva conciliagao
bancaria.

Um alerta importante refere-se ao cadastro da conciliagdo bancéria. E necesséria atencdo para a
correta selecdo das opgdes relacionadas a modalidade e ao tipo da conciliagcdo. A partir da selecdo da
modalidade da conciliacdo o sistema ja disponibiliza as opcdes corretas para o tipo, por exemplo,
selecionando a modalidade Débito, o sistema ja disponibiliza os tipos “Saida ndo Considerada pelo
Banco” e “Saida ndo considerada pela Contabilidade”, devendo ser escolhida a opg¢ao que se adequa ao
caso em questdo: se o lancamento ndo aparece no extrato, saida ndo considerada pelo banco, caso

contrario, saida ndo considerada pela contabilidade.

99904 Fundo Municipal de Demonstracio Més: -n Ano: w
Tesourana Usuario Logado fc Data do Sistema 01/06/2018
» I Tabelas
> [j Ordem de Pagamento

v [l Conciliacio Bancaria
» ] Deliberacio 200
» ] Deliberacio 277
] cadastros de Conciliacées (Manual)
] cadastros de Condiliacées (por movimentos) h
E] Modelo 7 - Deliberacio 200
» [ | Movimentacio Financeira
> [ Receita
> q’_j Transferéncia

Fig. 7— Caminho: Tesouraria = Conciliacdo Bancdria = Cadastro de Conciliagées (Manual)

4.2 VERIFICACOES

Atualmente esta em vigor a Deliberagao 277 do Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro,
gue define os modelos e quadros inerentes a conciliagdo bancaria e respectiva prestacao de contas.
Mais especificamente o modelo 25 e seus quadros serdo utilizados para o fechamento mensal da
tesouraria.
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99904 Fundo Municipal de Demonstracio

Tesou ral'ia Usudrio Logado fc Data do Sistema 01/06/2018

» [ Tabelas
» || Ordem de Pagamento
¥ l{j Conciliagdo Bancaria
» [ Deliberagio 200
¥ | Deliberacdo 277
(4 Modelo 2 - Deliberacgdo 277
,'_"_14; Modelo 2 - Quadro 1
,'_"},H; Modelo 2 - Quadro 2
{5z Modelo 22
(= Modelo 25 D}
(4 Modelo 25 - Quadro 2
(=% Modelo 25 - Quadro I

E Cadastros de Conciliagées (Manual)

E Cadastros de Conciliagdes {por movimentos)

[£] Modelo 7 - Deliberacio 200

Fig. 8 — Caminho: Tesouraria = Conciliagdo Bancdria = Deliberagdo 277 = Modelo 25

Quando da existéncia de diferencas no fechamento de determinada conta, na emissdao do
modelo 25 o sistema informa que o saldo esta inconsistente com o valor contabil.

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

RELP;CED DE DOCUMENTOS - BRRTIGD 12 DA DELIBERAC&D TCE-RJ M°® 277/17

MODELO 25
| CONCILIACED BANCARTA

Grglo: F‘nida{ie Gestora Municipio |Ba.nccu F.P.NC‘D DO BRASIL
Conta Bancdria mn® L.SE?-T - 1652-7 Fomee de Recureo: ¢ - ROVALTIES Aplicagdo e
c6digo Contdbils [1.1.1.1.1.02.00.01.01 Financelrar | ygq
Dia/ME&s/Eno: R1/01/2018
Salde do extrato de comta mo dltimo dia do més (2) 1,00
Débitos - Bmexoc I (B} o, oo
crédito - Bmexo II (C) o, 00
Saldo ajustado correspondente ac reglstro contdbil (R + B - C) 1,00
SALDO INCONSISTENTE COM O VALOR CONTABIL

Fig. 9 — Modelo 25, Deliberagdo 277 — com inconsisténcia.

Neste caso, sera necessario refazer o confronto entre extrato bancéario e o razao de banco do
més em questdo. Em havendo langamentos no extrato bancario, ainda nao registrados na contabilidade
e, existindo a possibilidade de serem realizados, que se fagam entao os respectivos registros evitando
assim a conciliagdo de tais valores, caso contrdrio, que se lance entdao em conciliagdao para posterior
regularizacao (o mais rapido possivel). De forma contraria (langamentos existentes na contabilidade e
ndo existentes no extrato), verificar se o lancamento foi realizado no sistema sem que tenha sido
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realizado no banco (corrigir o fato, se possivel, para que ndo haja necessidade de conciliag
caso dos cheques, se simplesmente ndo foi compensado depois de entregue ao respectivo beneficiario
ou se encontra ainda em poder do ente.

Como dito anteriormente, o fechamento mensal ndo se resume somente as conciliagbes
bancdrias, devendo ser feitas ainda outras verificagbes. Deve ser verificado se os respectivos totais
gerais do Balancete de Despesa e do Balancete de Receita estdo iguais e também se o total dos
ingressos e o total dos dispéndios do Balango Financeiro estao batendo (iguais). Caso contrario, devera
ser verificada a existéncia de lancamentos atipicos, langamentos com contas indevidas e/ou contas com
erros de configuragdo (topico que serd abordado posteriormente) que estejam causando as divergéncias
encontradas e proceder as devidas corregdes, ou, se for o caso, informar o caso atipico a SAPITUR para
gue seja incorporado ao sistema.

TOTAL D0 EXEZRCICIO ANTERIOR

EM BANCOS 3.260.219,69

OUTRAS RESPONSABILIDADES

4.875.388,71

04,/06/2018 15:39:38
Fig. 10 — “TOTAL GERAL” — Balancete de Receita

Balancete de Despesa
01/01/2018 a 31/01/2018

CREDITO EMPENHADO LIQUIDADO PAGO cons1a+

AC ANTERIOR | AC ANTERIOR | AC AN

ANULADOS | EXERC. ANT. | AC ANTERIOR | AC ATE PER. | AC ATE PER |AC ATI

DESCRICKO FIXADO SUPLEMENT. | NESTE PER. | ATE PER. | NESTE PER. | NESTE PER. | NESTE

BANCO BRADESCO S/R BANCO BRADESCO - FARMACIA BASICA - MEDICAMENTC -

BANCO BRADESCO S/R BANCO BRADESCO - FARMACIA BASICA - INSUMOS -
BRNCO BRADESCO S/A

Outras Responsabilidades

952-

BANCO BRADESCO - COFINANCIAMENTO ATENCEO BASICA - 424-

951-2

0

3

141.

1.

282,

309,
798,

144,

36

33

72

, 00

TOTAL SALDOS

3.318.

054,

82

LANCAMENTOS DE AJUSTE DE CONSIGNAGAO

,00

TOTAL CGERAL

Fig. 11 — “TOTAL GERAL” — Balancete de Despesa.

4.879.

3isa,

71
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INGRESSOS

Atual Anterior
Receita Orgamentdria (I) 348.338,34 7.396.250,34
ordiniria 941,03 17.655,47
Vinculada 347.397,31 T.378.634 B7
Transferéncias Financeiras Recebidas (II) 1.088.423,62 13.939.599,69
COTAS FINANCEIRAS RECEBIDAS 1.088.423,62 13.939.599,69
Recebimentos Extra-orgamentiries (III) 4.371.424,67 3.468.251,15
Inscrigdo de Restos Processados 110.987,52 450.086,14
Inscrigdo de Restos Ndo Processados 4.078.030,09 §90.047,58
Valores Restituiveis 182.407,06 2.2B88.117,43
outros Recebimentos Extra-oOrgamentirios 0,00 o, 00
galdo do Exercicic Anterior (IV) 3.260.2189,69 2.509.811,86
Caixa e BEquivalentes de Caixa 3.260.219,69 2.509.811,88
Depdsitos Restituiwveis e valores vinculados Q,00
TOTAL (V) = (I+II+III+IV) 9.068.406,32 27.313.553,04

A Exercicio Exercicio

DISPENDIOS Atual Anterior
Despesa oOrgamentdria (VI) 5.548.154,80 21.534.203,37
ordindria 3.027.422 22 12.714.370,55
Vinculada I 2.520.732,58 B.819.832,82
Transfer@nclas Financeiras concedidas (VII) 0,00 0,00
Pagamentos Extra-orgamentiries (VIII) 202.156,60 2.519.529,98
Pagamento de Restos Processados 8.736,03 140.514,58
Pagamentc de Restos Nio Processados 20.773,58 51.145, 63
Valores Restituiveis 172.646,99 2.2B87.869,71
outros Pagamentos Extra-oOrgamentirios 0,00 o, 00
Saldo para o Exercicio Seguinte (IX) 3.318.094,92 3.260.219,69
Caixa e Equivalentes de Caixa 3.318.094,32 3.260.219%,63
Depdsitos Restituiwveis e valores vinculados 0,00 Q,00
TOTAL (X} = (VI+VII4VIII+IX) 9.068.406,32 27.313.553,04

Fig. 12 — Balango Financeiro — Total de Ingressos, Total de Dispéndios.

5 ASSOCIAGAO DE CONTAS DE RECEITA — CONTAS CONTABEIS, RECEITA DO TRIBUNAL

Duas importantes exigéncias do sistema SAPITUR no que tange as Contas de Receita
Orgcamentdria, sao as associa¢des das contas as suas respectivas Contas Contdbeis e as associagdes com
as Contas de Receita do Tribunal (elenco de contas do SIGFIS).

A associacdo com as contas contabeis é necessaria para que o sistema realize corretamente os
lancamentos automaticos, mais especificamente os langamentos de natureza patrimonial, relacionados
a arrecadagado da receita orgamentdria e as dedugdes de receita.

A associagdo com as contas de receita do tribunal objetivam, por exigéncia do préprio TCE-RJ, o
correto envio para o SIGFIS das informagdes referentes a previsao da receita orgamentdria e dos
informes mensais no que tange a arrecadag¢ao da receita or¢gamentaria e dedug¢do da receita
orcamentaria.

5.1 PROCEDIMENTOS
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Ambas as associacdes citadas, conta contabil e conta de receita TCE, sdo realizadas
tela de cadastro do plano de receita (conta de receita) (Lei Orgamentdria Anual = Receita = Cadastros
de Planos de Receita).

99904 Fundo Municipal de Demonstracdo Ano: w
Lel [lrt;amentéria Anual Usuario Logado  fc Data do Sistema 04/06/2018

E Cadastros de Planos de Receitas h
E Associar Receitas a Contas Contabeis
[ 3 q’j Despesa

[ 3 q’jArquiuns

Fig. 13 — Caminho: Lei Orcamentdria Anual = Receita = Cadastros de Planos de Receita.

O procedimento de associacdo, nos dois casos, se da clicando-se nas caixas de texto
correspondentes as respectivas opc¢des e o sistema disponibiliza as contas correspondentes ao usudrio
para a devida sele¢do. Depois disso, o usudrio clica em salvar para confirmar.

[ Ienvan W= E—

# > Cadastros de Planos de Receitas > Alterar Plano Receita (209)

Cadastro

Dados Configuractes DIRF
L

Tipo #%| 0-Orcamentiria v |

Detalhamento s 1

Nome s Hermin

Fonte de Recursos # = - S0

Receita Tribunal # 1321001100000 - Remunerac3o de Depésitos Bancarios - Principal

Conta de Retengdo #| Ndo | v

Base Gastos Educagdo # ;50 | v

Base Gastos Salde NEo | v

Base Repasse Camara # 7N5° | :
Recebimento Divida Ativa s NEo |v h

FUNDEE #| Nio | v

Orgamento Inicial # Sim v

Crédito a Receber #| Ndo

£

Cédigo CLP:

» Conta Contabil # 1682 - 4.4.5.1.1.00.00.00.01 REMUNERACAO DE DEPOSITOS BANCARIOS - CONSOLIDACAO

;—é | = Excluir | | & Salvar |

Fig. 14 — Tela de Cadastro de Plano de Receita
5.2 VERIFICACOES

A falta dessas associacdes é fato impeditivo para algumas funcionalidades do sistema SAPITUR,
nas quais o sistema emitird mensagem de erro informando da impossibilidade da realizacdo da
determinada funcionalidade por conta da respectiva falta de associacdo e solicitara a associacado
correspondente. A responsabilidade pela conferéncia e realizagdo destas associagdes é do usuario do
sistema Lei Or¢gamentdria Anual — LOA.
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Uma boa pratica, talvez a ideal, é que tal conferéncia e associa¢des sejam realizadas j
do exercicio. Com o objetivo de facilitacdo de tal procedimento, o sistema SAPITUR possui relatério que
apresenta todas as contas de receita or¢amentaria cadastradas no sistema com suas respectivas
associagdes (conta contabil e conta TCE), no qual se podem identificar aquelas que ndo possuem uma
e/ou outra associacdo. Lei Or¢camentdria Anual -2 Relatorios = Gerenciais = Associagdo Receita /
Plano de Contas / Tribunal.

99904 Fundo Municipal de Demonstracdo Ano: w
L'Ei Drgamentéria Anual Usuario Logade fc Data do Sistema 04/06/2018

,'_"},Crnnngramadel} bolso - Desp
|"1'“ Cronograma de Desembolso - Receita
,"_L Cronograma de Desembolso - Receita
- u’j Cronogramas de Desembolso
,"_""— Relagdo de Fontes de Recursos
¥ [ | Gerenciais
.94',- Associacao Receita/Plano de Contas/Tribunal
[_"_3‘4',- Relacio de Atividades e Projetos h
(% Relacdo de Classificadores de Despesa

Fig. 15 — Caminho: Lei Orcamentdria Anual = Relatérios = Gerenciais = Associagéo Receita / Plano de Contas / Tribunal.

Estade do Rio de Janeiro 3 Pigina 1 de 3

Unidade Gestora

Asseciacio Receita/Plano de Contas/Receita Tribunal

Exercicio: 2018

C6d.Receita-Fonte Nome Receita C6digo Plano de Contas Nome Plano de Contas C6d.Tribunal Nome Receita Tribunal
_ Femuneracdo de Depdsitos [REMUNERACAD DE DEPOSITOS BANCARIOS - Femuneracdio de Depdsitos
p.1-3.2.1.00.1.1.02-20 Bancirios - Principal - F.SAUDE j-4.5.1.1.00.00.00.01 JconsoLIDACED 1321001100000 Bancérios - Principal
Femuneragdo de Depdsitos 2 - _ s
.1.2.2.1.00.1.1.07-95 pancarios - Drincipal - OUTRAS |J1.4.5.1.1.00.00.00.01 ggnucsmoiigsci‘oom PEPOSITOS BANCERIOS -| 1331001100000 fSU05T2050 Siiis‘i’;:;ms
[FoNTES ORDINARIA
[[ransferéncia de Recursos do
b.1.7.1.8.03.1.1.01-23 [pAR FTX0 b .5.2.1.3.07.00.00.01 [TRANSFERENCIAS DE RECURSOS DO SUS | 171803110000p fLStSma Unico de Sadds - SUS -
Fepasses Fundo a Fundo -
[Principal
[ 1.7.1.6.10.5.1.00-12 |pUTRAS TRANGFERENCIAS DE CONVANIOR.5.2.1.3.95.00.00.01 |PDIEAS PARIICIPACURE WA RECEITA DA | 0oy oo ooqo [ucteas Transteréncias e
UM I Convénios da Unido - Principal
fransferéncia de Recursos do
b.1.7.1.8.03.1.1.02-21 [pACS j.5.2.1.2.07.00.00.01 [TRANSFERENCIAS DE RECURSOS DO SUS 1718031100000 f1Stena Unico de Sadde - SUS -
Fepasses Fundo a Fundo -
Principal
p.1.7.1.8.10.9.1.03-13 puUTROS CONVENIOS h.5.2.1.3.99.00.00.01 PUTEAS PRRTICIDACCEE NA RECETTA DA | 1710100100000 putras Transferéneias de

Fig. 16 — Relatdrio Associacéo Receita/Plano de Contas/Tribunal

6 CONFIGURAGOES DE CONTAS CONTABEIS: AJUSTES DE EXERCICIOS ANTERIORES,
COTAS FINANCEIRAS, CREDITOS A RECEBER ...

As contas contabeis constantes do plano de contas do sistema de contabilidade SAPITUR,
possuem em seu cadastro uma grande quantidade de configuracdes, que tém como objetivo auxiliar o
sistema na realizagdo de diversas funcionalidades, de forma automatica, que, além da prépria
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simplificacdo do trabalho do usuario, tém a funcdo de garantir a consisténcia das in
demonstradas pelo sistema.

Algumas destas configuracdes existem até por exigéncias legais, como natureza do saldo,
indicador de superavit/déficit financeiro, etc. Neste documento trataremos especificamente das
configuracgdes relacionadas a Ajustes de Exercicios Anteriores, Cotas Financeiras Recebidas e Transferidas
e Créditos a Receber.

As contas referentes aos Ajustes de Exercicios Anteriores sdao contas pertencentes ao Patriménio
Liquido, do grupo de contas de Resultados Acumulados. Segundo o MCASP, “de acordo com o § 19 do
art. 186 da Lei n® 6.404/1976, Lei das Sociedades por A¢des (S.A.), serdo considerados como ajustes de
exercicios anteriores apenas os decorrentes de efeitos da mudancga de critério contabil, ou da retificagdo
de erro imputdvel a determinado exercicio anterior, e que ndo possam ser atribuidos a fatos
subsequentes”. Desse modo, por diversas circunstancias, serd necessaria a realizacdo de acertos que
ensejarao o uso de contas de ajustes de exercicios anteriores, seja em movimentos ou lancamentos
manuais, e, por conta disso, em diversos demonstrativos o sistema devera tratar a informacdo destes
acertos de forma especial, expurgando tais lancamentos em alguns casos ou considerando de forma
distinta em outros, com o objetivo de garantir consisténcia nos referidos demonstrativos. Sendo assim,
a forma de o sistema identificar tais langamentos é através dessa configuracdo aplicada corretamente
nas respectivas contas.

99904 Fundo Municipal de Demonstracio Més: _n Ano: W

Contabiidade Usudrio Logada fc Data do Sistema 05/06/2018

# > Plano de Contas > Alterar Plano De Contas (250138)

Cadastro

Dados Especificacies Configuracies DIRF

|

Débito de Retencdo Efetivada

E
=
an
o
4

E
=
wr
]
L

Conta de Aplicag3c Financeira

Conta de Receita Orgamentaria

Conta Redutora

*
4

£
= =
wr wr
C] ]
4

Deposito de Diversas Crigens

Crédito Tributério & Receber

*

Cota Financeira Recebida

*

d:

E
=
an
]
4

Cota Financeira Transferida

'
=
wr
]
4

Equivalente de Caixa

Conta de Exercicios Anteriores #| Nie | w |
Ajustes de Exercicios Anteriores :1‘.. Sim v |
Crédito = Receber #| Nio | v |

Divida Ativa Longo Prazo =1‘| Nio Aplicavel L4 |

Fig. 17 — Plano de Contas — configuragdo “Ajustes de Exercicios Anteriores”.
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Contas a serem configuradas — Ajustes de Exercicios Anteriores = “Sim”

2.3.7.1.X.03.00.00.XX | AJUSTES DE EXERCICIOS ANTERIORES

As contas de Cotas Financeiras Recebidas e Cotas Financeiras Transferidas (concedidas),

correspondem a movimentos de “despesa” extra orcamentaria, referentes a transferéncias financeiras
realizadas entre drgdos da administracdo direta e/ou indireta correspondente ao orcamento anual. O
sistema necessita desta configuracao, realizada corretamente, para fazer sua devida identificacdo, tanto
para disponibiliza-las no momento da realizacdo dos movimentos quanto para garantia de consisténcia
em relatérios e demonstrativos.

99904 Fundo Municipal de Demonstracio Més: “ Ano: bk

Contabiidade Usudrio Logado fc Data do Sistema 05/06/2018

# > Plano de Contas > Alterar Plano De Contas [25018)

Cadastro

Dados I Especificagies | Configuracies DIRF

H

Deébito de Retengdo Efetivada =

4
=
we
Q
4

Conta de Aplicagdo Financeira #

%
=
e
Qe
4

Conta de Receita Orgamentaria #

&%
=
e
e
L]

Conta Redutora =

%
=
e
Qe
4

Depdsito de Diversas Origens =

%
=
[T
Qe
4

Crédito Tributario a Receber =

%
=
e
Qe
4

Cota Financeira Recebida =

%
=
e
Qe
4

Cota Financeira Transferida =

te

&%
=
[T
Q
4

Equivalente de Caixa =#| MNao

4

Fig. 18 — Plano de Contas — configuragées “Cotas Financeiras ...”.

Contas a serem configuradas — Cotas Financeiras Transferidas = “Sim”

3.5.1.1.2.01.00.00.XX | COTA CONCEDIDA

3.5.1.1.2.02.00.00.XX | REPASSE CONCEDIDO

TRANSFERENCIAS FINANCEIRAS CONCEDIDAS - INDEPENDENTES DE EXECUCAQO
ORCAMENTARIA

3.5.1.2.2.01.01.00.XX

Contas a serem configuradas — Cotas Financeiras Recebidas = “Sim”

4.5.1.1.2.01.00.00.XX | COTA RECEBIDA
4.5.1.1.2.02.00.00.XX | REPASSE RECEBIDO
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A configuragdo Créditos a Receber é utilizada, especificamente em contas do ativo —
classe = 1 (12 digito = 1), para indicar quais contas sdo passiveis de langamentos de valores a receber, a
curto e longo prazo, pelo ente. Esta configuracao permitird ao sistema disponibilizar corretamente, na
tela de recebimento quando de cadastro de recebimento de valor referente a crédito a receber, as
contas contdbeis correspondentes aos créditos a receber para que o usuario selecione a conta devida,
se for o caso, e o sistema realize o lancamento de baixa do ativo de crédito a receber registrado (o
procedimento de recebimento de créditos a receber sera explicitado posteriormente).

99904 Fundo Municipal de Demonstracio Més: “ UL 2018

Contabiidade Usudrio Logado fc Data do Sistema 05/06/2018

# > Plano de Contas > Alterar Planc De Contas {24525)

Cadastro

Dados Especificacdes Configuracées DIRF

|

Debite de Retengao Efetivada #| Nao | - |
Conta de Aplicagdo Financeira = ES | - |
Conta de Receita Orgamentaria = TE | - |

Conta Redutora | N3o | -

Deposito de Diversas Origens = | Mio | -
Crédito Tributario a Receber s | Nio | v |
Cota Financeira Recebida # ES | v |

Cota Financeira Transferida #| Nio | -

Equivalente de Caixa = |

=
[T}
[}
4

Conta de Exercicios Anteriores = I Nio

l

Ajustes de Exercicios Anteriores # | Nao | -

» Crédito & Receber 51‘-. Sim | v |

Mivida &tiva | anan Prazn s | NEa Anlicaval |-l

Fig. 19 — Plano de Contas — configuragdo “Créditos a Receber”.

Da mesma forma, deverd também ser configurada como Créditos a Receber = “Sim” as
respectivas contas de receita orgamentaria através das quais serdao realizados os recebimentos dos
valores correspondentes a tais recebiveis.



Sapitur Sistemas

. - www.sapitur.com.br

R 99904 Fundo Municipal de Demonstracio Ano: w
Lei Or¢camentaria Anual Usudrio Logade  fe¢ Data do Sistema 05/06/2018

# > Cadastros de Planos de Receitas > Alterar Plano Receita [336)

Cadastro

Dados Configuracées DIRF

Tipo #| 0 - Orcamentsria A d

Detalhamenta s 00

Nome # |Transferéncias de Convénio da UniSo para o Sistema Unico de Sadde — SUS - Principal

Fonte de Recursos s 47 - CONV.FED.-SUS

Receita Tribunal % 2418101100000 - Transferéncias de Convénio da Unido para o Sisterma Unico de Sadde — SUS - Frincipal

Conta de Retencio # | NEo | ¥ |

Base Gastos Educacdo # | NEo | v |
Base Gastos Saude # | NEo | v |

Base Repasse Cadmara # I Nio - |
Recebimento Divida Ativa #| Nio | v |
FUNDEB | Nio | v |

Orgamento Inicial % Sim -

Crédito = Racebar | Nio | v | ‘

Fig. 20 — Plano de Receita — configuragdo “Créditos a Receber”.

Contas contdbeis passiveis de configuragdo — Créditos a Receber = “Sim”

1.1.2.X.X.XX.XX.XX.XX | CREDITOS A CURTO PRAZO
1.1.3.X.X.XX.XX.XX.XX | DEMAIS CREDITOS E VALORES A CURTO PRAZO
1.2.1.1.X.XX.XX.XX.XX | CREDITOS A LONGO PRAZO
1.2.1.2. X XX.XX.XX.XX | DEMAIS CREDITOS E VALORES A LONGO PRAZO

6.1 VERIFICACOES

Para ambos os casos, ajustes de exercicios anteriores e cotas financeiras recebidas ou
transferidas, incorregcdes nestas configuracdes poderdo causar sérios problemas como diferengas em
demonstrativos como balancetes de despesa e receita e/ou no Balango Financeiro, fato que causara
atrasos nos fechamentos mensais da tesouraria e principalmente atrasos no processo de fechamento do
balango. Um exemplo que podemos citar é o caso das cotas financeiras recebidas, que, caso exista
alguma conta com movimento e ao mesmo tempo configurada como “N3ao”, seus valores ndao serao
considerados no Balango Financeiro, causando, fatalmente, diferengas no anexo.

No caso dos créditos a receber, causara o problema de valores indevidos no ativo da entidade,
podendo gerar questionamentos pelos 6rgaos de controle em anadlise das prestacdes de contas do ente.

As verificagdes para estes casos passam por conferir as contas citadas para cada caso e,
constatando a incorregao, realizar o devido acerto.
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7 RECEBIMENTOS CORRESPONDENTES A BAIXA DE CREDITOS A RECEBER

A Lei 4.320/1964 é o dispositivo legal que regula, entre outros, o regime da receita orcamentdria.
Em seu artigo 35 ela nos traz:

Art. 35. Pertencem ao exercicio financeiro:
| — As receitas nele arrecadadas;
Il — As despesas nele legalmente empenhadas.

No entanto, hd de se destacar que o art. 35 se refere ao regime orcamentario e ndo ao regime
contabil (patrimonial) e a citada Lei, ao abordar o tema “Da Contabilidade”, determina que as variagbes
patrimoniais devam ser evidenciadas, sejam elas independentes ou resultantes da execucdo
orcamentdria. (MCASP)

Titulo IX — Da Contabilidade [...]

Art. 85. Os servicos de Contabilidade serdo organizados de forma a permitirem o
acompanhamento da execugdo or¢camentdria, o conhecimento da composicGo patrimonial, a
determinacdo dos custos dos servicos industriais, o levantamento dos balang¢os gerais, a andlise e a
interpretagdo dos resultados econémicos e financeiros. [...]

Art. 89. A contabilidade evidenciard os fatos ligados a administracGo orcamentdria, financeira,
patrimonial e industrial. [...]

Art. 100. As alteragbes da situacdo liquida patrimonial, que abrangem os resultados da execugdo
orcamentdria, bem como as variacdes independentes dessa execucdo e as superveniéncias e
insubsisténcias ativas e passivas, constituirdo elementos da conta patrimonial. [...]

Art. 104. A Demonstrag¢do das Variagbes Patrimoniais evidenciard as alteragbes verificadas no
patriménio, resultantes ou independentes da execug¢do orcamentdria, e indicard o resultado patrimonial
do exercicio.

Observa-se que, além do registro dos fatos ligados a execu¢ao orgamentaria, deve-se proceder a
evidenciagdao dos fatos ligados a administragao financeira e patrimonial, de maneira que os fatos
modificativos sejam levados a conta de resultado e que as informacdes contdbeis permitam o
conhecimento da composigdao patrimonial e dos resultados econémicos e financeiros de determinado
exercicio. (MCASP)

Nesse sentido, a contabilidade deve evidenciar, tempestivamente, os fatos ligados a
administragdo orgamentaria, financeira e patrimonial, gerando informagdes que permitam o
conhecimento da composicdo patrimonial e dos resultados econémicos e financeiros. (MCASP)



Portanto, com o objetivo de evidenciar o impacto no patriménio, deve haver o registro da

variacdo patrimonial aumentativa, independentemente da execuc¢do orcamentaria, em funcdo do fato
gerador. (MCASP)

7.1 PROCEDIMENTOS

Baseado nas consideragdes apresentadas e atendendo ao regime de competéncia, em diversos
momentos serd necessaria a realizacdo de lancamentos de variacdes patrimoniais aumentativas, com o
objetivo do registro de créditos a receber de acordo com o fato gerador das respectivas receitas.
Quando do recebimento da respectiva receita, os créditos a receber relacionados, previamente
langados, deverdao ser devidamente baixados (fato serd realizado diretamente no cadastro do
recebimento).

Como explicitado no PIPCP — Plano de Implantacdo dos Procedimentos Contabeis Patrimoniais,
estdo no grupo das variagOes patrimoniais decorrentes de créditos a receber: os créditos oriundos de
receitas tributdrias e de contribuigdes; créditos previdencidrios; demais créditos a receber; créditos de
divida ativa, tributdria e ndo tributdria, e os respectivos ajustes para perdas.

O registro da variacdo patrimonial relativa ao crédito a receber serd realizado através de
langamento manual, acessando-se a tela de cadastro de langamentos no sistema de contabilidade
(Contabilidade = Lancamentos = Lan¢amentos). Neste lancamento utiliza-se como conta débito a
conta do ativo (classe 1), com indicador “P”, correspondente ao crédito a receber pretendido, e, como
conta crédito, conta de variacdo patrimonial aumentativa (classe 4) conforme o caso.

Tomemos como exemplo os créditos previdencidrios, relativos as contribuicdes patronais do
exercicio e/ou os relativos a contribuicdo previdenciaria em regime de parcelamento de débitos.

No caso das contribuicGes patronais, o fato gerador do crédito se dard no momento da
liguidagdo da despesa orgamentaria no ente, e, no caso dos parcelamentos de débitos, ocorrera o fato
gerador no momento da assinatura do termo de acordo de parcelamento e confissao de débitos.

Langamento do Crédito a Receber — Contribuigoes Patronais

Cddigo da Conta Titulo da Conta

D | 1.1.3.6.2.01.01.00.XX | CONTRIBUICOES DO RPPS A RECEBER — PATRONAL

C | 4.2.1.1.2.01.01.00.01 | CONTRIBUICAO PATRONAL DE SERVIDOR ATIVO — PATRONAL

Lan¢amento do Crédito a Receber — Parcelamento de Débitos — Patronal (Longo Prazo)

Cédigo da Conta Titulo da Conta

D | 1.2.1.1.2.06.04.00.XX | CREDITOS PREVIDENCIARIOS DO RPPS PARCELADOS - PATRONAL

C | 4.2.1.1.2.01.01.00.01 | CONTRIBUICAO PATRONAL DE SERVIDOR ATIVO — PATRONAL

Parcelamento - Patronal (Transferéncias p/ curto prazo para recebimentos no exercicio)

Cddigo da Conta Titulo da Conta

D |1.1.3.6.2.02.01.00.XX | CREDITOS PREVIDENCIARIOS DO RPPS PARCELADOS - PATRONAL
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C | 1.2.1.1.2.06.04.00.XX | CREDITOS PREVIDENCIARIOS DO RPPS PARCELADOS - PATRONAL

Um dado importante no caso dos parcelamentos de débitos: os parcelamentos realizdveis além
de 12 meses a partir da data das demonstragdes contdbeis (de acordo com a quantidade de parcelas)
sao parcelamentos de longo prazo. Neste caso, no inicio do exercicio (ou no inicio da execugdo do
contrato) devera ser transferido para conta do passivo circulante (curto prazo), valor correspondente as
parcelas que serdo recebidas no exercicio corrente. Havendo frustracdo dos recebimentos, no final do
exercicio os valores restantes sdo revertidos a conta de longo prazo. Havendo previsao recebimento de
um valor maior, complementa-se a transferéncia para curto prazo.

A partir da realizagdo dos procedimentos listados acima — registros dos fatos geradores dos
créditos a receber, quando da sua ocorréncia podemos proceder aos lancamentos da receita
orcamentdria referentes a realizacdo dos referidos créditos, observando alguns detalhes importantes
gue explicitaremos a seguir.

Como ja é conhecido, o lancamento da receita orgamentdria é realizado através da tela de

recebimentos (Tesouraria = Receita = Recebimentos).

99904 Fundo Municipal de Demonstracdo Més: _ﬂ Ano: w
Tesourana Usudrio Logade fc Data do Sistema O0&/06/2018
> [ Tabelas
> [j Ordem de Pagamento

» [ Condiliacio Bancaria
» | Movimentacio Financeira
v | Receita
[£] peducio Receita RPPS
[£] Recebimentos
[Z] Reclassificacdo de Raceitas I}
» [ Transferéncia
» [l Pagamento de Empenho
» [ | Pagamento de Restos a Pagar
¥ [ Histérico de Saldos
» | Relatérios
¥ [ Relatérios Customizados

Fig. 21 — Caminho: Tesouraria = Receita = Recebimentos.

Na tela de cadastro de recebimentos, o usudrio devera inicialmente selecionar a conta de receita
orcamentdria correspondente ao crédito a receber (Ex: Contribuigdo Patronal de Servidor Ativo Civil para
0 RPPS para o RPPS...) (a conta de receita orcamentdria deverd estar configurada como crédito a receber

= “Sim”). Sendo a conta de receita selecionada configurada como crédito a receber, o sistema
disponibilizard campo para a selegao da conta de ativo referente ao crédito a receber registrado. O
usudrio selecionard entdo a conta do ativo correspondente para que o sistema realize, de forma correta,



Sapitur Sistemas

www.sapitur.com.br

o langamento de natureza patrimonial relativo a baixa do crédito a receber decorrente d
recebimento.

Usudrio Logade fc Data do Sistema 0&8/06/2018

# > Recebimentos

' Cadastro

Recebimentos Estornos [ Deducdes Langamentos

Receita # 32 - 7.1.2.1.0.04.1.101-29 Contribuigdo Patronal de Servidor Ativo Civil para o RPPS - Plano I

Conta Caixa / Bancdria % 1-1.1.1.1.1.01.00.00.01 CAIXA t Conta de Receita [crédito a receber ="Sim")

Conta Crédito A Receber 98 - 1.1.3.6.2.01.01.00.01 CONTRIBUICOES DO RPPS A RECEBER - PATRONAL

| Data % ' Conta do Ativo correspondente ao crédito a receber

Valor % 1no00,.00

Histdrico # Recebimento Patronal

Busca Recebimento

Fig. 22 — Tela de Recebimentos — recebimento de crédito a receber.
7.2 VERIFICAGOES

Verificar se as contas, tanto as de receita orcamentdria quanto as contas contdbeis do ativo
correspondentes aos créditos a receber, se encontram devidamente configuradas como Créditos
a Receber = “Sim”;

Verificar se os valores correspondentes aos créditos a receber presentes se encontram
devidamente registrados;

No caso de crédito a longo prazo, verificar se os valores previstos para recebimento no exercicio
corrente for transferidos para contas correspondentes no curto prazo;

Ter a atengdo para, no momento do cadastro do recebimento, ndo deixar de selecionar a conta
contabil do crédito a receber.

8 DIVIDA ATIVA
8.1 PROCEDIMENTOS
8.1.1 DISPOSICﬁES LEGAIS

Divida ativa é o conjunto de créditos tributarios e ndo tributarios em favor da Fazenda Publica,
ndo recebidos no prazo para pagamento definido em lei ou em decisdo proferida em processo regular,
inscrito pelo érgdo ou entidade competente, apds apuracgdo de certeza e liquidez. E uma fonte potencial



de fluxos de caixa e é reconhecida contabilmente no ativo. Ndo se confunde com a divida publica, uma

vez que esta representa as obrigacdes do ente publico com terceiros e é reconhecida contabilmente no
passivo. (MCASP)

O art. 39 da Lei 4.320/64 dispoe:

Art. 39. Os créditos da Fazenda Publica, de natureza tributdria ou ndo tributdria, serdo
escriturados como receita do exercicio em que forem arrecadados, nas respectivas rubricas
orcamentdrias. (Redagdo dada pelo Decreto Lei n® 1.735/1979).

§ 19 - Os créditos de que trata este artigo, exigiveis pelo transcurso do prazo para pagamento,
serdo inscritos, na forma da legislacGo propria, como Divida Ativa, em registro prdprio, apds apurada a
sua liquidez e certeza, e a respectiva receita serd escriturada a esse titulo. (Pardgrafo incluido pelo
Decreto Lei n? 1.735/1979).

§ 29 - Divida Ativa Tributdria é o crédito da Fazenda Publica dessa natureza, proveniente de
obrigagdo legal relativa a tributos e respectivos adicionais e multas, e Divida Ativa ndo Tributdria séo os
demais créditos da Fazenda Publica, tais como o0s provenientes de empréstimos compulsorios,
contribuicbes estabelecidas em lei, multa de qualquer origem ou natureza, exceto as tributdrias, foros,
laudémios, alugueis ou taxas de ocupa¢do, custas processuais, precos de servicos prestados por
estabelecimentos publicos, indenizacbes, reposicbes, restituicbes, alcances dos responsdveis
definitivamente julgados, bem assim os créditos decorrentes de obrigagées em moeda estrangeira, de
sub-rogag¢do de hipoteca, fian¢a, aval ou outra garantia, de contratos em geral ou de outras obrigagoes
legais. (Incluido pelo Decreto Lei n® 1.735, de 20.12.1979) [...]

§ 49 - A receita da Divida Ativa abrange os créditos mencionados nos pardgrafos anteriores, bem
como os valores correspondentes a respectiva atualizagdo monetdria, a multa e juros de mora e ao
encargo de que tratam o art. 12 do Decreto-lei n® 1.025/1969 e o art. 32 do Decreto-Lei n® 1.645/1978.
(Pardgrafo incluido pelo Decreto-lei n® 1.735/1979).

8.1.2 CONTABILIZACAO

Verificado o ndo recebimento do crédito no prazo de vencimento, cabe ao drgdo ou entidade de
origem do crédito encaminha-lo ao drgdo ou entidade competente para sua inscricdo em divida ativa,
com observancia dos prazos e procedimentos estabelecidos. (MCASP)

A inscricdo do crédito em divida ativa configura fato contdbil permutativo, pois ndo altera o valor
do patrimonio liqguido do ente publico. [...] considerando-se o ente como um todo, hd apenas a troca do
crédito a receber ndo inscrito pelo crédito inscrito em divida ativa, sem alteracdo do valor do patrimonio
liguido. (MCASP)

Quanto a expectativa de realizacdo, ha troca do crédito a receber no ativo circulante (registrado
no 6rgdo ou entidade de origem do crédito) pelo crédito de divida ativa no ativo ndo circulante



(registrado no 6rgdo ou entidade competente para inscricdo do crédito em divida ativa), tendo em vista
gue o inadimplemento torna incerto o prazo para realizacdo do crédito. (MCASP)

O primeiro dado importante a ressaltar neste caso é que, como citado no MCASP, devido ao
inadimplemento gerar incerteza no prazo de realizagdo do crédito, a inscricdo da divida ativa tributdria
e/ou ndo tributdria se dara em contas do ativo ndo circulante (conta de longo prazo).

Considerando que o reconhecimento, mensuragdo e evidenciagéo dos créditos oriundos de

receitas tributdrias e de contribuicées (exceto créditos previdencidrios) somente se tornardo
obrigatdrios a partir de 01/01/2021 (municipios com mais de 50 mil habitantes) e 01/01/2022
(municipios com menos de 50 mil habitantes), o procedimento de inscricdo de Divida Ativa Tributdria

e/ou Ndo Tributdria poderd ocorrer de duas formas: (1) pela troca do crédito a receber no ativo
circulante (registrado, pelo regime de competéncia, por aqueles que optarem por tal reconhecimento)
pelo crédito de divida ativa no ativo nado circulante (longo prazo); (2) registro de VPA para a inscricdo dos
respectivos créditos tributarios (ou ndo tributdrios) ndo recolhidos a Fazenda Publica como crédito no
ativo nao circulante (tal procedimento somente serd permitido enquanto o facultativo o registro de tais

créditos sequndo regime de competéncia).

8.1.2.1 Contabilizagdo — Procedimento (1)

Inscricdo da Divida Ativa Tributdria

Troca do crédito a receber no ativo circulante pelo crédito da divida ativa no ativo néo circulante

Cddigo da Conta Titulo da Conta

D |1.2.1.1.1.04.01.00.XX | CREDITOS NAO PREVIDENCIARIOS INSCRITOS

C | 1.1.2.1.1.XX.XX.XX.XX | CREDITOS TRIBUTARIOS A RECEBER — CONSOLIDACAO

Langamento em contas de controle

Cddigo da Conta Titulo da Conta

D |7.3.2.1.1.00.00.00.01 | INSCRICAO DE CREDITOS EM DIVIDA ATIVA TRIBUTARIA

CREDITOS INSCRITOS EM DIVIDA ATIVA TRIBUTARIA A RECEBER EM

C | 83.2.3.1.01.XX.XX.XX COBRANCA ADMINISTRATIVA

Inscricdo da Divida Ativa Ndo Tributdria
Troca do crédito a receber no ativo circulante pelo crédito da divida ativa no ativo nédo circulante

Cddigo da Conta Titulo da Conta

D |1.2.1.1.1.05.XX.XX.XX | DIVIDA ATIVA NAO TRIBUTARIA

C | 1.1.2.X.X.XX.XX.XX.XX | CREDITOS A CURTO PRAZO

Lan¢amento em contas de controle

Cédigo da Conta Titulo da Conta

D | 7.3.2.1.2.00.00.00.01 | INSCRICAO DE CREDITOS EM DIVIDA ATIVA NAO TRIBUTARIA

CREDITOS INSCRITOS EM DIVIDA ATIVA NAO TRIBUTARIA A RECEBER EM

C | 8.3.2.3.2.01.XX.XX.XX COBRANCA ADMINISTRATIVA
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8.1.2.2 Contabilizagdo — Procedimento (2)

Inscri¢do da Divida Ativa Tributdria
Variagdo Patrimonial Aumentativa

D | 1.2.1.1.1.04.01.00.XX | CREDITOS NAO PREVIDENCIARIOS INSCRITOS
C | 4.6.3.9.1.00.00.00.01 | OUTROS GANHOS COM INCORPORACAO DE ATIVOS — CONSOLIDACAO
Langcamento em contas de controle

D | 7.3.2.1.1.00.00.00.01 | INSCRICAO DE CREDITOS EM DIVIDA ATIVA TRIBUTARIA
CREDITOS INSCRITOS EM DIVIDA ATIVA TRIBUTARIA A RECEBER EM
COBRANCA ADMINISTRATIVA

8.3.2.3.1.01.XX.XX.XX

Inscricdo da Divida Ativa Ndo Tributdria

Troca do crédito a receber no ativo circulante pelo crédito da divida ativa no ativo nédo circulante

D | 1.2.1.1.1.05.XX.XX.XX | DIVIDA ATIVA NAO TRIBUTARIA
C |4.6.3.9.1.00.00.00.01 | OUTROS GANHOS COM INCORPORACAO DE ATIVOS — CONSOLIDAGCAO
Lan¢amento em contas de controle

D |7.3.2.1.2.00.00.00.01 | INSCRICAO DE CREDITOS EM DIVIDA ATIVA NAO TRIBUTARIA
CREDITOS INSCRITOS EM DIVIDA ATIVA NAO TRIBUTARIA A RECEBER EM
COBRANCA ADMINISTRATIVA

C | 8.3.2.3.2.01.XX.XX.XX

8.1.2.3 Contabilizagdao — Cancelamento de Divida Ativa

O procedimento de cancelamento de divida ativa requer uma atencdo especial, pois exigira do
ente federativo ainda mais integracdo entre seus setores/departamentos (mais especificamente entre
tributacdo e contabilidade). Também realizado via langcamentos contdbeis manuais, a contabilidade
dependera fundamentalmente de um start realizado pela tributacdo no sentido de ser informada do
acontecimento de tal processo.

Cancelamento da Divida Ativa Tributdria

O

3.6.5.0.1.01.00.XX.XX | DESINCORPORACAO DE DIVIDA ATIVA TRIBUTARIA
C | 1.2.1.1.1.04.01.00.XX | CREDITOS NAO PREVIDENCIARIOS INSCRITOS

CREDITOS INSCRITOS EM DIVIDA ATIVA TRIBUTARIA A RECEBER EM
COBRANCA ADMINISTRATIVA
C | 8.3.2.5.1.XX.XX.XX.XX | BAIXAS DE CREDITOS INSCRITOS EM DIVIDA ATIVA TRIBUTARIA

D |8.3.2.3.1.01.XX.XX.XX
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Cancelamento da Divida Ativa Ndo Tributdria

D |3.6.5.0.1.02.00.XX.XX | DESINCORPORACAO DE DIVIDA ATIVA TRIBUTARIA
C | 1.2.1.1.1.05.XX.XX.XX | DIVIDA ATIVA NAO TRIBUTARIA

CREDITOS INSCRITOS EM DIVIDA ATIVA NAO TRIBUTARIA A RECEBER EM
D | 8.3.2.3.2.01.XX.XX.XX COBRANCA ADMINISTRATIVA
8.3.2.5.2. XX.XX.XX.XX | BAIXAS DE CREDITOS INSCRITOS EM DIVIDA ATIVA NAO TRIBUTARIA

8.2 VERIFICACOES

Verificar se os valores correspondentes a divida ativa do exercicio anterior foram devidamente
inscrita;

Verificar se os valores correspondentes a previsao de recebimento para o exercicio corrente
foram devidamente transferidos do longo prazo (ativo ndo circulante) para o curto prazo (ativo
circulante);

Verificar se os eventuais cancelamentos de créditos em divida ativa, realizados no exercicio,
foram devidamente lancados na contabilidade (verificar também os cancelamentos de exercicios
anteriores);

Verificar se eventuais prescricées de créditos em divida ativa, acontecidas no exercicio, foram
devidamente registradas na contabilidade (verificar também as prescrices de exercicios
anteriores);

Verificar, utilizando o Balancete de Receita, se os valores recebidos a titulo de divida ativa
encontram correspondéncia nas baixas dos respectivos ativos patrimoniais;

Ao final do exercicio, os saldos remanescentes nas contas do ativo circulante (curto prazo)
referentes aos créditos a receber de divida ativa, relativos a valores ndo arrecadados no
exercicio, deverdo ser revertidos as contas do ativo ndo circulante (longo prazo)
correspondentes, devendo, as contas do ativo circulante (curto prazo) apresentar saldo 0,00
(zero) no encerramento do exercicio.

9 OPERAGOES INTRA OFSS

Operagdes intraorgamentarias sao aquelas realizadas entre drgaos e demais entidades da
Administragao Publica integrantes do orgamento fiscal e do orgamento da seguridade social do mesmo
ente federativo; por isso, ndo representam novas entradas de recursos nos cofres publicos do ente, mas
apenas movimentacao de receitas entre seus 6rgaos. As receitas intraorcamentarias sao a contrapartida
das despesas classificadas na Modalidade de Aplicacdo “91 — Aplicacdo Direta Decorrente de Operacao
entre Orgdos, Fundos e Entidades Integrantes do Orcamento Fiscal e do Orcamento da Seguridade
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Social” que, devidamente identificadas, possibilitam anulacdo do efeito da dupla con
consolidacdo das contas governamentais.

Dessa forma, a fim de se evitar a dupla contagem dos valores financeiros objeto de operagdes
intraorcamentarias na consolidagdo das contas publicas, a Portaria Interministerial STN/SOF n2
338/2006, incluiu as “Receitas Correntes Intraorcamentdrias” e “Receitas de Capital
Intraorcamentarias”, representadas, respectivamente, pelos codigos 7 e 8 em suas categorias
econdmicas. Essas classificacdes, segundo disposto pela Portaria que as criou, ndo constituem novas
categorias econbmicas de receita, mas apenas especificacdes das Categorias Econdmicas “Receita
Corrente” e “Receita de Capital”. [...]

[..] O 52 nivel (subtitulo) das contas de Natureza de Informacdo Patrimonial, que
obrigatoriamente serd classificado em Intra OFSS, Inter OFSS (Unido, estados ou municipios) ou
Consolidacao. [...]

A fim de possibilitar a consolidagdo das contas publicas nos diversos niveis de governo, com a
adequada elaboracdo das DCASP — Demonstracdes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico e do BSPN —
Balango do Setor Publico Nacional, foi criado no PCASP um mecanismo para a segregacao dos valores
das transacoes que serdo incluidas ou excluidas na consolidacdo. Este mecanismo consiste na utilizacao
do 52 nivel (Subtitulo) das classes 1, 2, 3 e 4 do PCASP (contas de natureza patrimonial) para identificar
os saldos reciprocos, da seguinte forma:

Compreende os saldos que ndo serdo excluidos nos
XXX X L XX.XX CONSOLIDACAO demonstrativos consolidados do orcamento fiscal e da
seguridade social (OFSS).

Compreende os saldos que serdao excluidos nos
XXX X2 XX XX INTRA OFSS demonstrativos consolidados do Or¢gamento Fiscal e da
Seguridade Social (OFSS) do mesmo ente.

Compreende os saldos que serdao excluidos nos
demonstrativos consolidados do Orcamento Fiscal e da
Seguridade Social (OFSS) de entes publicos distintos,
resultantes das transag¢des entre o ente e a Unido.
Compreende os saldos que serdao excluidos nos
demonstrativos consolidados do Orgamento Fiscal e da
Seguridade Social (OFSS) de entes publicos distintos,
resultantes das transagdes entre o ente e um estado.
Compreende os saldos que serdao excluidos nos
demonstrativos consolidados do Orgamento Fiscal e da
Seguridade Social (OFSS) de entes publicos distintos,
resultantes das transagdes entre o ente e um municipio.

XXX X. 3. XX XX INTER OFSS — UNIAO

XXX X4 XX XX INTER OFSS - ESTADO

X.X.X.X.5.xx.xx | INTER OFSS - MUNICIPIO

[...]
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As contas com o digito 2 (INTRA OFSS) no nivel de consolidacdo identificardo as
decorrentes de transacdes entre entidades que pertencem ao OFSS do mesmo ente publico.

As contas com os digitos 3, 4 e 5 (INTER OFSS) no nivel de consolidagdo identificardo as
operagOes decorrentes de transagdes entre entidades que pertencem a OFSS de entes publicos
distintos.

(MCASP - 79 Edigdo)

A partir das definicdes apresentadas pelo MCASP, sdo necessdrias algumas consideragdes
adicionais:

As definices apresentadas sobre operagdes INTRA OFSS em relacdo as despesas e receita
intraorcamentdrias devem também ser estendidas as operacGes (despesas e receitas) extra
orcamentdrias: repasses de duodécimos as Camaras Municipais e possiveis devolucdes de
numerdrios; transferéncias financeiras a fundos municipais para execu¢do orcamentaria; aportes
aos RPPS para cobertura de déficit financeiro; etc;

As consideragbes sobre o mundo orcamentario (despesas e receitas intraorcamentarias)
possuem reflexos diretos no mundo contdbil, mais especificamente no que tange aos
lancamentos de natureza patrimonial, com forte atencdo para o uso de contas possuindo o 52
digito = 2 — INTRA OFSS;

As contas contdbeis que registram operagdes INTRA OFSS, por conta de suas proprias
caracteristicas, terdo seus valores excluidos das demonstragées contabeis consolidadas. Isto nos
leva ao fato de que tais operacgdes deverdo possuir correspondéncias em diferentes érgdos do
mesmo ente federativo, ou seja, uma despesa/dispéndio intraorgamentaria/INTRA OFSS
necessariamente devera causar uma receita/ingresso intraorcamentdria/INTRA OFSS
correspondente em outro 6rgao do mesmo ente;

9.1 VERIFICAGOES

A complexidade das verificacGes de operacdes INTRA OFSS reside no fato de que, tais operacdes,
envolvem sempre, necessariamente, dois 6rgaos do mesmo ente federativo. Mesmo que as verificagdes
posteriores sejam uma boa pratica e devam ser realizadas como forma de garantia, o cenario ideal é que
as verificacOes sejam realizadas de forma prévia ao efetivo registro dos fatos inerentes aos dispéndios e
ingressos decorrentes, realizados entre drgdaos do mesmo ente federativo.

Verificagdes posteriores, dependendo do caso, podem se tornar consideravelmente custosas, e,
ainda dependendo da situacao, solugdes para possiveis problemas encontrados podem se tornar dificeis
de serem aplicadas.

9.1.1 DESPESAS/RECEITAS INTRAORGAMENTARIAS



Tais operacdes se iniciam com a despesa em um determinado érgdo direcionada a outro do

mesmo ente. Podemos citar como exemplos as contribuicbes patronais ao RPPS, Amortizagdo de dividas
(também aos RPPS) e os aportes para cobertura de déficits atuariais. Nestes casos, como em outros que
sejam despesas para outros 6rgaos do mesmo ente, deve-se ficar atento a natureza da despesa utilizada
para o empenho da despesa, devendo, obrigatoriamente, possuir a modalidade “91”: 3191.13 para
contribuicBes patronais, 4691.71 para amortizacao de dividas, 3391.97 para aportes para cobertura de
déficit atuarial, etc.

No momento da liquidacdo da despesa, é importante se certificar se ambas as contas débito e
crédito selecionadas na tela de cadastro do processamento de empenho possuem o 52 digito (subtitulo)
=2,

Enquanto ndo for obrigatdrio o reconhecimento dos créditos a receber pelo regime de
competéncia, segundo o PIPCP, no 6rgao de destino, a operacdo intraorcamentdria correspondente a
despesa citada nos paragrafos anteriores podera ser realizada de duas formas:

9.1.1.1 REGISTRO PELO REGIME DE COMPETENCIA

E a forma correta, ideal de se realizar o procedimento, mas, exigira um bom nivel de integracdo e
comunicagdo entre os 6rgaos do ente federativo.

Quando da liquidacdo da despesa no 6rgao de origem, fato gerador da obrigacdo e do
decorrente crédito a receber, devera ser feito, no é6rgao de destino, o reconhecimento do ativo
referente ao crédito a receber, através do lancamento de uma variagéo patrimonial aumentativa — VPA,
utilizando-se conta do ativo circulante que possua o 52 digito (subtitulo) = 2 (conta débito) e conta de
VPA gue também possua o 52 digito (subtitulo) = 2 (conta crédito). Quando do efetivo pagamento pelo
6rgdo de origem e entrada do recurso financeiro no 6rgao destino, lanca-se o recebimento (sistema de
tesouraria) e a respectiva baixa do crédito a receber. A conta de receita utilizada deverd ser
obrigatoriamente, uma conta de receita intraorcamentaria, ou seja, com o tipo (12 digito da conta de
receita) igual a 7.

O procedimento descrito acima seguira o que foi descrito no item 7 RECEBIMENTOS
CORRESPONDENTES A BAIXA DE CREDITOS A RECEBER.

9.1.1.2 REGISTRO DA VPA NO MOMENTO DO RECEBIMENTO DO RECURSO FINANCEIRO

Desta forma, o registro se dard no momento do efetivo pagamento pelo érgdo de origem e da
entrada do recurso financeiro no 6rgao de destino. Langa-se o recebimento no sistema de tesouraria
utilizando-se obrigatoriamente, uma conta de receita intraorcamentdria, ou seja, com o tipo (12 digito
da conta de receita) igual a 7. Atencdo para o fato de que, caso o sistema habilite o campo
correspondente, ndo deverd ser selecionada conta de ativo relativo a créditos a receber.
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Neste caso, verificando-se que a referida despesa liquidada no érgdo de origem,
exercicio, ndo serd devidamente paga, sendo entdo inscrita como Restos a Pagar Processado, o 6rgado de
destino devera, obrigatoriamente, realizar langamento para reconhecimento (registro) de crédito a
receber decorrente da inscricdo do resto a pagar processado no érgao de origem.

9.1.2 DISPENDIOS/INGRESSOS EXTRAORCAMENTARIOS INTRA OFSS

Nas operacbes como as cotas financeiras, repasses para fundos, repasses de duodécimos as
camaras municipais e possiveis devolucdes de numerario, aportes para déficits financeiros em RPPS
entre érgdao do mesmo ente, mesmo que nado passando pelas fases da execu¢do orcamentdria, também
deverdo ser observadas as questdes das operagdes INTRA OFSS, como assim se caracterizam.

No 6rgdo transferidor, a operacdo é realizada através de Movimento Financeiro — Saida. Neste
caso (saida a outro 6rgao do mesmo ente), quando do cadastro da ordem de pagamento, na opg¢ao
“Novo Item (Cta. Débito(Mov. Saida))”, a conta a ser selecionada devera ser uma conta que possua o 52
digito = 2. Isso garante que o movimento saida e respectivo lancamento patrimonial possuird a conta
correta.

Tesollraria Usudrio Logado  fcamara  Data do Sistema  12/06/2018

# > Ordens de

Cadastro

Dados | Chegues Pagamentos

Referéncia 0. P

Data # | 15/06/2018 |

Especificacdo # | 0P - COTA FINANCEIRA

Fornecedor # | CAMARA MUNICIPAL

Processo

Protocolo

Débito em Conta

Conta Consignagdo

Itens O.R. l + MNovo Item (Empenhos/Restos) J l + Novo Item (Movimento Entrada) J l + Novo Item (Cta. Débito{Mov. Saida)) J +
Conta Débita (Mov. Financ. Conta Déb. (2560)3.5.1.2,2,01.01.00.05 CAMARA MUNICIPAL $4
Saida)
Emp.: Doc.: Proc.: Data: 0,00 10 0

Valor Bruto: Consignacdes: Retencdes: Estornos: 0,00 Estornos \I\_I| \I\_I|

Nominal:

Fig. 23 — Tela de Cadastro — Ordem de Pagamento.

No 6rgao alvo da transferéncia (destino), o ingresso do recurso financeiro sera registrado através
de Movimento Financeiro Entrada (Tesouraria = Movimentagdo Financeira = Movimento Financeiro
Entrada). A conta crédito selecionada na tela de cadastro de movimento entrada deverd ser uma conta
INTRA OFSS (52 digito = 2).
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99904 Fundo Municipal de Demonstracio Més: “ Ano: “

Tesourara Usudrio Logado fc Data do Sistema 12/06/2018

» | Tabelas

» || Ordem de Pagamento

» (] ConciliacSo Bancaria

¥ ] Movimentacio Financeira

» ] Relatérios (Movimentacio Financeira)

[=] Movimento Financeiro Entrada %
E Movimento Financeiro Saida

» [| Receita

» | Transferéncia

> ﬂ Pagamento de Empenho

» [l Pagamento de Restos a Pagar

b [ Histérico de Saldos

» [] Relatérios

Fig. 24 — Caminho: Tesouraria = Movimentag¢éo Financeira = Movimento Financeiro Entrada

99904 Fundo Municipal de Demonstracio Més: “ ano: EXCEE

Tesouraria Usudrio Logado fc Data do Sistema 12/06/2018

# > Movimento Financeiro Entrada > Movimento Entrada

Cadastro

Dados Estornos Ordens de Pagamento Langamentos

Conta Crédito % 2576 - 4.5.1.1.2.01.00.00.01 COTAS FINANCEIRAS RECEBIDAS

Conta Débite % &6-1.1.1.1.1.02.00.01.04 BRASIL - REPASSE
Valor # 10,000,00

Data # 21/01/2018 [

Histdrico # Recebimenta Cota Financeira

Fig. 25 — Tela de Cadastro — Movimento Financeiro Entrada

9.1.3 OUTROS LANCAMENTOS INTRA OFSS

Existem outras operacdes INTRA OFSS que devem receber os mesmos cuidados elencados nos
itens anteriores pelos usuarios responsaveis.

As operacoes decorrentes de assungdo, reconhecimento e confissdo de dividas (divida fundada)
entre 6rgaos do mesmo ente, sendo o caso mais comum os parcelamentos de contribuigdes sociais
realizados entre prefeitura e RPPS, deverdo receber a mesma atengdo quanto a corregdo dos
langamentos correspondentes realizados nos dois érgdos envolvidos na operagao.
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No 6rgao devedor, devera ser realizado langamento de variagéo patrimonial diminut
para o reconhecimento do passivo correspondente a divida. Tanto a conta de VPD quanto a conta do
passivo, circulante ou ndo circulante dependendo do caso, deverdo possuir o 52 digito = 2.

No érgdo credor, deverd entdo ser realizado lancamento de variagdo patrimonial aumentativa —
VPA para o reconhecimento do ativo referente a crédito a receber correspondente a divida. Tanto a
conta da VPA quando a conta do ativo, circulante ou nao circulante dependendo do caso, deverao
possuir o 52 digito = 2.

A inexisténcia ou incorre¢do de um destes langamentos, fatalmente causara divergéncias quando
da consolidagao do balango.

Da mesma forma, qualquer outro fato contdbil que gere obrigacbes patrimoniais em um 6rgao
para com outro 6rgdo do mesmo ente subnacional, devera ensejar lancamentos INTRA OFSS
correspondentes nos dois 6rgaos. Podemos citar como exemplo os casos de:

Créditos a receber, no RPPS, referentes a valores de contribuicbes patronais, e/ou respectivas
multas, ndo repassados (valores do exercicio);

Créditos a receber, no RPPS, referentes a aportes periddicos para cobertura de déficit atuarial;
Etc.

Nestes casos, os lancamentos serdo realizados no RPPS de forma andloga ao caso das dividas,
respeitando-se as contas adequadas ao caso em questdo. Sempre lembrando que deverd haver um
passivo INTRA OFSS correspondente no 6rgao devedor. A partir dai, algumas verificagbes serao
necessarias:

Verificar a existéncia de empenhos, no 6rgao devedor, relativos a tais despesas. Em caso
positivo, o empenho deverd estar devidamente processado e realizado em dotacdo
intraor¢camentdria (modalidade de aplicagcdo “91”);

Caso ndo existam empenhos para tais obrigacdes e na impossibilidade de destas obrigacdes
serem empenhadas, deverdo ser realizados, seguindo o regime de competéncia, lancamentos
para reconhecimento dos passivos correspondentes, frisando que deverdo ser realizados
utilizando-se contas INTRA OFSS (52 digito = 2) tanto para contas débito quanto para contas de
crédito.

9.2 VERIFICAGOES POSTERIORES

Apesar de ser uma pratica necessaria, mesmo observando-se os procedimentos anteriores (o que
torna este processo menos complicado), tais verificacdes sdo mais trabalhosas de serem realizadas e as
correcOes decorrentes mais complicadas de serem feitas (quanto mais tempo passado, mais complicado
corrigir).
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Tais verificacOes serdo realizadas através da analise de relatérios extraidos em cad
ente federativo.

<<APRESENTAR RELATORIO A SER UTILIZADO NA VERIFICACAO>>

A partir dos relatdrios mencionados emitidos, verificar as correspondéncias dos valores entre os
diversos 6rgaos do ente. Para cada ativo INTRA OFSS langado em um 6rgao devera existir um passivo
INTRA OFSS correspondente em outro 6rgdo. Da mesma forma, para cada VPA INTRA OFSS presente em
um determinado érgdo devera existir uma VPD INTRA OFSS correspondente em outro érgao.

Sendo encontrada alguma divergéncia, deverd ser investigada a origem, ou motivo, da
ocorréncia de tal fato (lancamentos realizados em contas indevidas, falta de langamento em um dos
orgaos, despesa e receita divergentes, lancamentos realizados com valores errados (gerando ou nao
conciliacdo, conforme o caso)), procedendo, o quando antes, a regularizacdo necessaria, evitando
maiores problemas quando da consolidacdo do balanco.

10 DEVOLUCAO DE NUMERARIO A PREFEITURA PELA CAMARA MUNICIPAL (Caso da
existéncia de Depdsitos de Diversas Origens)

Anualmente, ao final do exercicio, as cdmaras municipais fazem as respectivas prefeituras
municipais, a devolucdo de valores correspondentes as disponibilidades financeiras (ndo incluidos os
valores referentes as obriga¢des presentes: restos a pagar, consignagdes, etc.).

Durante o exercicio, podem acontecer alguns fatos como rendimentos de aplicacbes financeiras,
retencées em empenhos como faltas e/ou outras restituicées. Sabendo-se que as cdmaras municipais
nao possuem receita orcamentaria, os valores citados sdo registrados no sistema como movimentos
financeiros entrada (caminho e tela de cadastro em item anterior), em contas de Depdsitos de Diversas
Origens (no caso dos empenhos, na tela das consignacdes).

10.1 PROCEDIMENTOS

Em condigdes normais (sem a existéncia de tais DDO’s) as devolugdes de numerdrio sdo
realizadas através de movimento financeiro saida — realiza-se a Ordem de Pagamento — OP e a partir
dela o movimento saida, utilizando-se conta de cota financeira transferida.

De outra forma, existindo os depdsitos de diversas origens citados anteriormente, ha de se ter
cuidado no momento de registrar no sistema a transferéncia dos valores referentes a devolugao, pois,
ndo deverd ser realizada totalmente por cotas financeiras.

O procedimento correto devera ser:
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Para os valores registrados como DDO, cadastra-se OP correspondente ao movi
entrada realizado para registro do DDO e a partir dela realiza-se o movimento de saida;
Para os valores restantes realiza-se o procedimento normal para cotas financeiras recebidas.

Exemplo:

_ Total de disponibilidade financeira liquida (ja excluidos os valores correspondentes aos passivos
presentes): RS 100.000,00;

Valor de DDO (referente a rendimento de aplicacdes): RS 10.000,00;

Valor de OP e movimento saida de DDO: RS 10.000,00;

Valor de OP e movimento saida de Cota Financeira: RS 90.000,00.

Usudrio Logado fc Data do Sistema 15/08/2018

# > Ordens de Pagamento > Ordem Pagamento
Cadastro

Dados | Cheques | Pagamentos |

Hetarencia U. H.

Data

*

z9/12/2018 [

Especificacdo % Devolugdo de Numerdrio - DDO

Fornecedor # Prefeitura Municipal

Processo

Protocolo

Débito em Conta
Conta Consignagdo

Itens O.P. [ + Nowo Item (Empenhos/Restos) J l + Novo Item (Movimento Entrada) J l + Novo Item (Cta. Débito{Mov. Saida)) J
Movimento Financ. Entrada  Conta Créd. (570)2.1.8.8.1.04.39.00.02 OUTROS DEPOSITOS F™3
Emp.: / Proc. Data: 01/06/2018  10.000,00 10.000,00
Valor Bruto: Consignagies: Retengdes: Estornos: 0,00 | Estornos | E E
Nominal:

Fig. 26 — Tela de Cadastro Ordem de Pagamento DDO (Novo Item (Movimento Entrada))
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Usudrio Logade fc Data do Sistema  15/06/2018

# > Movimento Financeiro Saida > Movimentos(Operacia)
Cadastro

Dados Langamentos |

Operacdo

Fornecedor = Prefeitura Municipal

Data #|31/12/2018 |

Conta Banco / Caixa #% 2204 - 1.1.1.1.1.02.00.02.01 CEF - FMS ORDINARIOS - C/MOV 1076

Cheque Débito Em Conta.

Processo

Protocolo

Busca Ordem de Pagamento | | |[ Busca por Valor

o.p's || Total:  10.000,00
IECta. Débito: 2.1.8.8.1.04.95.00.02 OUTROS DEPOSITOS 370
Entrada: 01/06/2018 Empenho: Fonte: Processamento:
0.P.:  16404DAF39D 29/12/2018 A Pagar(0.P.): 10.000,00 Valor: 10.000,00 Estornade: 0,00

Fig. 27 — Tela de Cadastro — Movimento Saida DDO

Usudrio Logadoe fc Data do Sistema 15/06/2018

# > Ordens de Pagamento > Ordem Pagamento

Cadastro

Dados Cheques Pagamentos |

Refaréncia O. P.

Data # 29/12/2018 |

Especificagdo # Devolugdo de Numerdrio - Cota Financeira

Fornecedor # Prefeitura Municipal

Processo

Protocolo

Débito em Conta

Conta Consignagdo

Itens O.P. l + Novo Item (Empenhos/Restos) J l + Novo Item (Movimento Entrada) J l + Novo Item (Cta. Débito(Mov. Saida)) J L
Conta Débito (Mov. Financ. - (o |
Conta Déb. (1180)2.5.1.1.2.01.00.00.01 COTA CONCEDIDA
Saida) " (1180) @
Emp.: Doc.: Proc.: Data: o.00
Valor Bruto: Consignagbes: Retencgies: Estornos: 0,00
Nominal:

Fig. 28 — Tela de Cadastro — OP Cota Financeira (Novo Item (Cta. Débito(Mov. Saida))
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99904 Fundoe Municipal de Demonstracao Mes:  FEREE Ano:
Tesouraria Usudrio Logado e Data do Sistema  15/06/2018

# > Movi Fi iro Saida > Movi (Operacio)

Cadastro

Dados | Lancamentes

Operac3o

Fornecador % Prefeitura Municipal

Data # 31/12/2018 [

Conta Banca / Caixa % 2204 - 1.1.1.1.1.02.00.02.01 CEF - FM5 ORDINARIOS - C/MOV 1076

Cheque Débito Em Conta.

Processo

Protocolo

Busca Ordem de Pagamento | |l Busca por Valor

opr's [ Total:  90.000,00

M Cta. Débite: 3.5.1.1.2.01.00.00.01 COTA CONCEDIDA 1180
Entrada: Empenho: Fonte: Processamento:

0. 16404F0281C 28/12/2018 A Pagar(0.P.): 90.000,00 Valor: 50.000,00 Estornade: 0,00

Fig. 29 — Tela de Cadastro — Movimento Saida Cota Financeira

10.2 VERIFICAGOES

Inicialmente, é necessario verificar a existéncia de valores lancados em DDO ainda por pagar no
exercicio. Se j& houver sido registrada a devolucdo no sistema inteiramente na modalidade cota
financeira, deverdo ser alterados o movimento saida e a OP correspondentes e realizados OP e
movimento saida relativos ao DDO cadastrado, caso contrario, mantenha a atencdo para a execucdo
correta do procedimento.

11 ASSOCIAGAO DE FONTES DE RECURSOS — SAPITUR X TCE
11.1 PROCEDIMENTOS

O SIGFIS, sistema de coleta de dados do Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro — TCE-RJ
possui, para seu cadastro de informa¢des do orcamento, um elenco préprio de Fontes de Recursos,
definido de forma sintética e de acordo com a “natureza” dos recursos.

Considerando que os or¢amentos dos entes publicos, no tocante as fontes de recursos, sao
criados de forma analitica, de acordo com a realidade de cada ente, foi necessario criar-se um
mecanismo para que cada unidade gestora pudesse enviar, de forma consistente, seus informes
mensais ao SIGFIS, atendendo assim as determinagdes legais do TCE.

Tal mecanismo se define em associagdes entre as fontes de recursos analiticas do orgamento do
ente e as contas sintéticas do elenco de contas do SIGFIS. As referidas associacdes sdo realizadas
(quando do exercicio ja em curso e/ou o orgcamento ja implantado) no préprio cadastro das fontes de
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recursos no sistema de Lei Orcamentdria Anual (Lei Or¢amentdria Anual = Despesa = Ca
Fontes).

Lei Orcamentaria Anual Usudrio Logado | fcamara  Data do Sistema  18/06/2018

b | Tabelas
b || Raceita
L 4 q[j Despesa
E Cadastros de Orgios e Entidades
E Cadastros de Unidades Orcamentarias
E Cadastros de Programas
E Cadastros de Atividades e Projetos
E Cadastros de Naturezas
E Cadastros de Fontes
E Cadastros de Planos de Despesas
E Despesas Sadde - LRF
[E] cadastros de Tipo de Fonte SIOPS
> [j Arguivos
b [ Relatérios

B [j Relatérios Customizados

Fig. 30 — Caminho: Lei Or¢camentdria Anual = Despesa = Cadastros de Fontes.

Acessando o cadastro de fontes de recursos, e, estando a fonte de recursos do orcamento sem a
fonte do Tribunal associada ou associada de forma indevida, selecionar entdo a fonte correta para o
devido ajuste do problema.

99904 Fundo Municipal de Demonstracdo Ano: “

I_ei nr‘;al“entéria Anual Usudrio Logade fc Data do Sistema 18f06f2018

# >» Cadastros de Fontes > Alterar Fonte (240)

Cadastro

Cadigo s 00

Mome s ORDINARIOS{IMPOSTOS)

Identificador Uso s |0 - Recursos ndo destinados & contrapartida

Grupo Destinagao # 1 - Recursos do Tesouro — Exercicio Corrente

Fonte Tribunal # 0 - ORDINARIOS
Parcentual % & 79
Ano # | 2018

Recurso sr.' Ordinaric | v |

Associagdo Despesa Saade LRF

Tipo de Fonte SIOPS

Fig. 31 — Tela de Cadastro de Fontes de Recursos.
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11.2 VERIFICACOES

Erros nas associacdes das fontes de recursos do orcamento com as fontes do tribunal causardo
distorgdes nas informagdes enviadas ao TCE através do SIGFIS, prejudicando o resultado das analises das
contas do respectivo érgao pelo corpo instrutivo do Tribunal, sendo causa de questionamentos e
determinagdes.

Outro problema que pode ser ocasionado é que, tal fato, pode afetar os langcamentos referentes
as Disponibilidades por Destina¢éo de Recursos, causando divergéncias no Quadro do Superavit/Déficit
Financeiro constante do Balango Patrimonial (Anexo 14), ou seja, apresentando superdvit/déficit por
fonte incorreto, ja que, por questdes técnicas, no sistema SAPITUR, o superdvit/déficit é apresentado de
acordo com as fontes TCE.

Devera ser verificado entdo, se todas as fontes de recursos estdao com as fontes TCE associadas e
se as associacdes ja realizadas estdo feitas da forma correta. Importante: esta verificacdo devera ser
realizada tanto no sistema Lei Or¢amentdria Anual quanto no sistema Orgamento Consolidado.

Como suporte a esta verificacdo, podera ser usado o relatério Associa¢cdo Fonte Sapitur — Fonte
Tribunal extraido no sistema Balan¢o Consolidado (Or¢amento Consolidado = Relatorios Customizados
- Associagéo Fonte Sapitur — Fonte Tribunal).

99901 Demonstracio Ano: W

Drgamentn Cﬂnsuidado Usudrio Logada fec Data do Sistema 18/06/2018

b | Tabelas
> || Receita
» [ Despesa
> ] Projecio
»> II_:I Arquivos
» [ Relatérios
¥ (| Relatérios Customizados
| Associacio Fonte Sapitur - Fonte Tribunal
(i Associacio Nat. Desp. Sapitur - Nat. Desp. TCE h
(s Associacdo Plano Rec. Sapitur - Plano Rec. TCE
(= Listagem de Plano Receita
(5 Relatério de Log
.'_"_"",ﬂ; Relacdo de Associacdo de Receita
» [ Configuracées
E Alteracido de senha

Fig. 32 — Caminho: Or¢amento Consolidado = Relatdrios Customizados = Associagdo Fonte Sapitur — Fonte Tribunal
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Demonstragio

Ano: 2018

Associagio Fonte Sapirur - Fonte Tribunal

FONTE SAPITUR| NOME FONTE SAPITUR FONTE TCE| NOME FONTE TCE

00 RECURS0S PROPRIOS ] ORDINARTOS

01 RI.TENACED DE ATIVOS ag jbutras Fontes Ordinarias

0z RECURSCS HIDRICOS 35 jputras Fontes Ordindrias

03 ROYALTIES-ESTADUAL 4 Royalties 5% - Lei 7320/892

04 ROYALTIES 4 Rroyalties 5% - Lei 73%0/89

05 EALARTO EDUCACAD 5 lcalirio Educagdo

06 PUTROS REC.VINCULADD a9 putras Fontes Ordindrias

07 _—_ 16 [Transferéncias de Recursos do FNDE (gue ndo salario
leducacdo)

08 - 1e [Transferéncias de Recursos do FNDE (gue ndo salario
leducacdo)

s L aTE 16 [Transferéncias de Recursos do FNDE (gue ndo salario
leducacio)

10 - 18 Trar_isferéncias do Fundo Nacicnal da Assisténcia
Eocial

11 [TRANSF - ESTADO a5 jputras Fontes Ordinirias

1z lcomvENTOS 12 jconvéEnios

13 L THHOSO 1e [Transferéncias de Recursos do FNDE (gue ndo salario
leducacdo)

15 FUNDEE 60% 15 [Transferéncias do FUNDEE - &0%

18 VIC.EPIDEMIOLOGICA 20 Transferéncias do Sistema Onico de saide

Fig. 33 — Relatdrio Associagdo Fonte Sapitur — Fonte Tribunal.

12 ASSOCIAGAO PLANO DE CONTAS SAPITUR X PLANO DE CONTAS TCE
12.1 PROCEDIMENTOS

O sistema de contabilidade SAPITUR adota como plano de contas o PCASP Estendido — STN, até o
72 nivel, utilizando desdobramentos em mais 2 niveis, com o objetivo de atender a necessidades
especificas de érgdo/ente.

De forma analoga as Fontes de Recursos, o SIGFIS possui plano de contas proprio para recepcao
dos informes mensais, referentes a movimentacao contabil, dos drgaos jurisdicionados. Esse elenco de
contas do SIGFIS também foi criado de forma sintética e possui informacdes especificas utilizadas no
formato de contas correntes, o que enseja, como nas fontes, na utilizagao, pelo sistema SAPITUR, do
mecanismo de associacdo das contas contabeis ao plano de contas do SIGFIS para o envio dos informes
mensais ao sistema do Tribunal de Contas.

Estas associacOes sdo realizadas no préprio cadastro do plano de contas, no sistema de
contabilidade (Contabilidade = Plano de Contas = Plano de Contas).
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99904 Fundo Municipal de Demonstracao Més: Ano: BB
Cﬂntahidade Usudrio Logade fc Data do Sisterma 18/06/2018

> | Tabelas
» || Tabelas
¥ {_| Plano de Contas

E] classe

E] Grupe

ESuhgrupn

E'I’ﬂ:uln

E] nivel 5

E] nivel 6

E] Nivel 7

E] nivel 8

£ Plano de Contas I}

E Plano de Contas do Tribunal
E Associacdo de Plano De Contas
E Lancar Saldo Imicial

L3 [:] Conta Corrente

o — . - - .

Fig. 34 — Caminho: Contabilidade = Plano de Contas = Plano de Contas.

Acessando o cadastro de plano de contas e, estando a conta contdbil sem a conta do tribunal
associada ou com associacdo indevida, selecionar a conta TCE correta, para o devido ajuste do
problema.

99904 Fundo Municipal de Demonstracio Més: “ UL 2018

Contabiidade Usudrio Logado fc Data do Sistema 18/06/2018

# = Plano de Contas > Alterar Plano De Contas (24521}

Cadastro

Dados | Especificacies | Configuragies DIRF

Ano #2018

Nome s DIVIDA ATIVA NAO TRIBUTARIA

Cdédigo Reduzido 141

‘ P.C. Tribunal # Tribunal: 121120500 DIVIDA ATIVA NAO TRIBUTARIA - CLIENTES NA NA LRF: 121120500 DIVIDA ATIVA NAO TRIBUTAF

Nivel 8 # 1.2.1.1.2.05.00.00 - DIVIDA ATIVA NAO TRIBUTARIA

Nival 9 = 01

Fungdo # Compreende os valores dos créditos de divida ativa n3o tributaria inscritos, realizaveis no longo prazo.

Funcionamento # |—

Fig. 35 — Tela de Cadastro do Plano de Contas.

12.2 VERIFICAGOES

No caso do plano de contas, erros nas associacdes com as contas do tribunal causardo distor¢des
nas informacdes enviadas ao TCE através do SIGFIS, prejudicando o resultado das andlises das contas do
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respectivo orgado pelo corpo instrutivo do Tribunal, sendo causa de questionamentos e dete
No caso de alguma conta SAPITUR ndo possuir a respectiva conta TCE associada, causara erro na
importacdo do plano de contas, no SIGFIS.

Devera ser verificado entao, se todas as fontes de recursos estdo com as fontes TCE associadas e
se as associacgdes ja realizadas estao feitas da forma correta.

Como suporte a essa verificacdo, poderd ser usado o relatério Associagdo Plano de Contas
Sapitur/TCE (Contabilidade - Plano de Contas = Relatdérios (Plano de Contas) = Associagédo Plano de
Contas Sapitur/TCE).

99904 Fundo Municipal de Demonstracio Més: w Ano: w

Cﬂntﬂhidade Usudrio Logado fc Data do Sistema 18/06/2018

b [ Tabelas 2
v | Plano de Contas

[ classe

E| Grupo

[ subgrupo

[E] Titulo

] nivel 5

E] nivel 6

] nivel 7

E] nivel s

[ Plano de Contas

E Plano de Contas do Tribunal
E Associacdo de Plano De Contas
E Lancar Saldo Inicial

b | Conta Corrente

v q[j Relatarios (Plano de Contas)

Ff,ﬁ; Associacao Plano de Contas Sapitur / TCE b
r._'-'_""-{i Associacdo Plano de Contas TCE f Sapitur
r'_"'_z",ﬂ*; Contas Com Saldo Invertido

r._'-'_""ﬁ Plano De Contas Detalhado

L T— " _ - - T

Fig. 36 — Caminho: Contabilidade = Plano de Contas = Relatdrios (Plano de Contas) =2 Associacdo Plano de Contas Sapitur /
TCE.
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Unidade Gestara

Assaciacdo Plano de Contas Sapitur / TCE

Exercicio: 2018

Conta Associlado 3
Planc de Contas Plano De Contas Tribunal ltrlh“t"(torronto Descrigdo Seq. Conta Mae
[F-1.2.1.3.99.00.01.01 - EMPRESTIMOS A CURTO DRAZO -
[INTERNO - ASSUNGEO, RECONHECTMENTO E AMORTIZACEO DE .0.00.00.00.0000 - NAO ADLICAVEL n 2 EEL] Nio
pIVIDAS - DO EXERCIC
[P.1.2.1.3.99.00.01.02 - AMORTIZAGAD DIVIDA - INSS .0.00.00.00.0000 - NAO APLICAVEL A A EEE] NEo
[F1.2.1.2.99.00.01.03 - ENDRESIINOS R CURIO DHAZO -
INTERNO - ASSUNCAO, RECONHECIMENTO E AMORTIZACEO DE .0.00.00.00.0000 - NAO APLICAVEL A A EEL] Nio
PIVIDAS - CONTROLE D
[p.1.2.1.3.99.00.01.04 - AMORTIZACRO DIVIDA - INSS .0.00.00.00.0000 - NAO ADPLICAVEL B iy EEE] Nio
[ 1.2.1.2.99.00.02.01 - EMPRESTIMOS A CURIOQ DHAZO - B
[INTERNO - ASSUNGEO, RECONHECIMENTO E AMORTIZACEO DE .0.00.00.00.0000 - NAO APLICAVEL 3 A EEE] Nio
PIVIDAS - CONTROLE D
[p.1.2.1.3.99.00.02.02 - AMORTIZACRO DIVIDA - INSS .0.00.00.00.0000 - NAO ADPLICAVEL B iy EEE] Nio
[ 2.7.2.1.03.07.00.01 - (-] APORTES FINANCEIROG DARA -
[COBERTURA DO DEFICIT ATUARIAL - DLANO DE AMORTIZACAO -0.00.00.00.0000 - NAQ APLICAVEL a A 999 Hdo
[1.1.1.1.1.01.00.00.01 - CAIXR .1.1.1.1.01.00 - CAIXA o 2 2025 Nio
[-1.1.1.1.02.00 - BANCOS CONTE MOVIMENTO
1.1.1.1.1.02.00.01.01 - BRASIL - ROYALTIES (CoNTA ONICA) A A 2030 Nio
[-1.1.1.1.02.00 - BANCOS CONTAE MOVIMENTO
h.1.1.1.1.02.00.01.02 - BRASIL - FUS (CONTA TIch) r\ 2030 Nio
[.1.1.1.1.02.00 - BANCOS CONTE MOVIMENIO
1.1.1.1.1.02.00.01.03 - BRASIL - RESTITUICAO (coNTA BNICA) A A 2030 Nio
1.1.1.1.1.02.00.01.04 - BRASIL - REPASSE [-21.%,L-02.00 - BRNCOS CONTA MOVIMENTO A A 2030 Naio

Fig. 37 — Relatério Associagéo Plano de Contas Sapitur / TCE.

13 BENS EM ALMOXARIFADO
13.1 PROCEDIMENTOS

O controle dos bens em almoxarifado devera ser realizado de forma cuidadosa e inteqrada pela

administracdo publica. A importancia desse controle vem do fato de que a movimentacao referente a
estes bens afetam a dois setores distintos do ente publico, o setor/departamento responsavel pelo
almoxarifado em si (controle fisico dos bens, entradas e saidas) e a contabilidade, responsavel pelos
registros contdbeis desta movimentacao.

De acordo com a Deliberacéo TCE-RJ 277/17, o responsavel pelos bens em almoxarifado devera
prestar contas anualmente pela movimentacdo de tais bens, devendo os registros das respectivas
movimentagoes, guardar paridade com os registros contdbeis decorrentes.

Importante: os procedimentos que tratamos aqui dizem respeito tdo somente aos bens
destinados ao consumo interno do ente publico, que sdo alvo da Deliberagdo TCE-RJ 277/17 no que
tange a prestacao de contas do responsavel pelos bens em almoxarifado. Os chamados materiais, bens

ou servicos para distribuicdo gratuita ndao deverao ser registrados no sistema de almoxarifado e nem
registrados como ativos na contabilidade (onde serdo tratados como variagéo patrimonial diminutiva),
sendo seu controle realizado de forma extra contabil.

13.1.1 PROCEDIMENTOS CONTABEIS
13.1.1.1 ENTRADAS

O sistema realizard automaticamente, na contabilidade, os lancamentos referentes as entradas
de bens em almoxarifado. O registro se dara no momento do processamento do empenho e/ou restos a
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pagar ndo processado (22 fase da despesa orcamentdria, quando da entrega do(s) bem(s)
fiscal pelo fornecedor), que possuam a natureza de despesa 3.3.9.0.30 — Material de Consumo, em
conta do ativo permanente correspondente ao registro de almoxarifado.

1.3.1.1.2 ENTRADAS POR DOAGOES

No caso de recebimento de bens de consumo em doacgdo, o registro contdbil do fato em questao
deverd ser realizado, no sistema de contabilidade, manualmente, através da tela de lancamentos
(Contabilidade = Lancamentos = Langamentos), a partir de informagdo prestada pelo responsavel
pelos bens em almoxarifado.

O langamento sera realizado debitando-se a conta do ativo referente ao material de consumo e
creditando-se conta de Variagéo Patrimonial Aumentativa, de acordo com o tipo de doagao recebida.

Doagbes entre Orgdos do mesmo Ente (INTRA OFSS)

D | 1.1.5.6.1.01.00.00.01 | MATERIAL DE CONSUMO
C | 4.5.1.2.2.02.04.00.01 | DOACOES RECEBIDAS DE BENS MOVEIS

Doacgdes de Instituigcdes Privadas

D | 1.1.5.6.1.01.00.00.01 | MATERIAL DE CONSUMO
C | 4.5.9.0.1.01.00.00.01 | DOACOES RECEBIDAS

Doagdes do Estado

D | 1.1.5.6.1.01.00.00.01 | MATERIAL DE CONSUMO
C | 4.5.2.4.4.00.00.00.06 | DOACOES RECEBIDAS DE BENS DE ESTOQUE

Doagées da Unido

D | 1.1.5.6.1.01.00.00.01 | MATERIAL DE CONSUMO
C | 4.5.2.4.3.00.00.00.06 | DOACOES RECEBIDAS DE BENS DE ESTOQUE




Sapitur Sistemas

. - www.sapitur.com.br

99904 Fundo Municipal de Demonstracio Més: _n Ano: w

Cnntahidade Usudrio Logado fic Data do Sistema 19/06/2018

Conta Débito # 125 - 1.1.5.6.1.01.00.00.01 MATERIAL DE CONSUMO

| Conta Crédite #1788 - 4.5.9.0.1.01.00.00.01 DOACOES RECERIDAS

Receita de Créd. = Rec.

Valor = 100000

| Data # 19/06/2018 [H

| Histdrico % Doagdes recebidas de bens de consumo

Divida Fundada

Busca Langamento

Data Conta Débito Conta Crédito Historico Niamael
| [ =21/12/2018 | OUTROS DEPOSITOS CEF - FMS ORDINARIOS - C/MOV 1076 Mov. saida OUTROS DEROSITOS 66
| @ =1/12/2018 | RECURSOS ORDINARIOS - TESOURC | RECURSOS ORDIMARIOS - TESOURO | Mov. saida OUTROS DEPOSITOS 66
| [# 01/06/2018 CEF - FMS ORDINARIOS - C/MOV 1076 OUTROS DEPOSITOS Teste Rendimento de Aplicacio 66

Fig. 38 — Tela de Cadastro de Lancamentos — Doagées de Institui¢bes Privadas.

1.3.1.1.3 SAIDAS (BAIXAS DE ALMOXARIFADO)

Os langcamentos relacionados as saidas (baixas) de almoxarifado poderdo ser realizados, no
sistema SAPITUR, de duas formas:

1. Saida (baixa) manual (via tela de cadastro de lancamentos);
2. Saida (baixa) automatica.

1.3.1.1.3.1 SAIDA (BAIXA) MANUAL

O responsavel pelo controle dos bens em almoxarifado enviara, depois de realizadas todas as
saidas de almoxarifado, relatério a contabilidade contendo o valor de todas as saidas registradas no més
de referéncia. De posse do relatdrio, o usudrio da contabilidade procedera ao registro da variagao
patrimonial relativa a respectiva baixa.

Assim como apresentado em outras ocasides neste manual, o registro sera realizado através da
tela de cadastro de langamentos no sistema de contabilidade, debitando-se conta de variagcdo
patrimonial diminutiva correspondente aos bens baixados e creditando-se a conta de ativo de bens em
almoxarifado.
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Baixa de Almoxarifado

D | 3.3.1.1.1.XX.XX.XX.XX | CONSUMO DE MATERIAL — CONSOLIDACAO
C |1.1.5.6.1.01.00.00.01 | MATERIAL DE CONSUMO

1.3.1.1.3.2 SAIDA (BAIXA) AUTOMATICA

Esta opcdo deverd ser disponibilizada através da configuracdo de um parametro especifico no
sistema SAPITUR. Consiste em que, a cada saida cadastrada no sistema de almoxarifado o sistema
realizard, automaticamente, o langamento da variagdo patrimonial correspondente a referida baixa.

Tal procedimento, dependendo do caso, poderd ocasionar pequenas diferencas causadas por
eventuais arredondamentos decorrentes dos cdlculos do custo médio dos bens baixados. Ocorrendo tal
fato, os ajustes necessarios deverdao ser realizados através de langamentos contdbeis manuais,
dependendo do caso.

Ocorrendo diferenca a maior (contabilidade maior que o almoxarifado), devera ser realizado
lancamento igual ao apresentado para a baixa de almoxarifado, no valor da diferenca. Sendo a diferenca
a menor (contabilidade menor que o almoxarifado), sera realizado lancamento como de um estorno de
saida (lancamento de saida de almoxarifado com as contas invertidas).

Lan¢amento — diferenca a maior

D | 3.3.1.1.1.XX.XX.XX.XX | CONSUMO DE MATERIAL — CONSOLIDACAO
C | 1.1.5.6.1.01.00.00.01 | MATERIAL DE CONSUMO

Lan¢amento - diferenca a menor

D | 1.1.5.6.1.01.00.00.01 | MATERIAL DE CONSUMO
C | 3.3.1.1.1.XX.XX.XX.XX | CONSUMO DE MATERIAL — CONSOLIDACAO

13.2 VERIFICAGOES

No intuito de garantir a paridade e a consisténcia entre a movimentagao de bens em
almoxarifado e os respectivos lancamentos contdbeis, deverd ser realizada de forma periédica durante o
exercicio (pelo menos mensalmente), verificagdo entre sistema de almoxarifado e sistema de
contabilidade para verificar a correspondéncia dos respectivos saldos e movimentagdes entre um e
outro.

Preliminarmente, deve ser feita conferéncia de valores gerais de Contabilidade e Almoxarifado
com base em simples confronto entre relatérios dos dois sistemas:
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Modelo 30 no sistema de Almoxarifado (Almoxarifado = Relatérios = Deliberag
Modelo 30);
Balancete de \Verificacdo no sistema de contabilidade (Contabilidade - Relatérios >

Balancetes = Balancete de Verificagdo).

99904 Fundo Municipal de Demonstracio Més: “ ano: NI
Almoxanfado Usudrio Logado fc Data do Sistema 20/06/2018
» [l Tabelas a

E Cadastros de Produtos

» [ Movimentagées
¥ ] Relatérios
> q’j Deliberaciao 200
v I,[j Delibaracdo 277
['_'?,@ Modelo 24 - Transferéncia de Responsabilidade
| Modelo 20 - Demonstrativo da Movimentacio
['_'?'@, Entradas por Orgio, Fornecedor/ Periodo I}

['_'?'@, Inconsisténcias em Produtos Saldo efou Estoque

/“= Movimentacio Estoaue =

Fig. 39 — Caminho: Almoxarifado = Relatdrios = Deliberagdo 277 = Modelo 30.

99904 Fumndo Municipal de Demonstracio Més: u“ Ano: “
Contabihidade Usudrio Logado  fc Data do Sistema 20/06/2018
» [j Lancamentos ﬂ

[ 3 [j Argquivos

» ] Histdrico de Saldos
[ 3 u’j Declaracdo do Imposto Sobre a Renda Retido na Fonte
» [ Rotinas
» [ Configuracies
¥ | Relatérios
> [j Administracdo Financeira
3 q’j Anexos do Balanco
¥ | Balancetes
['_'E‘,g Balancete de Despesa
(5 Balancete de Receita
Eﬁ Balancete de Verificacio
['_'?,f; Resumo dos Balancetes Analitico

Fig. 40 — Caminho: Contabilidade = Relatérios = Balancetes = Balancete de Verificagcdo.
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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
RELACZO DE DOCUMENTOS - ARTIGO 12 DA DELIBERACAO TCE-RJ N° 277/17
MODELO 30

| DEMONSTRATIVO DA MOVIMENTAGEO DOS BENS EM ALMOXARIFADO NO EXErRCIcCIO |

|6rgio: Fﬂid.ade Gestora |Huni¢ipia: Exercicilo: |201'3 |
Periodo: 01/01/2017 a 31/12/2017
Movimentagfic do Periodo no Anc
Valor Liquido Inicial no Ano ENTRADAS SATDAS Valor Ligquido Final no
Correspendente ao Registro Anc Correspondente ao
TIPO Contdbil (R$) Doagbes, . ) Registro Contabil (R$)
Compras Transferéncias e Requisigdo de Uso Baixa/Perda
Devolugtes
(B} (B) (ch (D) (E) (F=A+B+C-D-E)
Bens de Estogque 75.493, 64 818.522, 32 0,00 745.895,52 24,99 144.405,54
SALDO INICIAL
Foi somado a coluna 'Baixa/Perda'’ um cancelamento de R$ 24,90
SALDO FINAL
Fig. 41 — Modelo 30.
Estadeo do Rio de Janeiro Pagina 4 de 19

Unidade Gestora

Balancete de Verificacio
01/01/2017 a 31/12/2017

CONTA DESCRIGAO | IND. | SALDO ANTERIOR DEBITOS CREDITOS SALDO ATUAL
1.1.1.1.1.50.03.02.13 CATXA - FNSELVGS - APLICACAO F €9.403,47 238.744, 68 278.125,98 30.022,17
1.1.1.1.1.50.03.02.14 CAIXA - FNSFARPOP - APLICACAD F 161.131,63 120.884,83 262.778,21 19.238,31
1.1.1.1.1.50.03.02.15 CATXA - FNSELATB - POUPANCA F 0,00 1.416.509,62 703.246,00 713.263,62
1.1.1.1.1.50.03.02.16 CATXA - FNEELGES - DOUPANCA F 361.744,70 24.226,08 0,00 385.970,75
1.1.1.1.1.50.03.02.17 CATXA - FNSELATB - APLICACEO INCREMENTO DAB F 0,00 622.336,82 622.336,82 0,00

T
1.1.1.1.1.50.03.02.18 CATXA - FNSELATB - APLICACEO INCREMENTO DAB F 0,00 200.081,62 0,00 200.081,62
II
1.1.1.1.1.50.04 BANCOS PRIVADOS 501.570, 85 32.846,87 107.718,35 426.798,37
1.1.1.1.1.50.04.02 BANCO BRADESCO SA 501.570,85 32.946,87 107.718,35 426.798,37
1.1.1.1.1.50.04.02.01 ERADESCO DAHI - APLICACRO F 855, 76 57,01 0,00 912,77
1.1.1.1.1.50.04.02.02 BANCO BRADESCO - FARMACIA BASICA - F 142.115, 05 9.138,20 10.385,69 140.867,56
MEDICAMENTO - APLICACED )
1.1.1.1.1.50.04.02.03 BANCO BRADESCO - FARMACIA BASICA - INSUMOS - F 1.680,73 111,97 0,00 1.792,70
ADLTCACED
1.1.1.1.1.50.04.02.04 BANCO BRADESCO - COFINANCIAMENTO ATENCHO F 356.819,31 23.639,69 97.323,66 283.225,34
BASICA - APLICACAOD
1.1.5 ESTOQUES 75.493, 68 818.822,32 7498.920,42 144.495,58
1.1.5.6 ALMOXARTFADO 75.493,68 818.922,32 749.920,42 144.495,58
1.1.5.6.1 ALMOXARIFADO - CONSOLIDAGEO 75.493,68 818.922,32 748.920,42 144.495,58
1.1.5.6.1.01 ALMOXARTFADO - CONSOLIDACHO 75.493,68 818.922,32 749.920,42 144.495,58
=
J1.1.5.6.1.01.00.00.01 ALMOXARIFADO - CONSOLIDACHO I P » 75.483, 68 818.822,32 749.920,42 »144.495,53
1.2 ATIVO NAO CIRCULANTE 2.037.518,33 124.322,00 0,00 2.161.840,33
1.2.3 IMOBILIZADO 2.037.518,33 124.322,00 0,00 2.161.840,33
1.2.3.1 BENS MOVEIS 1.775.401,23 124.322,00 0,00 1.899.723,23
..... et smmerma AmenAr T Ata < mmr ame e amu mam oan a an 4 Amn man oA
Fig. 42 — Balancete de Verificagdo (Verificar conta 1.1.5.6.1.01.00.00.01).

A verificagdo apresentada acima devera ser realizada com periodicidade minima mensal.

Constatando-se alguma divergéncia entre os relatdrios, é fundamental que seja feita conferéncia
detalhada dos valores referentes a movimentacdao de bens em almoxarifado, consistindo os
langamentos realizados no sistema de almoxarifado e a contabilizagao correspondente realizada no
sistema de contabilidade. A consisténcia necessdria se dard através da paridade dos langamentos entre
os dois sistemas, ou seja, se cada entrada realizada no sistema de almoxarifado encontra
correspondéncia na contabilidade (através da liquidacao do respectivo empenho) e se os valores estdo
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consistentes. A mesma consideracdo vale para as saidas realizadas no sistema de almoxa
deverd obter correspondéncia na contabilidade, através de lancamentos manuais.

A verificagcdao sera realizada através do confronto entre relatérios emitidos em ambos os
sistemas, Almoxarifado e Contabilidade.

No sistema de almoxarifado, no que tange as entradas, serd emitido o relatério Produtos em
Estoque — Entradas por Fornecedor (Almoxarifado = Relatérios = Produtos em Estoque — Entradas
por Fornecedor).

99904 Fundo Municipal de Demonstracdo

Almoxanfado Usudrio Logado fc Data do Sistema 27/06/2018

» [ | Tabelas "
[] cadastros de Produtos
» [ ] Movimentagies
¥ ] Relatérios
> ﬂ'_j Deliberacio 200
> ﬂ'_j Deliberacdo 277
.’_"_l‘,ﬂg Entradas por Orgio/Fornecedor/Periodo
(= Inconsisténcias em Produtos Saldo e/ou Estoque
(=% Movimentacio Estoque
(= Produtos Por Orgdo/Classificacio

Eﬂ: Produtos em Estoque - Entradas por Fornecedor Ib

,'_":"‘,ﬁ Produtos em Estoque - Saidas
,'_"_34} Relatdrio Conferéncia Almoxarifado /Contabilidade

% Relatério de Log
Fig. 43 — Caminho: Almoxarifado = Relatdrios = Produtos em Estoque — Entradas por Fornecedor.

Também relacionado as entradas, no sistema de contabilidade, serdo emitidos os relatérios
Relagdo de Empenhos Processados por Natureza da Despesa (Contabilidade = Empenhos = Relatdrios
(Empenhos) = Diversos (Empenhos) = Relagdo Empenhos Processados Natureza da Despesa) para as
entradas contabilizadas nos processamentos dos empenhos do ano e, Relagcdo de Processamentos de
Restos a Pagar por Natureza (Contabilidade = Restos a Pagar - Relatérios (Restos a Pagar) 2>
Processamentos de Restos a Pagar por Natureza) para as entradas contabilizadas nos processamentos
dos restos a pagar ndo processados.
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99904 Fundo Municipal de Demonstracio Més: _ﬂ Ano: w

Contabiidade Usudrio Logado fc Data do Sisterma 27/06/2018

'@Rela‘bﬁrins(&rmelims)
E@DmastmnenednrePnrbe

r“} Ei hos [Proc do/Pago maior que o Empenhado)

r'_'-'_l‘q: Empenhos Sem Pré Lancamento
r"} Lista de Empenhos
r'_'-'_l‘@ Relatério Processamentos Empenho A Pagar Detalhado

r'-'_l‘q: Relatério de Empenhos

- latorio de E hos Proc dos a Pagar

e

"-'_3@ Relatério de Empenhos a Processar

hos [Proc do/Pago maior gque o Empenhado)

_‘_ﬁ Empenhos Cancelados

T EE
un

i Relacio de Empenhos por Natureza do Ttem

S

r’_‘_@ Relagao de Empenhos por Natureza do Item Detalhado
r'_'-'_h@ Relatério de Empenhos a Pagar

r'_"'_l‘q: Relatério de Empenhos Pagos

r’_‘?@ Relatorio de Empenhos por Dotagao Orcamentaria

—
Tedt

r'_'-'_h@ io de E hos Proc d

v q:j Diversos (Empenhos)

r'_"'_}q} Empenhos Pagos por Natureza da Despesa
r'_"'_l,g Empenhos Pagos por Natureza da Despesa Detalhado

r'_"'_}a} Empenhos Processados Uni.Org. f Natur. [ Més

E'_)‘@ Empenhos Proc dos Uni.Org. fNatur. fMés-Detalhado
E'ﬁ Empenhos por Uni.Org. f Natur. / Més
' Relacdo hos Proc dos Natureza Detalhado

[‘3& Relacao E hos Proc dos Natureza da Despesa

Fig. 44 — Caminho: Contabilidade = Empenhos = Relatdrios (Empenhos) = Diversos (Empenhos) = Relacdo Empenhos
Processados Natureza da Despesa.

99904 Fundo Municipal de Demonstracio Més: _n Ano: w

Contahihidade Usudrio Logado fc Data do Sistema 27/06/2018

» [ | Tabelas .
> | Tabelas
» [l Planc de Contas
» [l Ordem de Compra
» [ Reserva Orcamentaria
» | AtteracSo Orcamentsria
» | Empenhos
¥ [ Restos a Pagar
[£] cadastros de Restos a Pagar

L E[j Relatdrios {Restos a Pagar)

r'_'.'}q‘i Pagamento de Restos A Pagar por Fornecedor

r"}“ Pagamento de Restos por Fungoes, Subfungies, Fonte
r'_"'_s,g Pagamentos de Restos a Pagar por Natureza

r'_'"_l,g Pagamentos/Cancelamentos Restos a Pagar (Periodao)
r"}; Processamentos de Restos a Pagar por Natureza

Eﬁ Processamentos de Restos a Pagar por Natureza

r'_'-'_l‘,f; Relacdo de Restos A Pagar Cadastrados (Geral/Ano)

% Relarfn de Restas a Panar Cadastradns (Gerall

Fig. 45 — Caminho: Contabilidade > Restos a Pagar = Relatdrios (Restos a Pagar) = Processamentos de Restos a Pagar por Natureza.
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Estado do Rio de Janeiro Pigina 1 de= 2
Unidade Gestora

Produtos em Estoque - Entradas por Fornecedor
Datas: 01,/02/2017 a 28/02/2017
Fornecedores: A ILUMINADA COMERCIC E SERV. DE MATERIAIS ELET. E ILUMINACRD LTDA 2 Z& Paulc Balangas e Miguinas
Estogues : Central a Central

FORNECEDOR | pocmmwro [paTa DE EwTREDA| TIPO | DATA mMPEMEO | wvaLoR OBSERVACED
Estogque: Central
ANTONIO BARBOSA ME 1464 01/02/2017 Compra 1E/11/2016 4.6248,51
Total do Fornecedor 4.628,51
Estoque: Central
ESPECIFARMA COMERCIO DE MEDICRMENTOS E PRODUTOS B2016 03/02/2017 Compra 25/01/2017 56,00
EOSPITALARES LTDA
Total do Fornecedor 56,00
Estogque: Central
JM WILLIAM COMERCIC DE MATERIAIS HOSPITALARES 1344 07/02/2017 Compra 25/01/2017 2.449,00
LTDA.-
Total do Fornecedor 2.44%,00
Estogue: Central
Medicom Ric farma LTDR 36845 15/02/2017 Compra 25/01/2017 1.676,40
Medicom Ric farma LTDA 36864 16/02/2017 Compra 25/01/2017 612,00
Total do Fornecedor 2.209,40
Estoque: Central
POSTO DE COMBUSTEVEL SIMAI LTDA. - ME. 0B3Z 10/02/2017 Compra 19/01/2017 5.813,15
Total do Fornecedor 5£.813,15
Estoque: Central
POSTO DE SERVIQD ERTHAL LTDR 1887 10/02/2017 Compra 19/01/2017 26.576,85
Total do Fornecedor 256.5746,85
Estogque: Central
PRAZERES COMERCIO DE PRODUTOS DE LIMPEZA LTDA - 0126 01/o02/2017 Compra 19/09/2016 2.647,00
ME

N2 DO DOCUMENTO A VERIFICAR COM A CONTABILIDADE

Dissemvolvide por SAPITUR

Fig. 46 — Relatdério: Produtos em Estoque — Entradas por Fornecedor (Almoxarifado).
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Estado do Rie de Janeiro Pigina 1 de 2
Unidade Gestora

Relagie de Empenhos Processades por Natureza da Despesa - 02/2017
3390.30.00 - 2350.30.00

NATUREEZA DA DESPESA: 3300.30.00 - MATERIAL DE CONSUMO

[ BENEFICIARIO EMPENHO | DATR | TIFO|[W® FROC. |EMP-ANU.EMP.2NO| PROC.ERUTO MES [ESTORN.PROC.MES| PGT.LIQ.MES |CONSIG.+RET.EF.|
IPrut:eBaa-Ento -» 0B/f0Z/2017 Documento -»> Kota Fiscal 82016 Valor do Processamento -> 56,00 I
ESFECIFARMA COMERCIO DE MEDICAMENTOE 0goosel 25/01,/2017 o 022872017 E22,7T0 EE, 00 o.an o.on 0,00
E FRODUTOE HOEFITALAREE LTCA

Total do Baneficifrioc:.:zcsissssssassasaasassascasssaasaassasaasaasaassanst 622,70 56,00 .00 [Pyl 0,00
IPrut:eaa.alem:o -» 07/02/2017 Documento -> Nota Fiscal 1344 Valor do Processamento - 2.449,00 I
JM WILLIAM COMERCIO DE MATERIAIE 000062 25/01,/2017 o 022872017 2.443,00 2.445,00 o.a0 oon 0,00
BOEPITALAREE LTDA.

Total do Bameficifrio....cciuciiuieusausnesaesassasssinsnusnssassassassnnant 2.445,00 2.445,00 0,00 000 Q.00
Processamento -» 15/02/2017 Documento -> Koba Filscal 36845 Valor do Processamento -> L.€76,40

Processamento -» 16/02/2017 Documento -> Nota Fiscal 36864 Valor do Processamento - 612,00

Medicom Ric farma LTDRA 0000ES 25/01,/2017 o 022872017 2.784,40 2.28E,40 o.an 0,00 0,00
Total do Baneficifric:.:sssasssassassasaasassascasssaasaassasaasaasaasnanst 2.288,40 2.288.40 000 0,00 0,00
IPru{:eaB.alrm:o -» 10/02/2017 Documento -> Nota Fiscal 0832 Valor do Processamento -» 5.B13,15 I
EETG DE COMEUSTIVEL SINAI LTDA. - o0ooz28 19/01,/2017 E 002372017 5.813,15 £.813,1% o.ao £.413,15 0,00
Total do Baneficifrio. . ciciiiininutautaatassasnassncntnssnssaasaasaasnanal 5.813,15 5.813,15 0,00 5.813,15 0,00
IPrur.:eaBalr.o -» 10/02/2017 Documento -> Nota Fiscal 1887 Valeor do Processamentoc -» 26.576,B5 I
BOETC DE EERVICO ERTHAL LTCA ogoozs 19/01/2017 E 002372017 28.514,00 26 .57€,B5 o.an 26.576,85 o.00
Total do Baneficifrio. . ciciiiininutautaatassasnassncntnssnssaasaasaasnanal 28.5%10,00 26.576,85 0,00 26.57¢,85 0,00
IPrur.:eaBalr.o -» 02/02/2017 Documento -> Nota Fiscal 29423 Valeor do Processamentoc -» 2.504,80 I
VITAL HOEPITALAR COMERCIAL LTDA. 000058 25/01,/2017 o 022872017 2_E504,80 2.504,80 o.a0 o,00 0,00
Total do Baneficifrioc:.:zcsissssssassasaasassascasssaasaassasaasaasaassanst 2.504,80 2.504,80 .00 [Pyl 0,00
Total de Nakboroma. «ccccecsnscnsasnanaasaasaasassnasssnacsnannannasnasnasnnnsl 42.588,05 19, 588,20 o000 32.390,00 o.00

Desenvolvido por SAPITUR ~ DOCUMENTOS A SEREM VERIFICADOS COM O ALMOXARIFADO

Fig. 47 — Relatorio: Relagdo Empenhos Processados Natureza da Despesa

Estado do Rio de Janeiro Pigina 1 de 1
Unidade Gestora

Relagio de Processamentas de Restos a Pagar por Natureza - 02/2017 a 022017
3390.30.00 a 3390.30.00

Natureza da Despesa: 33%0.30.00 - MATERIAL DE CONSUMO

Processamento -»> 01/02/2017 ©Documento -> Kota Flscal 1464 Valor Processamento -> 4.620,51

ANTONIO BARBOEA ME D007E2 1B/11,/2016 5.217,.31 4.628,51 o,an 0,00 0,0
P 4o oo oon o oo o

Processamento -»> 01/02/2017 ©Documento -> Wota Filscal 0126 Valor Processamento -> 2.647,00 ﬁ

JOT0E LE MOEZA A ME ) o5 3[4 2.5.?.!! L4, 00 La0 u,0d o, b

Total do Bonofieifrio. . ccccuiiicinenacnaanaucisanassanconacsnassassnasnsasssnnannal 2.647,.00 2.647,.00 0,00 0,00 0,00

Tobtal da Habmm@mEae « oo oo et onntoennionesstnsneiemntonteasieinesentsieinaseast 11.864,31 7.275,51 0,00 0,00 0,00

DOCUMENTOS A SEREM VERIFICADOS COM O ALMOXARIFADO

Fig. 48 — Relatdrio: Processamentos de Restos a Pagar por Natureza

Os relatdrios extraidos no sistema de contabilidade, tanto o de Empenhos Processados quanto o
de Processamentos de Restos a Pagar, deverao ser emitidos no mesmo periodo que o relatério extraido
no almoxarifado e a Natureza da Despesa (inicial e final) devera ser 3390.30.xx — Material de Consumo.

A verificagdo se baseia em consistir se as entradas efetuadas no sistema de almoxarifado, representadas
pelas linhas do relatdrio Produtos em Estoque — Entradas por Fornecedor (nas quais utilizaremos como referéncias
as informagdes das colunas Documento, Data de Entrada e Valor) se encontram devidamente registradas no
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sistema de contabilidade. Para o caso das compras, os registros no sistema de contabilidade se dardo
processamentos de empenhos e dos restos a pagar e para a devida verificacdo utiliza-se os relatdrios de
processamentos por natureza da despesa na forma citada acima, representados pelas linhas dos respectivos
relatérios iniciadas pelo termo “Processamento =" (onde podemos verificar, analogamente, os dados
correspondentes a data, documento e respectivo valor). No caso de outros tipos de entradas, como doagdes e
transferéncias, que ndo passam pelo processo norma de execu¢do orcamentaria, devera ser verificado através do
razdo contabil da conta 1.1.5.6.1.xx.xx.xx.xx — ALMOXARIFADO - CONSOLIDACAO, a existéncia do(s)
respectivo(s) lancamento(s) de variacdo patrimonial aumentativa correspondente(s) ao(s) respectivo(s)
registro(s).

Assim, devemos verificar se para cada entrada realizada no sistema de almoxarifado (linhas do relatério
Produtos em Estoque — Entradas por Fornecedor), baseando-se no n? do documento, encontra correspondéncia
em processamento de empenho ou de restos a pagar (linhas dos relatdrios de processamentos e empenho e/ou
restos a pagar), também se baseando no n? do documento, ou vice-versa, e, em caso positivo, se 0s respectivos
valores sdo consistentes. Ndo existindo processamento de empenho e/ou restos a pagar correspondente a
respectiva entrada, deverd se proceder ao devido processamento de empenho e, no caso da existéncia de
processamento sem que tenha sido realizada a respectiva entrada no sistema de almoxarifado, entdo proceder a
realizacdo da respectiva entrada no almoxarifado. Para o caso de inconsisténcia de valores, devera ser
estabelecido qual o valor correto da operagao e realizar o devido acerto no sistema correspondente. No caso das
entradas que ndo se originam de execugdo orgamentaria (caso de doagdes e transferéncias), em ndo existindo o
respectivo lancamento de registro, tal deverd ser realizado e, acontecendo o caso inverso, que se realize entdo a
respectiva entrada no sistema de almoxarifado.

A partir dai, sdo necessarias algumas considera¢des importantes:

Um determinado documento podera dar origem, tanto no sistema de almoxarifado quanto no sistema de
contabilidade, a mais de uma entrada ou processamento de empenho e/ou restos a pagar, o que devera
ser considerado no momento da verificagdo;

Pode acontecer que a entrada langada no sistema de almoxarifado e o respectivo langamento no sistema
de contabilidade, seja através de processamento de empenho/restos a pagar ou lancamento manual,
tenham sido realizados em periodos distintos (meses diferentes), o que igualmente acarretara
inconsisténcias na verificagdo. Portanto, antes de serem realizados novos langamentos para corre¢do das
inconsisténcias encontradas, tal fato ser verificado para que ndo acontecam langamentos duplicados de
determinadas entradas de bens em almoxarifado.

No sistema de almoxarifado, no que diz respeito as saidas, podera ser utilizado o préprio Modelo 30 da
Deliberacdo TCE — 277, ja citado anteriormente, considerando-se o valor total das saidas (somatério de
“Requisi¢éio de Uso” e “Baixa / Perda”).
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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
RELACZO DE DOCUMENTOS - ARTIGO 12 DA DELIBERACAO TCE-RJ N° 277/17
MODELO 30

| DEMONSTRATIVO DA MOVIMENTAGEO DOS BENS EM ALMOXARIFADO NO EXErRCIcCIO |

|6rgio: Fﬂid.ade Gestora |Hunicipic:

01/01/2017 a 31/12/2017

Exerciclo: |201'3 |

Periodo:

Movimentagdo do Periodo mo Ano
Valor Liguido Inicial no Ano ENTRADAS SAIDAS Valor Liquido Final no
Correspondente ao Registzo Ano Correspondente ao
TIPO Contdbil (R$) Doagbes, . ) Registro Contabil (R$)
Compras Transferéncias e | Reguisigio de Uso Baixa/Perda
Devolugdes
(2) (8) (o) (D) (£) (F-A+B+C-D-E)
Bens de Estogue 75.493, 64 818.922, 37 0, 749.855, 5 24, 94 144.495, 54
SALDO INICIAL ' '
Foli somado a coluna 'Baixa/Perda'’ um cancelamentoc de RS 24,90 SAIDAS
SALDO FINAL
Fig. 49 — Modelo 30 — Deliberagdo TCE n2 277.
. .y . e ~ L
No sistema de Contabilidade, devera ser utilizado o razio contdbil da conta 1.1.5.6.1.XX.XX.XX.XX —

ALMOXARIFADO — CONSOLIDACAO, emitido no periodo em questdo, para a verificagdo da existéncia do(s)
respectivo(s) langamento(s) de variacdo patrimonial diminutiva correspondente(s) ao(s) respectivo(s) registro(s).
Se constatada alguma divergéncia (inexisténcia de lancamento correspondente a alguma saida ou existindo
langamento sem a respectiva saida), devera entdo ser determinada qual a origem do erro e realizado a devida
corre¢do — realizacdo de langamento na contabilidade e/ou respectiva saida no almoxarifado.

14 BENS PATRIMONIAIS
14.1 PROCEDIMENTOS

De forma analoga aos bens em almoxarifado, o controle contabil dos bens patrimoniais devera
ser realizado de forma cuidadosa e inteqrada pela administracdo publica. A importancia desse controle

vem do fato de que a movimentacdo referente a estes bens afetam a dois setores distintos do ente
publico, o setor/departamento responsavel pelo patrimonio em si (controle fisico dos bens, entradas e
baixas) e a contabilidade, responsavel pelos registros contdbeis desta movimentagao.

De acordo com a Delibera¢do TCE-RJ 277/17, o responsavel pelos bens patrimoniais devera
prestar contas anualmente pela movimentagao de tais bens, devendo os registros das respectivas
movimentagdes, guardar paridade com os registros contabeis decorrentes.

14.1.1 PROCEDIMENTOS CONTABEIS
14.1.1.1 INCORPORACAO DE BENS (ENTRADA)

14.1.1.1.1 INCORPORAGOES DE BENS DECORRENTES DA EXECUGAO ORGAMENTARIA
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Entende-se como incorporacdes de bens (Entradas) decorrentes da execucdo org
aquelas originadas a partir de empenhos da despesa orcamentdria e/ou restos a pagar néo processados
cuja natureza da despesa seja compreendida entre 4490.52 — Equipamentos e Material Permanente,
4490.51 - Obras e Instalagoes, 4490.61 — Aquisi¢Go de Imdveis, 4590.61 — Aquisi¢éo de Imdveis. Neste
caso, o sistema de contabilidade realizara automaticamente, no momento do processamento do
empenho/restos a pagar, o lancamento do reconhecimento (incorporacdo/entrada) do(s) respectivo(s)
bem(s) objeto do empenho/R.P. no ativo da entidade.

Na tela de cadastro de processamentos, tanto para empenhos quanto para restos a pagar, o
sistema disponibiliza campo, obrigatdrio, para a selecdo da conta débito (conta do ativo ndo circulante)
correspondente ao(s) bem(s) sendo adquirido(s) (o sistema somente disponibiliza para sele¢ao as contas
correspondentes ao elemento de despesa do empenho, impedindo assim, a selecdo de conta
inadequada a referida despesa). No caso de o objeto do empenho/restos a pagar compreender bens de
classificacdes diferentes, que ensejariam incorpora¢des em contas diferentes, devera ser cadastrado um
processamento de empenho/restos a pagar para cada classificagdo/conta contabil necessaria.

# » Cadastros de Empenhos > Alterar Empenho (6082) > Alterar Processamento de Empenho (10572)

Cadastro

Dados Consignacdes/Retencdes Estornos Ordens de Pagamento Lancamentos

Data # 08/04/2018 [

Valor % g.470,00

Beneficiario Individual

Objeto = |AQUISIGAD DE MATERIAL PERMANENTE PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA VIGILANCIA EM SAUDE.

Pré Lancamento

Conta Débito % 1610 - 1.2.3.1.1.01.99.00.01 EQUIPAMENTOS

Conta Crédito # [275 - 2.1.2.1.1.01.01.00.01 FORNECEDORES NAD PARCELADOS A PAGAR

Tipo de Documento #| Mota Fiscal *

Documento =

Namero da M.F. s 1221

Data da M.F. = 04/04/2018 G

Série 1 Subsérie

=

L

Fig. 50 — Tela de Processamento de Empenho — Selegdo de Conta Débito

Neste caso, a conta crédito é pré-fixada é ja é apresentada selecionada, de acordo com a
configuragdo de Langamentos Contdbeis Padronizados — LCP’s, ja cadastrado no sistema.
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Na hipétese do recebimento de bens a titulo gratuito (decorrentes de doagbes e/ou
transferéncias), os respectivos lancamentos de reconhecimento destes ativos (incorporacdo dos bens;
lancamentos de entradas) ndo serdo realizados de forma automatica pelo sistema de contabilidade,
devendo ser realizados, de forma manual, através do cadastro de langamentos (conforme ja definido em

itens anteriores) e de acordo com informagdes (data, classificagdo do bem, valor, etc.) fornecidas pelo

setor responsavel pelo controle dos bens patrimoniais.

1.4.1.1.1.2.1 ENTRADAS POR DOAGOES

Doagdo de bens moveis INTRA OFSS (de outro érgdo do mesmo ente)

D | 1.2.3.1. 1. XX XX.XX.XX

BENS MOVEIS — CONSOLIDACAO

C | 4.5.1.2.2.02.04. XX.XX

DOACOES RECEBIDAS DE BENS MOVEIS

Doagbes de bens moveis — INTER GOVERNAMENTAIS

D | 1.2.3.1. 1. XX XX.XX.XX

BENS MOVEIS — CONSOLIDACAO

C | 4.5.2.4.X.00.00.00.04

DOACOES RECEBIDAS DE BENS MOVEIS

Obs: A conta crédito serd definida de acordo com ente doador — Quinto digito = “3” se for a Unido, “4” se
for algum Estado da Federagdo, “5” se for outro municipio.

Doagoes de bens moveis — Pessoas Fisicas

D | 1.2.3.1. 1. XX.XX.XX.XX

BENS MOVEIS — CONSOLIDACAO

C | 4.5.8.0.1.00.00.00.01

TRANSFERENCIAS DE PESSOAS FISICAS - CONSOLIDACAO

Demais doagdes de bens moveis

D | 1.2.3.1. 1. XX XX.XX.XX

BENS MOVEIS — CONSOLIDACAO

C |14.5.9.0.1.01.00.00.01

DOAGOES RECEBIDAS

Doagdo de bens iméveis INTRA OFSS (de outro érgdo do mesmo ente)

D | 1.2.3.2. 1. XX XX.XX.XX

BENS IMOVEIS — CONSOLIDAGCAO

C |4.5.1.2.2.02.02.XX.XX

DOACOES RECEBIDAS DE BENS IMOVEIS
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Doagdo de bens imoveis — INTER GOVERNAMENTAIS

D | 1.2.3.2.1.XX.XX.XX.XX | BENS IMOVEIS — CONSOLIDACAO

C | 4.5.2.4.X.00.00.00.02 | DOACOES RECEBIDAS DE BENS IMOVEIS
Obs: A conta crédito serd definida de acordo com ente doador — Quinto digito = “3” se for a UniGo, “4” se
for algum Estado da Federagdo, “5” se for outro municipio.

Doagdo de bens imoveis — Pessoas Fisicas

D | 1.2.3.2.1.xx.xx.xx.xx | BENS IMOVEIS — CONSOLIDACAO
C | 4.5.8.0.1.00.00.00.01 | TRANSFERENCIAS DE PESSOAS FISICAS - CONSOLIDAGCAO

Demais doagbes de bens imoveis

D | 1.2.3.2.1.xx.xx.xx.xx | BENS IMOVEIS — CONSOLIDACAO
C |4.5.9.0.1.01.00.00.01 | DOACOES RECEBIDAS

Doacgdo de bens intangiveis INTRA OFSS (de outro érgéo do mesmo ente)

D | 1.2.4.X.X.XX.XX.XX.XX INTANGIVEL
C |4.5.1.2.2.02.04.XX.XX DOACGES RECEBIDAS DE BENS MOVEIS

Doagées de bens intangiveis — INTER GOVERNAMENTAIS

D | 1.2.4.X.X.XX.XX.XX.XX INTANGIVEL
C | 4.5.2.4.X.00.00.00.04 | DOACOES RECEBIDAS DE BENS MOVEIS
Obs: A conta crédito serd definida de acordo com ente doador — Quinto digito = “3” se for a Unido, “4” se

for algum Estado da Federagdo, “5” se for outro municipio.

Doagdes de bens intangiveis — Pessoas Fisicas

1.2.4.x.x.xx.xXx.Xx.XXx | INTANGIVEL
C | 4.5.8.0.1.00.00.00.01 | TRANSFERENCIAS DE PESSOAS FISICAS - CONSOLIDACAO

O
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Demais doagbes de bens intangiveis

D | 1.2.4.%.X.XX.XX.XX.XX INTANGIVEL

C | 4.5.9.0.1.01.00.00.01 | DOACOES RECEBIDAS

1.4.1.1.1.2.2 ENTRADAS POR TRANSFERENCIAS

Transferéncias de bens moveis INTRA OFSS (de outro orgdo do mesmo ente)

D | 1.2.3.1.1.XX.XX.XX.XX | BENS MOVEIS — CONSOLIDACAO
C | 4.5.1.2.2.02.03.XX.XX | TRANSFERENCIAS RECEBIDAS DE BENS MOVEIS

Transferéncias de bens moveis — INTER GOVERNAMENTAIS

D | 1.2.3.1.1.XX.XX.XX.XX | BENS MOVEIS — CONSOLIDACAO
C | 4.5.2.4.X.00.00.00.03 | TRANSFERENCIAS RECEBIDAS DE BENS MOVEIS
Obs: A conta crédito serd definida de acordo com ente doador — Quinto digito = “3” se for a Unido, “4” se

for algum Estado da Federagdo, “5” se for outro municipio.

Transferéncias de bens moveis — Pessoas Fisicas

D | 1.2.3.1.1.XX.XX.XX.XX | BENS MOVEIS — CONSOLIDACAO
C | 4.5.8.0.1.00.00.00.01 | TRANSFERENCIAS DE PESSOAS FISICAS - CONSOLIDACAO

Demais Transferéncias de bens moveis

D | 1.2.3.1.1.XX.XX.XX.XX | BENS MOVEIS — CONSOLIDACAO

OUTRAS TRANSFERENCIAS DAS INSTITUICOES PRIVADAS SEM FINS
LUCRATIVOS

OUTRAS TRANSFERENCIAS DAS INSTITUICOES PRIVADAS COM FINS
LUCRATIVOS

4.5.3.1.1.99.00.00.01

C | 4.5.3.2.1.99.00.00.01

Transferéncias de bens imoveis INTRA OFSS (de outro érgdo do mesmo ente)

D | 1.2.3.2.1.XX.XX.XX.XX | BENS IMOVEIS — CONSOLIDACAO
C | 4.5.1.2.2.02.01.XX.XX | TRANSFERENCIAS RECEBIDAS DE BENS IMOVEIS
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Transferéncia de bens imoveis — INTER GOVERNAMENTAIS

D | 1.2.3.2.1.XX.XX.XX.XX | BENS IMOVEIS — CONSOLIDACAO
C | 4.5.2.4.X.00.00.00.01 | DOACOES RECEBIDAS DE BENS IMOVEIS
Obs: A conta crédito serd definida de acordo com ente doador — Quinto digito = “3” se for a Unido, “4” se

for algum Estado da Federagdo, “5” se for outro municipio.

Transferéncia de bens imdveis — Pessoas Fisicas

D | 1.2.3.2.1.xx.xx.xx.xx | BENS IMOVEIS — CONSOLIDACAO
C | 4.5.8.0.1.00.00.00.01 | TRANSFERENCIAS DE PESSOAS FISICAS - CONSOLIDACAO

Demais transferéncias de bens imdveis

D | 1.2.3.2.1.xx.xx.xx.xx | BENS IMOVEIS — CONSOLIDACAO

OUTRAS TRANSFERENCIAS DAS INSTITUICOES PRIVADAS SEM FINS
LUCRATIVOS

OUTRAS TRANSFERENCIAS DAS INSTITUICOES PRIVADAS COM FINS
LUCRATIVOS

4.5.3.1.1.99.00.00.01

C | 4.5.3.2.1.99.00.00.01

Transferéncia de bens intangiveis INTRA OFSS (de outro érgdo do mesmo ente)

1.2.4.x.x.xx.xx.Xx.xx | INTANGIVEL
C | 4.5.1.2.2.02.03.XX.XX | TRANSFERENCIAS RECEBIDAS DE BENS MOVEIS

o

Transferéncias de bens intangiveis — INTER GOVERNAMENTAIS

D | 1.2.4.x.x.xx.xx.xx.xx | INTANGIVEL
C | 4.5.2.4.X.00.00.00.03 | TRANSFERENCIAS RECEBIDAS DE BENS MOVEIS
Obs: A conta crédito serd definida de acordo com ente doador — Quinto digito = “3” se for a Unido, “4” se

for algum Estado da Federagdo, “5” se for outro municipio.

Transferéncias de bens intangiveis — Pessoas Fisicas

D | 1.2.4.X.X.XX.XX.XX.XX INTANGIVEL
C | 4.5.8.0.1.00.00.00.01 | TRANSFERENCIAS DE PESSOAS FISICAS - CONSOLIDACATO

Demais transferéncias de bens intangiveis



Cédigo da Conta

Titulo da Conta

D | 1.2.4.%.X.XX.XX.XX.XX

INTANGIVEL

C | 4.5.3.1.1.99.00.00.01

OUTRAS TRANSFERENCIAS DAS INSTITUICOES PRIVADAS SEM FINS
LUCRATIVOS

C | 4.5.3.2.1.99.00.00.01

OUTRAS TRANSFERENCIAS DAS INSTITUICOES PRIVADAS COM FINS
LUCRATIVOS

14.1.1.1 DESINCORPORAGAO DE BENS (BAIXAS)

Da mesma forma que a incorporagao de bens obtidos a titulo gratuito, as desincorporagdes
(baixas) de bens patrimoniais também deverao ser realizadas, de forma manual, através do cadastro de
langamentos (conforme ja definido em itens anteriores), e de acordo com informacgdes fornecidas pelo

setor responsdvel pelo controle dos bens patrimoniais.

As baixas (desincorporac¢des) de bens patrimoniais poderdo se dar por diversos motivos como
transferéncias e/ou doag¢des, perdas involuntdrias (“compreendem o desfazimento fisico involuntdrio do
bem, como o que resulta de sinistros e inundag¢ées” — definicGo do PCASP), baixa de bens inserviveis,

sendo que cada opg¢do possui contas de variagao patrimonial diminutiva especifica ao respectivo caso.

14.1.1.1.1 BAIXAS POR DOAGOES/TRANSFERENCIAS

Doagébes / Transferéncias de Bens Mdveis

Cddigo da Conta

Titulo da Conta

D | 1.2.3.1. 1. XX.XX.XX.XX

BENS MOVEIS — CONSOLIDACAO

Doagdes INTRA OFSS (a érgdos do mesmo ente)

C | 3.5.1.2.2.02.04.00.01 ‘ DOACOES CONCEDIDAS DE BENS MOVEIS

Demais doagbes de bens moveis

C |3.5.9.0.1.01.00.00.01 ‘ DOACOES CONCEDIDAS

Transferéncias INTRA OFSS (a orgdos do mesmo ente)

C |3.5.1.2.2.02.03.00.01 | TRANSFERENCIAS CONCEDIDAS DE BENS MOVEIS

Doagébes / Transferéncias de Bens Imoveis

Cédigo da Conta

Titulo da Conta

D | 1.2.3.2. 1. XX.XX.XX.XX

BENS IMOVEIS — CONSOLIDAGCAO

Doacgdes INTRA OFSS (a orgdos do mesmo ente)

C | 3.5.1.2.2.02.02.00.01 | DOACOES CONCEDIDAS DE BENS IMOVEIS

Demais doagdes de bens imoveis

C |3.5.9.0.1.01.00.00.01 ‘ DOACOES CONCEDIDAS

Transferéncias INTRA OFSS (a orgdos do mesmo ente)

C |3.51.2.2.02.01.00.01

‘ TRANSFERENCIAS CONCEDIDAS DE BENS IMOVEIS

Doagébes / Transferéncias de Intangiveis
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Doagbes INTRA OFSS (a orgdos do mesmo ente)

D | 1.2.4.XXXX.XX.XX.XX | INTANGIVEL

C | 3.5.1.2.2.02.04.00.01 | DOACOES CONCEDIDAS DE BENS MOVEIS
Demais doagodes de intangiveis

C |3.5.9.0.1.01.00.00.01 | DOACOES CONCEDIDAS

Transferéncias INTRA OFSS (a érgdos do mesmo ente)

C | 3.5.1.2.2.02.03.00.01 | TRANSFERENCIAS CONCEDIDAS DE BENS MOVEIS

14.1.1.1.2 BAIXAS POR PERDAS INVOLUNTARIAS

“compreendem o desfazimento fisico involuntario do bem, como o que resulta de sinistros e
inundagbes” — (definicio do PCASP).

Perdas involuntarias de Bens Moveis

D | 1.2.3.1.1.XX.XX.XX.XX | BENS MOVEIS — CONSOLIDACAO
C | 3.6.3.1.1.01.XX.XX.XX | PERDAS INVOLUNTARIAS DE BENS MOVEIS

Perdas involuntadrias de Bens Imdveis

D | 1.2.3.2.1.XX.XX.XX.XX | BENS IMOVEIS — CONSOLIDACAO
C | 3.6.3.1.1.02.00.00.01 | PERDAS INVOLUNTARIAS DE BENS IMOVEIS

Perdas involuntdrias de Intangiveis

D | 1.2.4.x.x.xx.xx.xx.xx | INTANGIVEL
C | 3.6.3.9.1.00.00.00.01 | OUTRAS PERDAS INVOLUNTARIAS — CONSOLIDACAO

14.1.1.1.3 BAIXAS DE BENS INSERVIVEIS

Baixas de Bens Moveis

D | 1.2.3.1.1.XX.XX.XX.XX | BENS MOVEIS — CONSOLIDAGAO
C | 3.6.5.0.1.07.XX.XX.XX | DESINCORPORACAO DE IMOBILIZADO

Baixas de Bens Imdveis
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1.2.3.2.1.XX.XX.XX.XX | BENS IMOVEIS — CONSOLIDAGAO
C | 3.6.5.0.1.07.XX.XX.XX | DESINCORPORACAO DE IMOBILIZADO

Baixas de Intangiveis

D | 1.2.4.XXXX.XX.XX.XX | INTANGIVEL
C | 3.6.5.0.1.08.XX.XX.XX | DESINCORPORACAO DE INTANGIVEL

14.2 VERIFICAGOES

Assim como no caso dos bens em almoxarifado, o objetivo das verificacdes entre sistema de
patrimonio e sistema de contabilidade que devera ser realizada no minimo mensalmente, visa garantir a
paridade e a consisténcia entre a movimentacdo dos bens patrimoniais e os respectivos langamentos
contabeis no que tange a correspondéncia dos respectivos saldos e movimentagdes entre um e outro.

A primeira verificacdo a ser realizada, assim como nos bens em almoxarifado, deve ser a
conferéncia de valores gerais entre Contabilidade e Patriménio, com base em simples confronto entre
relatdrios dos dois sistemas, sempre frisando a importancia de periodicidade pelo menos mensal na
realizacdo deste processo:

Movimentacdo Patrimonial do Periodo no sistema de Patrimdnio (Patriménio = Relatorios =
Movimentagdo Patrimonial Periodo);
Balancete de Verificacdo no sistema de contabilidade (Contabilidade = Relatérios =

Balancetes = Balancete de Verificagéo).

99904 Fundo Municipal de Demonstracio Ano: w

Patriménio Usudrio Logade fc Data do Sisterma 19/07/2018

b || Tabelas

v ] Relatérios
b [ Deliberacio 200
» [l Deliberacio 277

,"'1"4; Demonstrative da Movimentacio

tacio Patrimonial Periodo

eF bF aF oF oF &F oF g g

tacao Provisoria para Terceiros

=i Reavaliacdo [ Reducio de Bens Patrimoniais

Relatdrio Mensal de Bens

Relatorio de Estornos de Baixa

cao de Ampliacies

Rela
Rglal;an de Bens Baixados
Rela

= cao de Bens Patrimoniais

Fig. 51 — Caminho: Patriménio = Relatérios = Movimentagdo Patrimonial Periodo
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Estado de Rio de Janeire Pagina 1 de 1
Unidade Gestora

Movimentagdoe Patrimonial Periodo
01/01/2018 a 31/01/2018

MOVIMENTACAD Do PERicDo
vALOR LiQUIDO INICIAL .
l:::JR.sJ ENTRADAS (R§) shiDhs (R$) VALCR LIQUIDD FIMAL
TIFO
AQUISICOES REAVALIAGOES BATXAS REAVALIACGES
() iB) (c) (D} (E} (F=-A+B+C-D-E)

EENS MOVEIS
Eiblicteca T, 08 7,00 0,04 0,0 T, o0 0, O
Equipamento 19.783, 79 o, og o, og o, o o, oo 19.783,79
Equipamento 353.396, 89 o, og o, og o, o o, oo 353,396,849
Informstica
Equipamento M&dico 177.300, 9§ o, o 0,04 0, 0 o, off 177.300, 9§
Equipamento 126.852 25 7,04 o, og o0, of T, oo 1ZE.B52, 25
pdontolégico
[fnetrumental 313, 02 o, og o, og o, o o, oo 919, 03
Hospitalar
Inetrumental T0.664, 42 o, o 0,04 0, 0 o, off 70.664,42]
pdontolégico
Miguinae e Ferramentas 10.500, 00 0,00 0,00 0,00 o, 0N 10.500,00
MEvels & Utensilios 304.733, 83 o, og o, og o, o o, oo 304,733, 83
Eoftware o, o o, oq 0,04 0, 0 o, odf 0,00
eiculos 833.572, 00 o, og o, og o, o o, oo 833.572, 00
roTaL MovEIS W 1.595.723,23 0, 00 0.0 0,01 0, 01| W 105572323
BENS IMOVEIS
Frédic 262.117, 14 7, 0 0, 0q 0,0 o, off 262.117,10
roTaL TMGVETS ’ 262.117, 11 [T 0, 04 0,00 [T * 262.117, 10

froTan ERAL ‘2.151.940.33 0, 0q [AT| 0, off o, 0q * 2.161.0840,33

Fig. 52 — Movimentagdo Patrimonial do Periodo.

k Estado do Rie de Janeiro Pigina 4 de 15
Unidade Gestora

Balancete de Verificagdo
01/01/2018 a 31/01/2018

CONTA DESCRIGAD | IND. | SALDO ANTERIOR | DEDITODS | CREDITOS | SALDO ATUAL
1.1.5.6.1.01.00.00.01 MATERIAL DE CONSIMO 1] 144455, 58 14.108,11 0,00 15E._£00, 65
1.2 ATIVO Hi0 CIRCULENTE I.161.840,33 105. 055,85 0,00 2.287.500,18
1.7.3 IMOEILIZADO I.161.840,33 105. 055,85 0,00 2.287.500,18
1.2.3.1 EEHE MOVEIZ 1.§95.723,23 108. 055,65 0,00 2.005.783, 08
1.2.3.1.1 EENE MOVEIS- CUNEOLIDACAD *1.399.123,23 108. 055,65 0,00 * 2.005.783, 08
1.2.3.1.1.01 MAQUINAS, APRRELEOE, EQUIPAMENTOE E FERRAMENTAS 40E. 020,44 47.511,22 0,00 455,531, 66
1.2.3.1.1.01.03 ADARELEDE, EQUIPAMENTOE E UTENZILI0E MEDICOE, 3ITT.736, 65 47.511,22 0,00 425.247,67

ODONTOLOGICDS, LABORATURIAIS E HOSPITALARES
1.2.3.1.1.01.03.00.01 EQUIPAMENTUS MEDICOS v 177.300,. 35 47.511,22 a.00 224.E12,18
1.2.3 .03.00.02 EQUIPAMENTUS ODONTOLOGICOE v 12E.BEZ. 25 o, 00 a.00 12E8.EE2, 25
1.2.3 .03.00.03 INETRIMENTAL BOSPITALAR v 518,02 o,00 a,00 315,02
1.2.3.1.1.01.03.00.04 INETRIMENTAL ODONTOLACICD v TO. 664,42 o,00 a,00 T0_5E4, 42
1.2.3.1.1.01.0%8 MEQTINAS, FEREAMENTRE E UTENZILIOS DE OFICIHR 10.500,00 0,00 0,00 10.500, 00
1.2.3.1 .09.00.01 MAQUINAS E FERRAMENTAZ T 10. 500,00 o,00 0,00 10.500, OO
1.2.3.1.1.01.58 OUTREAS MAQUINAS, APRRELEOE, EQUIDEMENTOS E 15.783,T% 0,00 0,00 15.783,75
FERRAMENTAE
1.2.3.1.1.01.935.00.01 EQUI PAMENTOS P 19.783,. 79 o, 0o 0,00 19.T7E3, 79
1.2.3.1.1.02 EENE DE INFORMATICA 353,356,858 28.540,00 0,00 382.336,85
1.2.3.1.1.02.01 EQUIPAHENTOS DE PROCEEEAMENTD DE DADOS 353,356, 85 28.540,00 0,00 382.336,85
1.2.3.1 .01.00.01 EQUIPAMENTOS DE INFORMATICR v 353,356,839 28_340, 00 a,00 382.336,B5
1.2.3.1.1.03 MOVEIE E TTENZILIOE 304.733,82 29.508,63 0,00 334.3432,45
1.2.3.1.1.03.03 MOBILIARIO EM GERAL 304,733,822 25,508,623 0,00 334.342,45
1.2.3 .03.00.01 wivElE E urEmsfiIcs v 304.733,.82 29,608,563 a.00 334.342,45
1.2.3.1.1.04 MATERTATS CULTURATE, EDUCACIONAIE E DE 0,08 0,00 0,00 0,08
COMONT

1.2.3.1.1.04.02 COLEGHEE E MATERIAIS BIELIOGRAFICOS 0,08 o,00 0,00 0,08
1.2.3.1.1.04.02.00.01 BIELIOTECR v 0,08 o, 00 a.00 0. 08
vefconos 833,572, 00 0,00 0,00 833.572,00

.03 veicULos DE TRAGED MECANICA §33.572,00 ©, 00 0,00 833.572,00

.03.00.01 wefounos v B33.572,00 o,00 a,00 433.572,00

1.2.3.2 EENE IMOVEIE *:s:.n‘a,m 0,00 0,00 ‘25:.111,“

1.2.3.2.1 EEHE IMOVEIZ- l:mm:.mm;'..iu 2E2.117,10 o, 0o 0,00 262.117,10



Fig. 53 — Balancete de Verificagtio (demonstrando contas referentes ao Patriménio).

A verificagdo neste caso consiste em conferir a consisténcia entre os valores dos saldos iniciais e
finais dos dois relatérios. No relatério Movimentag¢do Patrimonial do Periodo destacamos as linhas
TOTAL MOVEIS, TOTAL IMOVEIS e TOTAL GERAL, observando-se os valores das colunas VALOR LIQUIDO
INICIAL e VALOR LIQUIDO FINAL. Passando para o Balancete de Verificacdo faz-se a consisténcia da
seguinte forma: comparando a linha Total Mdveis com a linha 1.2.3.1 BENS MOVEIS ou com a linha
1.2.3.1.1 BENS MOVEIS — CONSOLIDACAO, a linha Total Imdveis com a linha 1.2.3.2 BENS IMOVEIS ou
com a linha 1.2.3.2.1 BENS IMOVEIS — CONSOLIDACAO, a linha Total Geral com a linha 1.2.3
IMOBILIZADO, sempre observando a correspondéncia entre a coluna Valor Liquido Inicial com a coluna
SALDO ANTERIOR e a coluna Valor Liquido Final com a coluna SALDO ATUAL.

Caso constatada inconsisténcia nos valores dos saldos iniciais do periodo, realizar a verificagao
em periodo anterior para identificar a fonte da inconsisténcia (caso o periodo corresponda ao més de
janeiro, iniciando no primeiro dia do més, verificar se os saldos iniciais do exercicio estdo lancados
corretamente, de acordo com o exercicio anterior). Estando o saldo inicial correto, e havendo
inconsisténcia no saldo final, isso significa que a divergéncia determinada encontra-se com origem na
movimentacdo do periodo em questdo, determinando assim a necessidade da realizagdo de verificacao
mais detalhada, utilizando-se dos mesmos relatdérios apresentados, objetivando a identificacdao de que,
em que classificagdo, ou classificagbes, se encontra a divergéncia verificada. Geralmente, cada
classificacdo utilizada no sistema de patrimbnio corresponderd a uma conta do ativo permanente no
sistema de contabilidade.

Exemplos de Correspondéncia Classificagdo x Conta Contabil
(de acordo com relatdrios de figuras 52 e 53)

Classificagdo (Patriménio) Conta Contabil (Contabilidade)

Biblioteca 1.2.3.1.1.04.02.00.01 — BIBLIOTECA

Equipamento

1.2.3.1.1.01.99.00.01 — EQUIPAMENTOS

Equipamento Informdtica

1.2.3.1.1.02.01.00.01 — EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA

Equipamento Médico

1.2.3.1.1.01.03.00.01 — EQUIPAMENTOS MEDICOS

Equipamento Odontoldgico

1.2.3.1.1.01.03.00.02 — EQUIPAMENTOS ODONTOLOGICOS

Instrumental Hospitalar

1.2.3.1.1.01.02.00.03 — INSTRUMENTAL HOSPITALAR

Instrumental Odontoldgico

1.2.3.1.1.01.02.00.04 — INSTRUMENTAL ODONOTOLOGICO

Mdquinas e Ferramentas

1.2.3.1.1.01.09.00.01 — MAQUINAS E FERRAMENTAS

Moveis e Utensilios

1.2.3.1.1.03.03.00.01 — MOVEIS E UTENSILIOS

Veiculos

1.2.3.1.1.05.03.00.01 — VEICULOS

Prédios

1.2.3.2.1.01.03.00.01 — PREDIOS

Basicamente, aos valores das ENTRADAS (RS) correspondera o valor a débito (observar valor constante da
coluna DEBITOS referente & conta contabil no balancete de verificagdo) da conta contabil correspondente, e, aos
valores das SA/DAS (RS), correspondera o valor da coluna CREDITOS.

A partir da identificacdo de possiveis inconsisténcias entre os valores constantes nos referidos relatdrios,
0 préximo passo sera entdo a verificacdo de qual a origem de tal inconsisténcia, definindo se sera necessario: o
registro de entrada de algum bem no sistema de patriménio (quando o valor dos débitos for maior que o valor
das entradas); a realizacdo do processamento de algum empenho/restos a pagar correspondente a aquisicdo de
bens patrimoniais ou realizacdo de langamento de registro de incorporacdo de bens obtidos a titulo gratuito
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(quando o valor dos débitos for menor que o valor das entradas); o langamento de desincorporagéo ¢
motivo de alguma baixa de bens realizada e ainda n3o registrada na contabilidade (valor dos créditos das contas
contabeis menor que o valor das saidas). Uma observagdo importante: um fato que pode afetar esta verificagdo é
a existéncia de possiveis estornos de processamentos de empenho/restos a pagar, o que ocasionara valores a
maior tanto no valor de débitos quanto no valor de créditos das contas contabeis, devendo ser desconsiderados,
pois, mesmo aparentando divergéncia na movimentacdo, ndo afetardo os respectivos saldos.

Para esta verificagdo serdo necessarios os seguintes relatorios: Relacdo de Bens Patrimoniais (Patriménio

- Relatérios = Relagdo de Bens Patrimoniais) emitido por categoria (somente as categorias que apresentem

divergéncias) e no periodo sendo verificado; Relagdo de Empenhos Processados por Natureza da Despesa
Detalhado (Contabilidade - Empenhos = Relatérios (Empenhos) = Diversos (Empenhos) = Relagéo
Empenhos Processados Natureza da Despesa Detalhado) para as entradas contabilizadas nos
processamentos dos empenhos do ano e, Relacdo de Processamentos de Restos a Pagar por Natureza
(Contabilidade = Restos a Pagar = Relatorios (Restos a Pagar) = Processamentos de Restos a Pagar
por Natureza) para as entradas contabilizadas nos processamentos dos restos a pagar ndo processados.

99904 Fundo Municipal de Demonstracao Ano: w
Patriménio Usudrio Logade  fc Data do Sistema 20/07/2018
» | Tabelas
v || Relatérios

3 q:] Deliberacio 200
b [ Deliberacio 277
.'j'_}'q',- Demonstrativo da Movimentacio
(5 Movimentacio Patrimonial Periodo
.'j'_}'q',- Movimentacdo Provisdria para Terceiros
.'f'_:"é,- Reavaliacdo f Reducido de Bens Patrimoniais
.'j'_}'q',- Relatdrio Mensal de Bens
.'f'_:"ﬂ',- Relatorio de Estornos de Baixa
/s Relacio de Ampliagées
.'j'_:"ﬂ',- Relacdo de Bens Baixados
"-'1"4}',- Relagao de Bens Patrimoniais

.'j'_:"q',- Relacdo de Bens com Classificacao Alterada

.'j'_}‘q}',- Termo de Responsabilidade
.'j'_}‘q',- Termo de Responsabilidade - Aquisicido de Bens
.':}‘4}',- Termo de Responsabilidade - Conferéncia Anual

2 Tarmn da Transfardncia Tntarna
Fig. 54 — Caminho: Patriménio = Relatdrios = Rela¢do de Bens Patrimoniais.
Os relatdrios extraidos no sistema de contabilidade, tanto o de Empenhos Processados quanto o
de Processamentos de Restos a Pagar, deverdo ser emitidos no mesmo periodo que o relatério extraido

no patriménio e as Naturezas de Despesa deverdo ser 4490.51 OBRAS E INSTALACOES, 4490.52
EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE e 4490.61 AQUISICAO DE IMOVEIS.
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Esta verificacdo, no caso dos bens patrimoniais, serd realizada da mesma maneira q
dos bens em almoxarifado: cada linha da Rela¢do de Bens Patrimoniais (que corresponde a cada entrada
de bens no sistema de Patrimobnio) deverd ser comparada as linhas da Relacdo de Empenhos
Processados por Natureza da Despesa Detalhado e da Relagdo de Processamentos de Restos a Pagar por
Natureza, devendo ser constatadas tanto a existéncia dos documentos cadastrados em ambos os
sistemas quanto a correspondéncia dos respectivos valores. No caso de bens obtidos a titulo gratuito,
no lado da contabilidade devera ser usado o razdo da conta contabil correspondente a classificacao
sendo verificada.

A partir dai, s3o necessarias algumas consideracdes importantes:

Um determinado documento podera dar origem, tanto no sistema de patrimbnio quanto no
sistema de contabilidade, a mais de uma entrada ou processamento de empenho e/ou restos a
pagar, o que devera ser considerado no momento da verificagao;

Pode acontecer que a entrada langada no sistema de patrimonio e o respectivo langamento no
sistema de contabilidade, seja através de processamento de empenho/restos a pagar ou
lancamento manual, tenham sido realizados em periodos distintos (meses diferentes), o que
igualmente acarretard inconsisténcias na verificacdo. Portanto, antes de serem realizados novos
langamentos para correc¢ao das inconsisténcias encontradas, tal fato ser verificado para que nao
acontecam langamentos duplicados de determinadas entradas de bens em almoxarifado;

Outro fato possivel decorre da divergéncia de interpretacao, entre patrimonio e contabilidade,
de a qual classificacdo pertence o bem sendo incorporado, ocasionando o registro do bem em
uma determinada classificacdo no sistema de patrimonio e a incorporacao em contabil do ativo
permanente correspondente a outra classificacdo no sistema de contabilidade causando
diferengas nos relatdérios. Tal fato devera ser devidamente identificado e, depois de pacificadas
as interpretacdes, corrigido no sistema devido. E importante observar que o fato citado poderd
ndo causar divergéncia nos saldos gerais do patrimonio, mas somente na consisténcia entra as
classificacGes, portanto, sugerimos que, mesmo que ndo haja diferencas nos saldos gerais do

patrimbnio, a conferéncia dos valores das classificacbes contra as contas contdbeis

correspondentes também seja realizada.

FEstade do Rio de Janeiro Pagina 3 de 3
Unidade Gestora

Relagie de Bens Patrimoniais
01/01/2017 a 31/12/2017

INVENTARIO FATRIMONIO |npo|mn nsc:u.| DATA | FORNECEDOR VALOR |mmm|mac§so| BATXADO
0000006514 NOERERK 1.2 KVA RAGTECH HE°413T1T4B366Z0 M 551 117122017 BOMEIRD B ROMEIRG COMERCIO B 795,00 Kio Nao Nio
EERVIQOE ETRELI - ME
DO0O000ES1E NOBREAK 1.2 KVA RAGTECH NES4137174B38840 M &8l 1171272017 BOMEIRD B ROMEIRO COMERCIO B 796,00 Hio Nio Nio
SERVIQOE EIRELI - ME
po0pooesze IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL SAMEURG LASER M2070 Moo 19,12/2017 INFOTECH DE BOM JARDIM 05O,00 NEo Wi Hio
XFREEE BE® DT71YREKISCOOTH COMERCIO DE MATERTAL DE
INFORMATICA LTDA ME.
po0000Esz7 IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL SAMEUNG LASER M2070 Moo 19,12,/2017 INFOTECH DE BOM JARDIM 05O,00 NEo Wi Hsc
XFREEE KE*IT1YEEEISCADTT COMERCIO DE MATERTAL DE
INFORMATICA LTDA ME.
TOTAL GERAL 124.322,00

Fig. 55 — Relagdo de Bens Patrimoniais.
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15 OUTRAS VERIFICAGOES

15.1 CONTAS BANCARIAS

O tratamento a ser dado as contas bancdrias nos sistemas SAPITUR, por conta de algumas
peculiaridades existentes, merece algumas consideragdes especiais.

No nosso caso, as contas bancdrias sao inerentemente contas contdbeis, o que nos leva a

constatacdo de que tais contas serdao pertencentes ao plano de contas no sistema de contabilidade,
neste caso segundo as definicdes do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico — PCASP definido pela
Secretaria do Tesouro Nacional — STN. Toda a movimentacdo e contabilizacdo dos fatos relativos a
movimentacdo bancdria, tanto no sistema de contabilidade quanto no sistema de tesouraria serd
lancada/registrada através de conta contdbil constante do plano de contas.

Algumas carateristicas destas movimentag¢des, e também, algumas exigéncias da legislacao
vigente, nos trazem a necessidade de que informacdes adicionais no que diz respeito as contas fisicas
(conta corrente aberta em agéncia bancaria), sejam incluidas no sistema.

15.1.1 CRIACAO

O passo inicial serd o cadastro, no sistema de tesouraria, das informacgdes relativas a conta fisica
(conta aberta em agéncia bancaria) que posteriormente sera associada a respectiva conta contabil no
sistema de contabilidade (Tesouraria = Controle de Bancos = Cadastros de Contas Bancdrias).

99904 Fundo Municipal de Demonstracdo Més: _ﬂ Ano: w

Tesouraria Usudrio Logade fc Data do Sistema 23/07/2018

¥ | Tabelas
¥ || Controle de Bancos
v ] Relatérios (Cheques)
b [ Copia de Cheque
,'_"_341 Relacdo de Cheques
[_"_"",; Relagao de Cheques [Més)
E Cadastros de Agéncias
E Cadastros de Bancos
E Cadastros de Contas Bancarias
E Saldo Extrato h
E Histdrico Padrdo de Recebimentos

|::-| Responsawveis
Fig. 56 — Caminho: Tesouraria = Controle de Bancos = Cadastros de Contas Bancdria.

Na tela de cadastro de conta bancaria o usuario devera informar o nimero da conta, a agéncia e
se a conta esta ativa ou ndo.
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99904 Fundo Municipal de Demonstracio Més: m“ ano: ECET

Tesourana Usudrio Logado  fc Data do Sisterma  23/07/2018
# > Cadastros de Contas Bancarias » Conta Bancaria

Cadastro

Ndmero s | 12345-5

Agéncia =
Ative = Sim |v
Cheques

| Numero | Taliao Data Fornecedor Observa

Fig. 57 — Tela de Cadastro de Conta Bancdria.

Clicando no campo “Agéncia”, o sistema disponibilizard as agéncias previamente cadastradas
para selecdo da desejada. Se for uma nova agéncia, basta clicar no botdo com a cruz verde para incluir
nova agéncia.

99904 Fundo Municipal de Demonstracio Més: m" Ano: ENGE

Tesouraria Usudrio Logado fc Data do Sistema 23/07/2018

# > Cadastros de Contas Bancarias > Conta Bancaria

Cadastro

Ndmero % 12343-6

Agéncia

2 | Codigo Nome Banco
[#| 1652-7 BOM JARDIM BANCO DO BRASIL S/A
[ s737-1 BOM JARDIM BANCO BRADESCO S/A

E? 2060 BOM JARDIM CAIXA ECON.FEDERAL

E

E3
_ JE3s
N -

Cheques

Fig. 58 — Selecdo de Agéncia ou Cadastro de Nova Agéncia na tela da Conta Bancdria.

O cadastro de agéncia segue o mesmo principio do cadastro da conta bancdria, sendo pedido
neste caso, a informacdo do cédigo e do nome da agéncia e a selecdo do banco ao qual a agéncia
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pertence, com procedimento analogo ao da agéncia (selecdo de banco existente ou cadast
banco através do botdo novo).

99904 Fundo Municipal de Demonstracdo Més: u" Ano: FOlE

Tesouraria Usudrio Logade  fc Data do Sistema 23/07/2018

# > Cadastros de Contas Bancdrias > Conta Bancaria > Nova Agéncia

Cadastro

Cédigo % 7890

Nome # | XCooooeoosc

Banco #

| [ Busca por codigo

4 | Clidignl Nome

227 BANCO BRADESCO 5/A
oo1 BANCO DO BRASIL S5/A

341 BANCO ITAU S/A

EEEL

i04 CAIXA ECON.FEDERAL

o

i |

e7"|"

Fig. 59 — Tela de cadastro de Agéncia.

O préximo passo serd o cadastro da conta contdbil através do cadastro de plano de contas
(Contabilidade = Plano de Contas = Plano de Contas).

99904 Fundo Municipal de Demonstracio Més: m“ Ano: Ebbls

Contabiidade Usudrio Logade fc Data do Sistema 23/07/201E

b | Tabelas =t =
b | Tabelas
T:[jPlanndeCnntas

E] classa

E] Grupo

ESuh-grupn

[E] Titulo

E] nivel 5

E] nivel &

E] Mivel 7

E] nivel 8

[ plano de Contas

E Plano de Contas do Tribunal
E Associagao de Plano De Contas
E Lancar Saldo Inicial

b [l Conta Corrente

> | Relatsrios (Plano de Contas)

Fig. 60 — Caminho: Contabilidade = Plano de Contas = Plano de Contas.
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IMPORTANTE!

Em alguns casos, as contas correntes (bancdrias) dos entes poderdo possuir aplicacbes financeiras,
como aplicagbées automdticas, contas poupancga e/ou fundos de investimento vinculados a conta
principal. Neste caso, em razdo de sua natureza contdbil diversa, deverdo ser criadas contas
contdbeis diferentes, uma para a conta movimento (conta principal) e uma para cada aplicagéo
vinculada a conta principal, devendo todo o movimento de resgate e aplicagdo ser controlado, no
sistema de tesouraria, por transferéncias entre as respectivas contas e os lancamentos de
rendimentos e/ou perdas nos investimentos lancamentos nas devidas contas de aplicagéo.

I # > Nivel 8

Pagina 1 de 1 {Filtrado)

Codigo Nome

Nivel 7

1.1.1.1.1.02.00.01 CONTAS DO TESOURO MUNICIPAL - BANCOS OFICIAIS - BANCO DO BRASIL S/A CONTA UNICA

i.1.1.1.1.02.00.02 CONTAS DO TESOURO MUNICIPAL - BANCOS OFICIAIS - CAIXA ECONOMICA FEDERAL CONTA UNICA

1.1.1.1.1.02.00.03 CONTAS DO TESOURO MUNICIPAL - BANCOS PRIVADOS - BANCO ITAU S/A CONTA UNICA

1.1.1.1.1.02.00.04 CONTAS DO TESOURO MUNICIPAL - BANCOS PRIVADOS - BANCO BRADESCO 5/A CONTA UNICA

1.1.1.1.1.02.00.05 VINCULADOS EM CONTA CORRENTE BANCARIA - BANCOS OFICIAIS - BANCO DO BRASIL S/A CONTA UNICA

1.1.1.1.1.02.00.06 VINCULADOS EM CONTA CORRENTE BANCARIA - BANCOS OFICIAIS - CAIXA ECONOMICA FEDERAL CONTA UNICA

1.1.1.1.1.02.00.07 VINCULADOS EM CONTA CORRENTE BANCARIA - BANCOS PRIVADOS - BANCO ITAU S/A CONTA UNICA

S R i

1.1.1.1.1.02.00.08 VINCULADOS EM CONTA CORRENTE BANCARIA - BANCOS PRIVADOS - BANCO BRADESCO S/A CONTA UNICA

Fig. 61 — Grupos de Contas — Contas Movimento (conta principal).

# > Nivel 8

Pagina 1 de 1 (Filtrado)

Codigo Home Nivel 7

1.1.1.1.1.06.01.00 BAMCOS CONTA MOVIMENTO — RPPS BANCOS CONTA MOVIMENTO — RPPS

n ol=

1.1.1.1.1.06.02.00 BAMCOS CONTA MOVIMENTO — PLANO FINANCEIRO BANCOS CONTA MOVIMENTO — PLAMO FINAMCEIRO

1.1.1.1.1.06.02.00 BANCOS CONTA MOVIMENTO — PLANO PREVIDENCIARIO BANCOS CONTA MOVIMENTO — PLANO PREVIDENCIARIO C

¢
®
=
®

1.1.1.1.1.06.04.00 BANCOS CONTA MOVIMENTO — TAXA DE ADMINISTRAQ}{O BANCOS CONTA MOVIMENTO — TAXA DE ﬁDMINISTRﬁQﬂO C

Fig. 61 — Grupos de Contas — Contas Movimento (conta principal) — RPPS.

> Nivel 8

Pagina 1 de 1 (Filtrado)

Codigo Nome Nivel 7
[ | 1.1.1.1.1.50.01.00 TiTULOS PUBLICOS TiTULOS PUBLICOS
@ 1.1.1.1.1.50.02.00 POUPANCA POUPANCA
@ | 1-1.1.1.1.50.03.00 FUNDOS DE INVESTIMENTO FUNDOS DE INVESTIMENTO
@ | 1.1.1.1.1.50.04.00 CDE CDEBE
@ | 2.1.1.1.1.50.99.01 BANCOS OFICIAIS - BANCO DO BRASIL S/A OUTRAS APLICACOES FINANCEIRAS DE LIQUIDEZ
[ | 1.1.1.1.1.50.99.02 BANCOS OFICIAIS - CAIXA ECONOMICA FEDERAL OUTRAS APLICACOES FINANCEIRAS DE LIQUIDEZ
[# | 2.1.1.1.1.50.99.03 BANCOS PRIVADOS - BANCO ITAU S/A OUTRAS APLICACOES FINANCEIRAS DE LIQUIDEZ
@ 1.1.1.1.1.50.99.04 BANCOS PRIVADOS - BANCO BRADESCO S/A OUTRAS APLICACSES FINANCEIRAS DE LIQUIDEZ
@ | 1.1.1.1.1.50.99.99 OUTRAS APLICACOES DE LIQUIDEZ IMEDIATA OUTRAS APLICACOES FINANCEIRAS DE LIQUIDEZ
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Fig. 62 — Grupos de Contas — Aplicagbes de Liquidez Imediata.

# = Nivel 8

Pagina 1 de 2 (Filtrado)

Codigo Nome Nivel 7
[# 1.1.4.1.1.01.00.00 TiTuLOS PUBLICOS TiTuLOS PUBLICOS
@ 1.1.4.1.1.02.00.00 ACOES ACOES
¥ 1.1.4.1.1.03.00.00 DERIVATIVOS DERIVATIVOS
@ 1.1.4.1.1.09.01.00 TITULOS DE RESPONSABILIDADE DO TESOURD TITULOS DE RESPONSABILIDADE DO TES
¥ 1.1.4.1.1.09.02.00 TITULOS DE RESPONSABILIDADE DO BANCO CENTRAL TiTULOS DE RESPONSABILIDADE DO BAN
@ 1.1.4.1.1.09.02.00 DEPOSITOS DE POUPANGA DEPGSITOS DE POUPANCA
@ 1.1.4.1.1.09.04.00 FUNDOS DE INVESTIMENTO EM RENDA FIXA OU REFERENCIADOS FUNDOS DE INVESTIMENTO EM RENDA FI
[ 1.1.4.1.1.09.05.00 FUNDOS DE INVESTIMENTO EM RENDA FIXA - CREDITO PRIVADO FUNDOS DE INVESTIMENTO EM RENDA FIL
¥ 1.1.4.1.1.09.06.00 FUNDOS DE INVESTIMENTOS EM RENDA FIXA OU REFERENCIADOS - IMA/IDkA = FUNDOS DE INVESTIMENTOS EM RENDA F
#  1.1.4.1.1.09.07.00 FUNDOS DE INVESTIMENTOS EM DIREITOS CREDITORIOS FUNDOS DE INVESTIMENTOS EM DIREITC
[#  1.1.4.1.1.09.08.00 FUNDOS DE INVESTIMENTOS EM TITULOS DO TESOURO FUNDOS DE INVESTIMENTOS EM TITULO!
[#  1.1.4.1.1.09.09.00 OPERACOES COMPROMISSADAS OPERACOES COMPROMISSADAS
[#  1.1.4.1.1.08.10.00 LETRAS IMOBILIARIAS GARANTIDAS LETRAS IMOBILIARIAS GARANTIDAS
@ 1.1.4.1.1.10.01.00 FUNDOS DE INVESTIMENTOS REFERENCIADOS FUNDOS DE INVESTIMENTOS REFERENCL
[#  1.1.4.1.1.10.02.00 FUNDOS DE INVESTIMENTO EM AGOES FUNDOS DE INVESTIMENTO EM ACOES
[#  1.1.4.1.1.10.03.00 FUNDOS DE INVESTIMENTO MULTIMERCADO FUNDOS DE INVESTIMENTO MULTIMERCA
@ 1.1.4.1.1.10.04.00 FUNDOS DE INDICES REFERENCIADOS EM AGOES FUNDOS DE INDICES REFERENCIADOS EN
@ 1.1.4.1.1.10.05.00 FUMDOS DE INVESTIMENTOS EM PARTICIPACOES FUNDOS DE INVESTIMENTOS EM PARTIC]
[#  1.1.4.1.1.10.06.00 FUNDOS DE INVESTIMENTOS IMOBILIARIOS FUNDOS DE INVESTIMENTOS IMOBILIAR]
@ 1.1.4.1.1.11.01.00 FUNDOS DE INVESTIMENTO IMOBILIARIOS FUNDOS DE INVESTIMENTO IMOBILIARIC
[# 1.1.4.1.1.12.01.00 TITULOS E VALORES EM ENQUADRAMENTO TITULOS E VALORES EM ENQUADRAMENT
[ 1.1.4.1.1.13.01.00 TITULOS E VALORES NAO SUJEITOS AQ ENQUADRAMENTO TITULOS E VALORES NAO SUJEITOS AO |
[ 1.1.4.1.1.14.01.00 APLICACGES COM A TAXA DE ADMINISTRACAO DO RPPS APLICACOES COM A TAXA DE ADMINISTF
@ 1.1.4.1.1.15.00.00 FUNDO DE APLICACOES EM COTAS - RENDA VARIAVEL FUNDO DE APLICACOES EM COTAS - REN
[# 1.1.4.1.1.99.00.00 OUTROS TITULOS E VALORES MOBILIARIOS OUTROS TITULOS E VALORES MOBILIAR

Fig. 63 — Grupos de Contas — Aplicagbes Tempordrias de Curto Prazo.

As contas serdo criadas de acordo com suas caracteristicas, nos grupos correspondentes,
selecionando-se o nivel 8 adequado ao caso.

Apds definido o nivel 8 que correspondente adequadamente a conta desejada, em existindo
outra(s) conta(s) ja criada(s) no mesmo nivel 8, o sistema possibilita a inclusdo automatica da nova conta
de acordo com as carateristicas da ultima conta cadastrada, solicitando do usudrio apenas a informagao
da conta bancdria e da fonte de recursos correspondentes a nova conta.

r
# > Plano de Contas > Plano De Contas

Cadastro

Dados Especificagiies Configuracies DIRF

Ano k(3018

Nome 3  xoeoxcoooxosxoxe

Cédigo Reduzido

P.C. Tribunal % Tribunal: 111110200 BANCOS CONTA MOVIMENTO (CONTA UNICA) 01.00 RECURSOS ORDINARIOS LRF: 111110200 BANCOS CONTA MOWIMENTO (CONTA UNICA) - 2018

Nivel 8 % 1.1.1.1.1.02.00.01 - CONTAS DO TESOURO MUNICIPAL - BANCOS OFICIAIS - BANCO DO BRASIL S/A

Nivel 5 + '

Funcdo =

Gerar o Nivel 9 {plane de contas
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Fig. 64 — Cadastro Plano de Contas — Gerar Conta Automaticamente.

r

# > Plano de Contas > Plano Da Contas

Cadastro

Dados Especificactes Configuracies DIRF

Fante oo - DRDINI;-.RIDEI:IMPDETDE:I

Conta Bancaria 12343-6 - BOM JARDIM - BANCO DO BRASIL 5/A

Grupo de Despesa

Elemento de Despesa

Fig. 65 — Cadastro de Plano de Contas — Informag¢édo de Conta Bancdria / Fonte de Recursos.

15.2 NOTAS EXPLICATIVAS

Um procedimento muito importante cuja ndo observagao vem sendo alvo de questionamentos e
determinacdes pelo Tribunal de Contas do Estado nos ultimos anos é a necessidade, imposta pelo
Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — MCASP — STN, do encaminhamento de notas
explicativas junto as demonstragbes contdbeis do exercicio (anexos do balanco).

O MCASP, na sua parte V— Demonstracbes Contdbeis Aplicadas ao Setor Publico define:

“O Balanco Orcamentdrio deverd ser acompanhado de notas explicativas que divulguem ao
menos:”... (MCASP — STN, 79 Edicdo, Pag. 377).

“.. Dessa forma, eventuais ajustes relacionados as retencbes, bem como outras operacdes que
impactem significativamente o Balango Financeiro, deverdo ser evidenciados em notas explicativas.”

“As receitas orcamentdrias serdo apresentadas liquidas de dedu¢des. O detalhamento das
deducbes da receita orcamentdria por fonte/destinagdo de recursos pode ser apresentado em quadros
anexos ao Balango Financeiro e em Notas Explicativas.”... (MICASP — STN, 79 Edigcdo, Pag. 383).

“O Balango Patrimonial deverd ser acompanhado de notas explicativas em fungdo da dimensdo e
da natureza dos valores envolvidos nos ativos e passivos.”... (MCASP — STN, 79 Edigdo, Pag. 394).

“A DVP deverd ser acompanhada de notas explicativas quando os itens que compdem as VPA e as
VPD forem relevantes.”... (MCASP — STN, 79 Edigcdo, Pag. 401).

“A DFC deverd ser acompanhada de notas explicativas quando os itens que compdem os fluxos de
caixa forem relevantes.”... (MCASP — STN, 79 Edi¢do, Pag. 408).

Como definicdo, o MCASP, no item 8 da parte V, nos traz sobre as Notas Explicativas as DCASP:
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“Notas Explicativas sGo informag¢ées adicionais as apresentadas nos quadros das D
consideradas parte integrante das demonstragées.”

“Seu objetivo é facilitar a compreens@o das demonstra¢ées contdbeis a seus diversos usudrios.
Portanto, devem ser claras, sintéticas e objetivas.”

“Englobam informagdes de qualquer natureza exigidas pela lei, pelas normas contdbeis e outras
informagdes relevantes ndo suficientemente evidenciadas ou que ndo constam das demonstragées.”

Sendo assim, frisamos a grande importancia de se instruir o balanco do exercicio com as
respectivas notas explicativas, evitando-se assim o risco de possiveis penalidades aplicadas ao ente pelo
Tribunal de Contas do Estado.

15.3 VALIDAR EXPORTACAO (BALANCO)

Acessando a tela Exportagdo de Balango no sistema de contabilidade (Contabilidade = Arquivos
- Exportagdo Balango), o usuario encontrard opgdo Validagdo de Exportagdo. A utilizagdo desta
funcionalidade, a ser realizada periodicamente, por exemplo, nos fechamentos mensais ou anuais
(sempre frisando que em frequéncias maiores como mensais ou bimestrais a seguranga e consisténcia
adquirida nos lancamentos é maior), se destina a verificacdo da existéncia de diversas possiveis
inconsisténcias nas contabilizacdes, cadastros e bases de dados que ndo se enquadram nos itens
anteriores.

99904 Fundo Municipal de Demonstracdo

Contahidade Usudrio Logade fc Data do Sistema 0&/08/2018

> [ Tabelas
b | Tabelas
» [l Plano de Contas
» | Ordem de Compra
»> q’_j Reserva Orcamentiria
» [ Alteracio Orcamentaria
» [ | Empenhos
» [l Restos a Pagar
» [ Adiantamento [ Subvencies
» [ Dispensas
> q’_j Lancamentos
¥ ] Arquivos
] Exportacio Balango
] Exportacio Sigfis [}
E Importacdo de Arguivos
] Exportar Layout para D.I.R.F.
E Exportagdo [ Importacio Excel
b | Histérico de Saldos

Fig. 66 — Caminho: Contabilidade = Arquivos = Exportacdo Balanco.

1. Na respectiva tela de Exportacdo de Balango, o usuario marcard a opc¢ao “Seleciona Todos” para
gue o sistema realize a verificagdo em todos os meses do exercicio ou selecionara os meses,
individualmente, para que sejam verificados apenas os meses desejados;
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2. Depois de selecionados os respectivos meses o usudrio devera clicar no botaa
Exportagdo”;

3. E entdo o sistema realizard a verificagdo nos meses selecionados retornando, ao final do

procedimento, mensagem informando a existéncia, ou ndo, de possiveis inconsisténcias.

Sendo retornada a mensagem “Nenhum erro encontrado”, significa que nao existem
inconsisténcias a serem consideradas, caso contrario, o usuario devera entrar em contato com a
SAPITUR, informando as inconsisténcias encontradas pelo procedimento para que tais possam ser
devidamente corrigidas.

99904 Fundo Municipal de Demonstracio Més: u“ Ano: “

Contabiidade Usudrio Logada fc Data do Sistema 0&6/08/2018

# > Exportacio Balango

Cadastro ‘ g
l @ Validar Exportagcao J l
IE Seleciona Todos 1

E Janeiro Nenhum erro encontrado.

L3]

|v| Fevereira
|v] Margo

|v] Abril

|¥| Maio

|¥] Junho

|v] Julha

|v| Agosto
|v| setembro
|v| outubro
|¥| novembro

E Dezembro

Fig. 67 — Tela “Exportagdo de Balango”.



